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คำนำ 
 
MANGO ANYWHERE ERP CONSTRUCTION เป็นโปรแกรมก่อสร้างแบบเต็มประสิทธิภาพ

ด้วยระบบ ERP (Enterprise Resource Planning) ตอบโจทย์ธุรกิจรับเหมาก่อสร้างได้อย่างเหนือ
ชั้น ตั้งแต่เริ่มประมูลโครงการจนประเมินผลเพื่อปิดโครงการ ช่วยในการวางแผน การบริหารงาน
ก่อสร้าง จนถึงการบริหารจัดการทรัพยากรขององค์กร เพิ่มกำไร ลดรายจ่าย เวลา และขั้นตอน
การทำงาน สามารถอัปเดตข้อมูลได้แบบ Real Time ผ่านอุปกรณ์ทันสมัยหลากหลายเทคโนโลยี 
เพ่ือใหส้ามารถติดตามงานได้ทุกที่ทุกเวลา 

Module FA (Fix Asset System) เป็นส่วนหนึ่งของโปรแกรม MANGO ANYWHERE ซึ่ง
เป็นระบบบริหารทรัพย์สิน สำหรับใช้บริหารจัดการข้อมูลรายละเอียดทะเบียนทรัพย์สินของบริษัท 
โดยการจัดเก็บข้อมูลที่เกี่ยวข้อง ทั้งที่ใช้งานอยู่และไม่ได้ใช้งานแล้ว การคิดค่าเสื่อมราคา รวมถึง
ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับทรัพย์สินทั้งหมด สามารถตรวจนับทรัพย์สินได้ง่าย ๆ ผ่านแอปพลิเคชัน 
และตั้งให้มีการแจ้งเตือนล่วงหน้าเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายที่ต้องทำซ้ำ ๆ ได้ 

ในการนี้คณะผู้จัดทำจึงได้จัดทำคู่มือ Manual Guide ระบบบริหารทรัพย์สินภายใน
องค์กร FA (Fix Asset System) Ver. FA WEB ขึ้นมาเพื่อแนะนำการใช้งานโปรแกรมในส่วน
ของ Module FA เวอร์ชันเว็บไซต์ หากมีข้อเสนอแนะหรือข้อผิดพลาดประการใด ทางคณะ
ผู้จัดทำขอน้อมรับไว้และขออภัยมา ณ ที่นี้ 
 

บริษัท แมงโก้ คอนซัลแตนท์ จำกัด  
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ประโยชน์ที่จะได้รับจากการใช้ MANGO ANYWHERE PROGRAM 
 ❶ ควบคุมต้นทุนของโครงการได้อย่างสมบูรณ์แบบ พร้อมเปรียบเทียบงบประมาณกับการ
สั่งซื้อสั่งจ้างและต้นทุนที่เกิดขึ้นจริงแบบละเอียด รวมถึงการคาดการณ์ต้นทุนที่จะเกิดขึ้นใน
อนาคต 
 ❷ ตรวจสอบต้นทุนตั้งแต่ต้นทางจนถึงปลายทางเพียงแค่คลิก 
 ❸ แสดงรายงานการสรุปสถานะโครงการ รวมถึงประเด็นต่าง ๆ ที่ผู้บริหารต้องการวิเคราะห์ 
 ❹ แสดงกราฟเปรียบเทียบแผนงาน กับ ผลงานที่ทำได้จริง และต้นทุนที่เกิดขึ้น 
 ❺ วางแผนบริหารการเงินของบริษัท (Cash Management) ได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดยการ
เปรียบเทียบการรับเงินและจ่ายเงิน (Cash Flow) ของโครงการแบบเกณฑ์สิทธิและเกณฑ์สดได้
ทุกเมื่อ ช่วยให้คุณทราบถึงสภาพคล่องของโครงการทำให้สามารถวางแผนการเงินได้ล่วงหน้า 
 ❻ วางแผนงบประมาณประจำปีในส่วนของค่าใช้จ่ายในการขายและบริหาร (Cost Center) 
และคลิกดูรายการค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริงตามรายละเอียดที่เกิดขึ้น 
 ❼ ปิดงบการเงินได้อย่างรวดเร็วทันเวลา ตรวจสอบข้อมูลได้ทุกวัน แม้ในขณะที่ยังไม่ปิดงบ
การเงินรายเดือน รายไตรมาส หรือรายปี 
 ❽ มีระบบ Inventory ที่ชัดเจนสำหรับงานก่อสร้างสามารถกำหนดพื้นที่การใช้วัสดุได้อย่าง
ชัดเจน เปรียบเทียบ BOQ ที่กำหนดจำนวนปริมาณวัสดุที่จะเบิกจาก Stock กับการเบิกใช้วัสดุ
จริง สามารถตรวจสอบยอด Stock คงค้างขณะเบิกได้อย่างรวดเร็วและง่ายดาย มีระบบเพื่อ
ติดตามวัสดุที่ยังค้างส่งเมื่อคุณได้เปิดใบสั่งซื้อให้ผู้ขายแล้ว 
 ❾ มีระบบบริหารทรัพย์สิน (Fix Asset) ช่วยให้คุณค้นหาข้อมูลทรัพย์สินและอายุการประกัน
ทรัพย์สินในแต่ละหมวดได้สะดวกรวดเร็ว อีกทั้งยังช่วยกำหนดลักษณะหน้าที่ความรับผิดชอบของ
พนักงานแผนกบริการได้ล่วงหน้า 
 ❿ มีระบบบริหารจัดการหน้างาน เงินสดย่อยหน้างาน Petty Cash การเบิกจ่ายผู้รับเหมา 
และการทำ PR ONLINE การอนุมัติ ONLINE รวมถึงทราบสถานะการเปิด PO สามารถ TRACKING 
การทำงานได้ทุกขั้นตอนว่าอยู่ในสถานะใด 
 ⓫ ช่วยวางระบบในองค์กร ลดการทำงานที่ซ้ำซ้อน ทำให้ประหยัดเวลาในการทำงาน สามารถ
ติดตามงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
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ระบบบริหารทรัพย์สินภายในองค์กร 
FA (Fix Asset System) Ver. FA WEB 

 
Module FA หรือ Fix Asset System เป็นระบบการบริหารและจัดการทรัพย์สินที่มีอยู่  

ในองค์กรให้เกิดประโยชน์สูงสุด ช่วยลดต้นทุนและค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ในการจัดการทรัพย์สินที่
ยุ่งยากและซ้ำซ้อน สามารถเก็บบันทึกข้อมูลของทรัพย์สินต่าง ๆ ได้ เช่น การลงทะเบียนทรัพย์สิน 
การโอนย้าย/เปลี่ยนสถานที่ติดตั้งหรือเปลี่ยนผู้ครอบครองทรัพย์สิน การตัดจำหน่ายทรัพย์สิน 
(Write Off) และการคิดค่าเสื่อม เป็นต้น เพื ่อช่วยให้การบริหารและจัดการทรัพย์สินมีความ
สะดวก รวดเร็ว และถูกต้องยิ่งขึ้น 
 
Module FA ประกอบไปด้วย Transaction ดังต่อไปนี้ 
 1. บันทึกเพิ่มทรัพย์สิน 
 2. โอนย้ายทรัพย์สิน 
 3. ตรวจนับทรัพย์สิน 
 4. บันทึกค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับทรัพย์สิน 
 5. Depreciation Asset 
 6. ตัดจ่ายทรัพย์สิน 
 7. Printer Setup 
 8. Log Off 
 9. Close Alt+F4 
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Master ก่อนเร่ิมการใช้งาน 
 

การกำหนด Master ก่อนเริ่มการใช้งาน เป็นการนำเข้าข้อมูลในส่วนของทรัพย์สิน วิธีคิด
ค่าเสื่อมราคา การซ่อมทรัพย์สิน สถานที่ตั้ง รวมถึงข้อมูลของอัตราค่าเช่า เพื่อให้มีฐานข้อมูลใน
ระบบของ Module FA หมายเหตุ : สามารถดูข้อมูลการตั้งค่า Master เพิ่มเติม ได้ที่คู่มือการ 
Setup Master Data (การตั้งค่าข้อมูลหลัก) 
 
Master Fixed Asset (FA) ประกอบไปด้วยฟังก์ชันดังต่อไปนี้ 
 1. ประเภททรัพย์สิน 
 2. Asset Sub Type 
 3. วิธีคิดค่าเสื่อมราคา 
 4. ประเภทการซ่อมทรัพย์สิน 
 5. กลุ่มประเภทการซ่อมทรัพย์สิน 
 6. สถานที่วางทรัพย์สิน 
 7. Rental Rate 
 
การเข้าสู่ Master Fixed Asset (FA) มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

 ❶ เข้าเมนู  

  

Master  การกำหนด Master ก่อนเริ่มการใช้งาน 
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 ❷ จะปรากฏฟังก์ชันของ Master Fixed Asset (FA) ดังนี้ 
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1.  ประเภททรัพย์สิน 
 การกำหนดประเภททรัพย์สิน (Asset Type) มีขั้นตอนดังต่อไปนี ้
 ❶ กด ประเภททรัพย์สิน 

 
 

 ❷ กด  
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 ❸ Code : ระบุรหัส Asset Type 
 ❹ Asset Type (Thai) : ระบชุื่อประเภททรัพย์สิน (ภาษาไทย) 
 ❹ Asset Type (Eng) : ระบชุื่อประเภททรัพย์สิน (ภาษาอังกฤษ) 
 ❹ A/C Asset : ระบรุหัสบัญชีทรัพย์สิน 
 ❹ A/C Depreciation : ระบรุหัสบัญชีค่าเสื่อมราคา-แผนกบริหาร 
 ❹ A/C Cost : ระบรุหัสบัญชีค่าเสื่อมราคา-ต้นทุนโครงการ 
 ❹ A/C Acc. Depreciation : ระบรุหัสบัญชีค่าเสื่อมราคาสะสม  
 ❹ Cost Code : ระบรุหัสต้นทุน 
 ❹ Consumption : เลือกอัตราสิ้นเปลืองเชื้อเพลิงมาตรฐานตามคู่มือที่กำหนดของ
รถยนต์หรือเครืองจักรแต่ละประเภท แบ่งเป็น Distance/Liter (ตามระยะทาง/ลิตร) และ 
Liter/Working Hour (ตามชั่วโมงการทำงาน/ลิตร) 
 ❹ กด  Control Mile กรณีที่ต้องการควบคุมไมล์ 

 ❹ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  
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 ❺ Action : กด  หน้ารายการที่ต้องการแก้ไข 

 
 

 ❻ แก้ไขข้อมูลตามต้องการและกด  
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 ❼ Action : กด  กรณีที่ต้องการลบรายการออก 

 
 

 ❽ กด  เพ่ือยืนยันการทำรายการ 
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2.  Asset Sub Type 
 การกำหนดประเภททรัพย์สิน (Asset Sub Type) เป็นการจัดประเภทตามรหัสบัญชีทรัพย์สิน 
โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด Asset Sub Type 

 
 

 ❷ กด  
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 ❸ Code : ระบุรหัส Asset Sub Type 
 ❹ Name Thai : ระบชุื่อรายการ (ภาษาไทย) 
 ❹ Name Eng : ระบชุื่อรายการ (ภาษาอังกฤษ) 

 ❹ กด  

 
 
 ❺ Action : กด  หน้ารายการที่ต้องการแก้ไข 
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 ❻ แก้ไขข้อมูลตามต้องการและกด  

 
 

 ❼ Action : กด  กรณีที่ต้องการลบรายการออก 
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 ❽ กด  เพ่ือยืนยันการทำรายการ 
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3.  วิธคีิดค่าเสื่อมราคา 
 การกำหนดวิธีคิดค่าเสื่อมราคา (Depreciation Method) มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด วิธีคิดค่าเสื่อมราคา 

 
 

 ❷ กด  
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 ❸ Code : ระบุรหัสค่าเสื่อม 
 ❹ Depreciation Method : ระบวุิธีการคำนวณค่าเส่ือม 
 ❹ Total Number Year : ระบจุำนวนปีที่ต้องการคำนวณค่าเสื่อม 

 ❹ กด  เพ่ือเพิ่มรายการ 

 ❹ Action : กด  กรณีที่ต้องการลบรายการออก 
 ❹ Year. : แสดงจำนวนปีสำหรับการคิดค่าเสื่อม 
 ❹ Operation : เลือกการดำเนินการ 
 ❹ Rate : ระบุเปอร์เซ็นต์การคิดค่าเสื่อมราคา 
 ❹ Value : ระบุค่าการคิดค่าเสื่อม 
 ❹ Remark : ระบรุายละเอียดเพิ่มเติม 

 ❹ กด  
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 ❺ Action : กด  หน้ารายการที่ต้องการแก้ไข 

 
 

 ❻ แก้ไขข้อมูลตามต้องการและกด  
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 ❼ Action : กด  กรณีที่ต้องการลบรายการออก 

 
 

 ❽ กด  เพ่ือยืนยันการทำรายการ 
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4.  ประเภทการซ่อมทรัพย์สิน 
 ประเภทการซ่อมทรัพย์สิน (Maintenance Type) เป็นการกำหนดประเภทค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับ
ทรัพย์สิน โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด ประเภทการซ่อมทรัพย์สิน 

 
 

 ❷ กด  
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 ❸ Maintenance Cost Code : กด  เพื่อค้นหาและกำหนดรหัสต้นทุนค่าใช้จ่าย
เกี่ยวกับทรัพย์สิน 
 ❹ Maintenance Name : ระบชุื่อเรื่องค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับทรัพย์สิน 
 ❹ Next Due : ระบจุำนวนวัน ที่ครบกำหนดที่ต้องทำคร้ังถัดไป 
 ❹ Next Mile : ระบจุำนวนไมล์ ที่ครบกำหนดซ่อมบำรุงตามไมล์ครั้งถัดไป 
 ❹ Alert Before : ระบจุำนวนวันที่จะให้โปรแกรมแจ้งเตือนก่อนถึงกำหนด 
 ❹ Lock Alert : กำหนดสถานะการแจ้งเตือน (Status Alert) 
 ❹ Lock Alert : กด  None กรณีที่ต้องการกำหนดใหไ้ม่แจ้งเตือน 
 ❹ Lock Alert : กด  Date กรณีที่ต้องการกำหนดใหแ้จ้งเตือนตามวันที่ 
 ❹ Lock Alert : กด  Mile กรณีที่ต้องการกำหนดใหแ้จ้งเตือนตาม Mile 
 ❹ Lock Alert : กด  Fill Oil กรณีที่ต้องการกำหนดใหแ้จ้งเตือนเกี่ยวกับน้ำมัน 
 ❹ Group Maintenance : กด  เพื่อค้นหาและกำหนดกลุ่มประเภทการซ่อมแซม
ทรัพย์สิน 

 ❹ กด  
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 ❺ Action : กด  หน้ารายการที่ต้องการแก้ไข 

 
 

 ❻ แก้ไขข้อมูลตามต้องการและกด  
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 ❼ Action : กด  กรณีที่ต้องการลบรายการออก 

 
 

 ❽ กด  เพ่ือยืนยันการทำรายการ 
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5.  กลุม่ประเภทการซอ่มทรัพย์สิน 
 การกำหนดกลุ ่มประเภทการซ่อมทรัพย์ส ิน (Group Maintenance Type) ม ีข ั ้นตอน
ดงัต่อไปนี ้
 ❶ กด กลุ่มประเภทการซ่อมทรัพย์สิน 

 
 

 ❷ กด  
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 ❸ Group Code : ระบรุหัสประเภทการซ่อม 
 ❹ Group Name : ระบชุื่อประเภทการซ่อม 

 ❹ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  

 
 

 ❺ Action : กด  หน้ารายการที่ต้องการแก้ไข 
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 ❻ แก้ไขข้อมูลตามต้องการและกด  

 
 

 ❼ Action : กด  กรณีที่ต้องการลบรายการออก 
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6.  สถานที่วางทรัพย์สนิ 
 การกำหนดสถานที่ตั้งของทรัพย์สิน (Asset Location) มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด สถานที่วางทรัพย์สิน 

 
 

 ❷ กด  
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 ❸ Location Code : ระบรุหัสสถานที่ตั้ง 
 ❹ Location Name : ระบชุื่อสถานที่ตั้ง 
 ❹ Remark : ระบรุายละเอียดเพิ่มเติม 

 ❹ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  

 
 

 ❺ Action : กด  หน้ารายการที่ต้องการแก้ไข 
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 ❻ แก้ไขข้อมูลตามต้องการและกด  

 
 

 ❼ Action : กด  กรณีที่ต้องการลบรายการออก 
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 ❽ กด  เพ่ือยืนยันการทำรายการ 
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7.  Rental Rate 
 การกำหนดอัตราค่าเช่า (Rental Rate) จะใช้สำหรับ Module Rental เท่านั้น โดยมีขั้นตอน
ดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด Rental Rate 

 
 

 ❷ กด  
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 ❸ รหัสค่าเช่า : ระบรุหัสของค่าเช่า 
 ❹ ชื่อค่าเช่า : ระบชุื่อค่าเช่า 
 ❹ รหัสต้นทุน : เลือกรหัสต้นทุน 
 ❹ วิธีคิดค่าเช่า : เลือกวิธีคิดค่าเช่า แบ่งเป็น % /Month และ Amount/Month 
 ❹ % มูลค่าเช่า/เดือน : เปิดให้คีย์กรณีที่ระบุว่าคิดเช่าเป็นเปอร์เซ็นต์ 
 ❹ จำนวนเงินค่าเช่าคงที่/เดือน : เปิดให้คีย์กรณีที่ระบุว่าคิดเช่าเป็นจำนวนเงิน 
 ❹ Debit (DR) 
 ❹ Dr สำนักงาน : ระบรุหัสบัญชีด้าน DR 
 ❹ โครงการ : ระบรุหัสบัญชีด้าน DR 
 ❹ Credit (CR) 
 ❹ Dr สำนักงาน : ระบรุหัสบัญชีด้าน CR 
 ❹ โครงการ : ระบรุหัสบัญชีด้าน CR 

 ❹ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  
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 ❺ Action : กด  หน้ารายการที่ต้องการแก้ไข 

 
 

 ❻ แก้ไขข้อมูลตามต้องการและกด  
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 ❼ Action : กด  กรณีที่ต้องการลบรายการออก 

 
 

 ❽ กด  เพ่ือยืนยันการทำรายการ 
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Transaction 1 บันทึกเพิ่มทรัพย์สิน 
 

บันทึกเพิ่มทรัพย์สิน ประกอบไปด้วยฟังก์ชันดังต่อไปนี้ 
 1. บันทึกเพิ่มทรัพย์สิน 
 2. แก้ไขบางข้อมูลจากทรัพย์สิน 
  
การเข้าสู่ Transaction บันทึกเพิ่มทรัพย์สิน มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ เข้าเมนู Module FA 

 
 
 ❷ กด  บันทึกรายการ > บันทึกเพิ่มทรัพย์สิน 

  

Transaction 1 บันทึกเพ่ิมทรัพย์สิน 
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 ❸ จะปรากฏฟังก์ชันของบันทึกเพิ่มทรัพย์สิน ดังนี้ 
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1.  บันทึกเพ่ิมทรัพย์สนิ 
 การบันทึกเพิ ่มทรัพย์สิน (Entry Asset) เป็นการบันทึกทรัพย์สินเข้าในระบบทะเบียน
ทรัพย์สิน เพื่อเก็บข้อมูลทรัพย์สินและนำข้อมูลไปใช้ เช่น การคิดค่าเสื่อม การโอนย้าย การออก
รายงาน เป็นต้น โดยการบันทึกเพิ่มทรัพย์สิน สามารถทำได้ 3 วิธี คือ การ Import File, การ
บันทึกเพิ่มทรัพย์สินและการสำเนาข้อมูล (Copy) 
 1.1 การบันทึกเพิ่มทรัพย์สิน เป็นการลงทะเบียนทรัพย์สิน ด้วยการระบุข้อมูลรายละเอียด
ต่าง ๆ โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด บันทึกเพิ่มทรัพย์สิน 

 
 
 ❶ หรือกด เพิ่มทรัพย์สิน Entry Asset 
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 ❷ Status : เลือกสถานะของทรัพย์สิน แบ่งเป็น Normal (ปกติ) และ Repair  
(ส่งซ่อม) 
 ❷ Asset Code : ระบรุหัสทรัพย์สิน 
 ❷ Asset Name : ระบชุื่อทรัพย์สิน 
 ❷ Ref. Code : ระบรุหัสอ้างอิง (ถ้ามี) 
 ❷ Data Type : เลือกข้อมูลสาขาขององค์กร (ถ้ามี) 
 ❷ กด  Rent กรณีที่ต้องการตั้งสถานะการเช่า (Module Rent) 
 ❷ Ref. AP No. : ระบุเลขที่ Voucher กรณีที่มีการซื้อ (PO) และตั้งหนี้ในระบบ 
เมื่อใส่เลขที่ Voucher รายละเอียดเกี่ยวกับทรัพย์สินจะแสดงในช่องต่าง ๆ 
 ❷ Asset Date : ระบวุันที่ซื้อทรัพย์สิน หรือวันที่เร่ิมต้นสำหรับการคิดค่าเสื่อม 
 ❷ Ref. P/O  : ระบเุลขที่ PO ที่ใช้อ้างอิง 
 ❷ IC Code : ระบรุหัสสินค้า (ถ้ามี) 
 ❷ Asset Type : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดประเภทของทรัพย์สิน 
 ❷ Tax No. : ระบเุลขที่ใบกำกับภาษี 
 ❷ Tax Date : ระบวุันที่ใบกำกับภาษี 
 ❷ GL Date : ระบวุันที่สำหรับการบันทึกบัญชี 
 ❷ Year : ระบุปีที่บันทึกบัญชี 
 ❷ Month : ระบุเดือนที่บันทึกบัญชี 
 ❷ Vendor : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดข้อมูลผู้จำหน่าย (ถ้ามี) 
 ❷ Serial No : ระบหุมายเลข Serial (ถ้ามี) 
 ❷ Warranty Status : เลือกสถานะการรับประกัน  
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 ❷ Preview Image : กด (เลือกไฟล์) เพื่อเพ่ิมรูปสินค้า (ถ้ามี) 

 
 

 ❸ Warranty Start Date : ระบวุันที่เร่ิมรับประกัน 
 ❸ Warranty Expiry Date : ระบวุันที่สิ้นสุดรับประกัน 
 ❸ Avail : ระบุสภาพของทรัพย์สินเป็นเปอร์เซ็นต์ 
 ❸ Amount : ระบรุาคาทรัพย์สิน 
 ❸ Quantity : ระบจุำนวนทรัพย์สิน 
 ❸ Unit : กด  เพื่อค้นหาและกำหนดหน่วยของทรัพย์สิน 
 ❸ Depreciation : เลือกการคิดค่าเสื่อมทรัพย์สิน แบ่งเป็น Yes (คิดค่าเสื่อม) และ 
No (ไม่คิดค่าเสื่อม) 
 ❸ Depreciation Type : เลือกประเภทการคิดค่าเสื่อมทรัพย์สิน 
 ❸ Depreciation Code : กด  เพื่อค้นหาและกำหนดวิธีการคิดค่าเสื่อมราคา 
 ❸ Depr. Start Date : ระบวุันที่เร่ิมคิดค่าเสื่อมยกมา 
 ❸ Depr. Expiry Date : ระบวุันที่สิ้นสุดคิดค่าเสื่อมยกมา 
 ❸ BF. Depreciation : ระบคุ่าเสื่อมยกมา 
 ❸ Date/Month/Year : ระบคุ่าเสื่อมยกมา ณ วัน/เดือน/ป ี
 ❸ Prev. Depreciation : แสดงค่าเสื่อมงวดที่แล้ว 
 ❸ Current. Depreciation : แสดงการหมุนเวียนค่าเสื่อมงวดที่แล้ว  
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 ❸ Total Depreciation : แสดงค่าเสื่อมที่คำนวณได้ทั้งหมด 
 ❸ Residual Value : ระบคุ่าซาก โดยระบบจะ Default ให้เป็น 1 
 ❸ Balance Amt. : แสดงมูลค่าทรัพย์สินคงเหลือ 

 
 

 ❹ Asset Location : เลือกสถานที่ตั้งทรัพย์สิน แบ่งเป็น Project และ Department 
 ❹ Sub Location Code : เลือกรหัสสถานที่ตั้งทรัพย์สิน 
 ❹ Project/Department : เลือกโครงการ/แผนกที่เป็นเจ้าของทรัพย์สิน 
 ❹ Job : เลือกงาน 
 ❹ Issue Date : ระบวุันที่เบิกใช้งาน 
 ❹ Use by : เลือกผู้ดูแลทรัพย์สิน 
 ❹ Description : ระบรุายละเอียดเพิ่มเติม 
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 ❺ การผูกผังบัญชีมีความจำเป็นสำหรับการคำนวณค่าเสื่อมและการตัดจำหน่าย
ทรัพย์สิน (Write Off) รหัสบัญชีจะแสดงให้อัตโนมัติเมื่อมีการทำรายการ 
 ❹ A/C Asset : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดรหัสบัญชีที่บันทึกบัญชีทรัพย์สิน 
 ❹ A/C Depreciation : กด  เพื่อค้นหาและกำหนดรหัสบัญชีที่บันทึกบัญชีค่าเสื่อม 
 ❹ A/C Cost : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดรหัสบัญชีที่บันทึกบัญชีต้นทุน 
 ❹ Cost Code : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดรหัสต้นทุน  
 ❹ A/C Accum. Depreciation : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดรหัสบัญชีที่บันทึก
บัญชีค่าเสื่อมสะสม 
 ❻ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
 

 ❼ กด  ระบบจะสร้างแบบฟอร์มใบบันทึกข้อมูลทรัพย์สิน 
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ตัวอย่าง แบบฟอร์มใบบันทึกข้อมูลทรัพย์สิน 
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 ❽ กด  กรณีที่ต้องการดูข้อมูลทรัพย์สินที่บันทึกแล้ว 

 
 

 ❾ เลือกรายการที่ต้องการและกด  
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 ❿ ระบบจะแสดงข้อมูลทรัพย์สิน ดังรูป 
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 1.2 การสำเนาข้อมูล (Copy) สำหรับกรณีที ่มีการเพิ่มทรัพย์สินชนิดเดียวกันหรือแบบ
เดียวกัน แต่ต้องการเปลี่ยนรายละเอียดอื่น ๆ ซึ่งสามารถใช้งานการสำเนาข้อมูลได้ โดยมีขั้นตอน
ดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด บันทึกเพิ่มทรัพย์สิน 

 
 
 ❶ หรือกด เพิ่มทรัพย์สิน Entry Asset 
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 ❷ กด  

 
 

 ❸ เลือกรายการที่ต้องการและกด  
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 ❹ ข้อมูลจะถูกดึงมาแสดงที่หน้าบันทึกรายการ จากนั้นแก้ไขรหัสทรัพย์สินเป็นรหัส
ใหมแ่ละปรับแก้รายละเอียดต่าง ๆ ตามต้องการ 
 ❺ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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 1.3 การแก้ไขข้อมูล สำหรับกรณีที่ต้องการแก้ไขเอกสารบางส่วน โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด บันทึกเพิ่มทรัพย์สิน 

 
 
 ❶ หรือกด เพิ่มทรัพย์สิน Entry Asset 
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 ❷ กด  เพ่ือค้นหารายการทรัพย์สินที่ต้องการแก้ไขข้อมูล 

 
 

 ❸ เลือกรายการที่ต้องการและกด  
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 ❹ แก้ไขข้อมูลในช่องที่เปิดให้แก้ไข 
 ❺ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
 

 ❻ กด  ระบบจะสร้างแบบฟอร์มใบบันทึกข้อมูลทรัพย์สิน 

  



MG Manual User Guide FA Ver. On WEB | 48 

© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd.  

 
 1.4 การลบข้อมูล สำหรับกรณีที่ต้องการลบข้อมูลเอกสารที่พึ่งสร้างขึ้นใหม่เท่านั้น โดยมี
ขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด บันทึกเพิ่มทรัพย์สิน 

 
 
 ❶ หรือกด เพิ่มทรัพย์สิน Entry Asset 
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 ❷ กด  เพ่ือค้นหารายการทรัพย์สินที่ต้องการลบข้อมูล 

 
 

 ❸ เลือกรายการที่ต้องการและกด  
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 ❹ กด  เพื่อลบเอกสาร 

 
 

 ❺ ระบุเหตุผลการลบเอกสารและกด  เพ่ือยืนยันการทำรายการ 
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 ❻ กด  
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 1.5 การพิมพ์เอกสาร (Print Form) สำหรับกรณีที่ต้องการพิมพ์เอกสารข้อมูลทรัพย์สิน
ย้อนหลัง โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด บันทึกเพิ่มทรัพย์สิน 

 
 
 ❶ หรือกด เพิ่มทรัพย์สิน Entry Asset 
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 ❷ กด  เพ่ือค้นหารายการทรัพย์สินที่ต้องการพิมพ์เอกสาร 

 
 

 ❸ เลือกรายการที่ต้องการและกด  

  



MG Manual User Guide FA Ver. On WEB | 54 

© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd.  

 

 ❹ กด  เพ่ือพิมพ์เอกสาร 

 
 

 ❺ เลือกฟอร์มที่ต้องการพิมพ์ จากนั้นระบบจะสร้างผลแบบฟอร์มดังกล่าว 
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ตัวอย่าง แบบฟอร์มใบบันทึกข้อมูลทรัพย์สิน 
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 1.6 การตรวจสอบสถานะการตรวจนับทั้งหมดของทรัพย์สิน กรณีที่ทำการตรวจนับทรัพย์สิน
เรียบร้อยแล้ว มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด บันทึกเพิ่มทรัพย์สิน 

 
 
 ❶ หรือกด เพิ่มทรัพย์สิน Entry Asset 
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 ❷ กด  เพ่ือค้นหารายการทรัพย์สินที่ต้องการตรวจสอบข้อมูล 

 
 

 ❸ เลือกรายการที่ต้องการและกด  
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 ❹ กดแท็บ Attach Document 

 
 

 ❺ กด  
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 ❻ ระบบจะแสดงประวัติการตรวจนับทั้งหมดต่อ 1 ทรัพย์สิน 
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2.  แก้ไขบางข้อมลูจากทรัพย์สิน 
 การแก้ไขบางข้อมูลจากทรัพย์สิน เป็นการแก้ไขข้อมูลของทรัพย์สินบางส่วน โดยมีขั้นตอน
ดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด แก้ไขบางข้อมูลจากทรัพย์สิน 

 
 

 ❷ เลือกรายการทรัพย์สินที่ต้องการและทำการแก้ไขในส่วนที่ต้องการแก้ไข 
 ❸ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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 ❹ กด  
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Transaction 2 โอนย้ายทรัพย์สิน 
 

โอนย้ายทรัพย์สิน ประกอบไปด้วยฟังก์ชันดังต่อไปนี้ 
 1. สร้างเอกสารโอนย้าย 
 2. ตรวจสอบทรัพย์สินโอนย้าย 
 3. เอกสารขอโอนทรัพย์สิน 
  
การเข้าสู่ Transaction โอนย้ายทรัพย์สิน มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ เข้าเมนู Module FA 

 
 
 ❷ กด  บันทึกรายการ > โอนย้ายทรัพย์สิน 

 
 

Transaction 2 โอนย้ายทรัพย์สิน 
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 ❸ จะปรากฏฟังก์ชันของโอนย้ายทรัพย์สิน ดังนี้ 
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1.  สร้างเอกสารโอนยา้ย 
 1.1 การโอนย้ายทรัพย์สิน (Asset Transfer) มีขั้นตอนดังต่อไปนี ้
 ❶ กด สร้างเอกสารโอนย้าย 

 
 

 ❶ หรือกด เอกสารโอนย้าย Transfer Asset Document 
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 ❷ Date : ระบุวันที่เอกสาร (มีผลกับวันที่คิดค่าเสื่อมทรัพย์สิน) 
 ❷ Type : เลือกประเภทการโอนเอกสาร 
 ❷ To Department/To Project : ระบุแผนก/โครงการที่ต้องการโอน (สามารถ
ระบุได้แค่อย่างใดอย่างหนึ่ง) 
 ❷ Due Date : ระบุวันที่ครบกำหนด 
 ❷ Description : ระบุรายละเอียดเพิ่มเติม 
 ❷ Receive Asset Date : ระบุวันที่รับทรัพย์สิน 
 ❷ Driver : ระบุคนขับรถ 
 ❷ Vehicle Registration : ระบุทะเบียนรถ 
 ❷ Transported by : ระบุขนส่งโดย 

 ❸ กด  

 
 หมายเหตุ : สามารถกด  กรณีที่ต้องการอ้างอิงเอกสารจากขั้นตอนขอโอนย้าย
ทรัพย์สิน เป็นการ ref. เอกสารขอเตรียมโอนย้ายที่ผ่านการอนุมัติแล้ว เพื ่อทำการโอนย้าย
ทรัพย์สินจริง  
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 ❹ กด  เพ่ือเลือกรายการทรัพย์สินที่จะโอนย้ายและกด  

 
 

 ❺ กด  กรณีที่ต้องการเลือกรายการทรัพย์สินจากการตรวจนับทรัพย์สิน
ที่เจอของโครงการ หรือแผนกอื่นที่ทรัพย์สินไม่ได้อยู่ในโครงการ หรือแผนกที่ทำการตรวจนับ ต้อง
ทำการโอนย้ายทรัพย์สินนั้น ให้อยู่ภายใต้โครงการ หรือแผนกที่ตรวจนับ 
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 ❻ กด  เพ่ือเลือกรายการทรัพย์สินที่จะโอนย้ายและกด  

 
 

 ❼ Employee Code : ระบุรหัสชื ่อผู ้ถือครองทรัพย์สินที่ต้องการโอนย้ายให้ถือ
ครองทรัพย์สินล่าสุด 
 ❽ Location Code : ระบุรหัสสถานที่ตั้งทรัพย์สินที่ถือครองทรัพย์สินล่าสุด 
 ❾ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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 ❿ กด  ระบบจะสร้างแบบฟอร์มใบโอนทรัพย์สิน 
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ตัวอย่าง แบบฟอร์มใบโอนทรัพย์สิน 
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 1.2 การแก้ไข/ลบรายการ จะทำกับรายการทรัพย์สินที่โอนย้ายล่าสุดเท่านั้น โดยมีขั้นตอน
ดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด สร้างเอกสารโอนย้าย 

 
 
 ❶ หรือกด เอกสารโอนย้าย Transfer Asset Document 
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 ❷ กด  เพ่ือค้นหารายการทรัพย์สินที่ต้องการแก้ไขข้อมูล 

 
 

 ❸ เลือกรายการที่ต้องการและกด  
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 ❹ แก้ไขข้อมูลในช่องที่เปิดให้แก้ไข 

 ❺ กรณีที่ต้องการลบเอกสาร สามารถกด  เพื่อลบเอกสารในขั้นตอนนี้ได้เลย 

 
 

 ❻ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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 ❼ กด  ระบบจะสร้างแบบฟอร์มใบโอนทรัพย์สิน 
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2.  ตรวจสอบทรัพย์สนิโอนย้าย 
 การตรวจสอบทรัพย์สินโอนย้าย สำหรับตรวจสอบข้อมูลการโอนย้ายทรัพย์สินกรณีที่มีการ
โอนย้ายทรัพย์สินแล้ว แต่ข้อมูลอัปเดตสถานะหรือแสดงข้อมูลโครงการ/แผนกไม่ถูกต้องตามที่
โอนย้าย โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด ตรวจสอบทรัพย์สินโอนย้าย 

 
 

 ❷ กด  จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลรายการของทรัพย์สินที่มีข้อมูลของที่ตั้ง
ไม่ถูกต้อง เช่น โต๊ะประชุมได้ลงทะเบียนทรัพย์สินไว้ที่ส่วนกลาง ต่อมาได้มีการโอนย้ายไปโครงการ
อื่นแล้ว แต่สถานะที่หน้าบันทึกทรัพย์สินยังคงไม่เปลี่ยน ซึ่งเป็นข้อมูลที่ไม่ถูกต้อง 
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 ❸ กด  เพ่ืออปัเดตสถานะของข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน 

 
 

 ❹ กด  
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Transaction 3 ตรวจนับทรัพย์สิน 
 

ตรวจนับทรัพย์สิน ประกอบไปด้วยฟังก์ชันดังต่อไปนี้ 
 1. สร้างเอกสารเตรียมตรวจนบ 
 
การเข้าสู่ Transaction ตรวจนับทรัพย์สิน มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ เข้าเมนู Module FA 

 
 
 ❷ กด  บันทึกรายการ > ตรวจนับทรัพย์สิน 

  

Transaction 3 ตรวจนับทรัพย์สิน 
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 ❸ จะปรากฏฟังก์ชันของตรวจนับทรัพย์สิน ดังนี้ 
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1.  สร้างเอกสารเตรียมตรวจนับ 
 1.1 การตรวจนับทรัพย์สิน (Count Asset) เป็นการตรวจนับทะเบียนทรัพย์สิน เพื่อ
ตรวจสอบสถานะและสภาพการใช้งานของทรัพย์สิน โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด สร้างเอกสารเตรียมตรวจนับ 

 
 
 ❶ หรือกด เอกสารเตรียมตรวจนับ Count Asset 
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 ❷ Document No. : แสดงเลขที่เอกสาร 
 ❷ Date : ระบุวันที่เอกสาร 
 ❷ Department Code / Project No. : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดข้อมูลของ
แผนก/โครงการ (สามารถระบุได้แค่อย่างใดอย่างหนึ่ง) 
 ❷ Remark : ระบุรายละเอียดเพ่ิมเติม 
 ❷ Check by : ระบชุื่อผู้ตรวจนับ 

 ❸ กด  ระบบจะแสดงข้อมูลทรัพย์สินของแต่ละโครงการหรือแผนกตาม
ข้อมูลที่ได้บันทึกไว้หรือตามที่มีการโอนย้าย 

 
 

 ❹ กด  เพ่ือเลือกรายการทรัพย์สินที่ต้องการและกด  
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 ❺ Check / Status : แสดงการอัปเดตสถานะทรัพย์สินจากการตรวจนับทรัพย์สิน
ผ่านแอปพลิเคชัน Count Asset  
 ❻ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
 

 หมายเหตุ : เมื่อมีการตรวจนับทรัพย์สินผ่านแอปพลิเคชัน Count Asset ระบบจะทำการ 
อัปเดตสถานะของคอลัมน์ Check และ Status ให้อัตโนมัติ โดยรายการที ่ม ีการตรวจนับ
ทรัพย์สินแล้วจะมีแถบสีเขียว 

  



MG Manual User Guide FA Ver. On WEB | 81 

© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd.  

 

 ❼ กด  ระบบจะสร้างแบบฟอร์มใบตรวจนับทรัพย์สิน 
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ตัวอย่าง แบบฟอร์มใบตรวจนับทรัพย์สิน 
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 1.2 การแก้ไข/ลบรายการ มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด สร้างเอกสารเตรียมตรวจนับ 

 
 
 ❶ หรือกด เอกสารเตรียมตรวจนับ Count Asset 
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 ❷ กด  เพ่ือค้นหารายการทรัพย์สินที่ต้องการแก้ไขข้อมูล 

 
 

 ❸ เลือกรายการที่ต้องการและกด  
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 ❹ แก้ไขข้อมูลในช่องที่เปิดให้แก้ไข 

 ❺ กรณีที่ต้องการลบเอกสาร สามารถกด  เพ่ือลบเอกสารในขั้นตอนนี้ได้เลย 

 
 

 ❻ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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 ❼ กด  ระบบจะสร้างแบบฟอร์มใบตรวจนับทรัพย์สิน 
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Transaction 4 บันทึกค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับทรัพย์สิน 
 

บันทึกค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับทรัพย์สิน ประกอบไปด้วยฟังก์ชันดังต่อไปนี้ 
 1. บันทึกค่าบำรุงรักษาและค่าใช้จ่าย 
 2. ตั้งค่าเตือนเพื่อบำรุงรักษา ภาษี ประกัน 
 
การเข้าสู่ Transaction บันทึกค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับทรัพย์สิน มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ เข้าเมนู Module FA 

 
 
 ❷ กด  บันทึกรายการ > บันทึกค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับทรัพย์สิน 

  

Transaction 4 บันทึกค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับทรัพย์สิน 
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 ❸ จะปรากฏฟังก์ชันของบันทึกค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับทรัพย์สิน ดังนี้ 
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1.  บันทึกค่าบำรุงรักษาและค่าใช้จ่าย 
 1.1 การบันทึกค่าบำรุงรักษาและค่าใช้จ่าย มีขั้นตอนดังต่อไปนี ้
 ❶ กด บันทึกค่าบำรุงรักษาและค่าใช้จ่าย 

 
 
 ❶ หรือกด ค่าบำรุงรักษาและค่าใช้จ่าย Asset Maintenance 
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 ❷ เลือกรายการทรัพย์สินที่ต้องการและกด  

 
 

 ❸ กด  
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 ❹ ส่วนที่1 
 ❹ Document No. : แสดงเลขที่เอกสาร 
 ❹ Old No. : แสดงเลขที่เอกสาร (กรณีแก้ไขรายการ) 
 ❹ Doc. Date : ระบวุันที่เอกสาร 
 ❹ Ref. No. : ระบเุลขที่อ้างอิง (อื่น ๆ) 
 ❹ Ref. Date : ระบวุันที่เอกสารอ้างอิง 
 ❹ Asset Code : แสดงชื่อทรัพย์สิน 
 ❹ Employee : แสดงชื่อพนักงาน 
 ❹ Project : แสดงชื่อโครงการ 
 ❹ Department : แสดงชื่อแผนก 
 ❹ Maintenance/Cost code : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดรหัสค่าใช้จ่าย 
 ❹ Vendor : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดผู้จำหน่าย 
 ❹ Qty. : ระบุจำนวน 
 ❹ Next Date : ระบวุันครบกำหนดการทำรายการครั้งถัดไป 
 ❹ Mile Current : ระบไุมล์ปัจจุบัน   
 ❹ Next Mile : ระบไุมล์ครั้งถัดไป  
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 ❺ ส่วนที่2 
 ❺ Amount : ระบจุำนวนเงิน 
 ❺ VAT : ระบุภาษีมูลค่าเพิ่ม 
 ❺ W/H : ระบุภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
 ❺ Net Amount : แสดงจำนวนเงินสุทธิ 
 ❺ Description : ระบุรายละเอียดเพ่ิมเติม 

 ❻ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
 

 ❼ กด  
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 1.2 การแก้ไข/ลบรายการ มีขั้นตอนดังต่อไปนี ้
 ❶ กด บันทึกค่าบำรุงรักษาและค่าใช้จ่าย 

 
 
 ❶ หรือกด ค่าบำรุงรักษาและค่าใช้จ่าย Asset Maintenance 
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 ❷ เลือกรายการทรัพย์สินที่ต้องการและกด  

 
 

 ❸ Action : กด  หน้ารายการที่ต้องการแก้ไข 

 ❺ Action : หรือกด  กรณีที่ต้องการลบเอกสาร 
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 ❹ แก้ไขข้อมูลในช่องที่เปิดให้แก้ไข 

 ❺ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
 

 ❻ กด  
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 1.3 การดขู้อมูลประวัติการซ่อมบำรุงหรือค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับทรัพย์สิน มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด บันทึกค่าบำรุงรักษาและค่าใช้จ่าย 

 
 
 ❶ หรือกด ค่าบำรุงรักษาและค่าใช้จ่าย Asset Maintenance 
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 ❷ เลือกรายการทรัพย์สินที่ต้องการและกด  

 
 

 ❸ กด  
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 ❹ กด  

 
 

 ❺ ระบบจะแสดงประวัติการซ่อมบำรุงหรือค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับทรัพย์สินที่มีการทำ
รายการจากโมดูล FA และโมดูลอื่น ๆ ด้วย 
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2.  ตั้งค่าเตือนเพื่อบำรงุรักษา ภาษี ประกัน 
 2.1 การตั้งค่าเตือนเพ่ือบำรุงรักษา ภาษี ประกัน เป็นการกำหนดค่าแจ้งเตือนรายการซ่อม
บำรุงหรือค่าใช้จ่ายทรัพย์สิน โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด ตั้งค่าเตือนเพ่ือบำรุงรักษา ภาษี ประกัน 

 
 

 ❷ ระบบจะแสดงประวัติรายการซ่อมบำรุงหรือค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับทรัพย์สิน ซึ่งข้อมูลนี้
เกิดจากการทำรายการที่เมนูบันทึกค่าบำรุงรักษาและค่าใช้จ่าย กรณีที่ไม่ได้ทำรายการที่โมดูล FA 

สามารถเพิ่มรายการเพ่ือกำหนดค่าให้เตือนเองได้ โดยการกด  
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 ❸ Asset Code : กด  เพื่อค้นหาและกำหนดรหัสทรัพย์สิน 
 ❸ Asset Name : แสดงชื่อทรัพย์สิน 
 ❸ Maintenance Code : กด  เพื่อค้นหาและกำหนดรหัสการซ่อมบำรุง/ค่าใช้จ่าย 
 ❸ Maintenance Name : แสดงชื่อการซ่อมบำรุง/ค่าใช้จ่าย 
 ❸ Alert Date : ตั้งค่าวันที่ที่ต้องการให้แจ้งเตือน 
 ❸ Alert Status : กด  กรณีที่ต้องการตั้งค่าให้แจ้งเตือน 
 ❹ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
 

 ❺ กด  
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 ❺ จากนั้นเมื่อเข้าสู่ Module FA ระบบจะแสดง Pop-up แจ้งเตือนทรัพย์สินตาม
วันที่ที่กำหนด Alert Date 
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 2.2 การแก้ไข/ลบข้อมูล มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด ตั้งค่าเตือนเพ่ือบำรุงรักษา ภาษี ประกัน 

 
 

 ❷ เลือกรายการที่ต้องการแก้ไข จากนั้นกด  Alert Status เพ่ือทำการแก้ไข 
 ❸ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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 ❹ กด  

 
 

 ❺ Action : กด  กรณีที่ต้องการลบเอกสาร 
 ❻ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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 ❼ กด  
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Transaction 5 Depreciation Asset 
 

Depreciation Asset ประกอบไปด้วยฟังก์ชันดังต่อไปนี้ 
 1. คำนวณค่าเส่ือมราคา 
 2. ประวัติการบันทึก JV 
  
การเข้าสู่ Transaction Depreciation Asset มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ เข้าเมนู Module FA 

 
 
 ❷ กด  บันทึกรายการ > Depreciation Asset 

  

Transaction 5 Depreciation Asset 



MG Manual User Guide FA Ver. On WEB | 106 

© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd.  

 
 ❸ จะปรากฏฟังก์ชันของ Depreciation Asset ดังนี้ 
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1.  คำนวณค่าเสื่อมราคา 
 1.1 การคำนวณค่าเสื่อมราคา มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด คำนวณค่าเสื่อมราคา > คำนวณค่าเสื่อมราคาแบบปี 

 
 
 ❶ หรือกด คำนวณค่าเสื่อมราคา Process Depreciation Monthly 
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 ❷ Document Date : ระบวุันที่หรืองวดที่จะใช้ในการคำนวณค่าเสื่อม (เดือนและปี 
ของ Document Date ต้องตรงกับช่อง Year และ Month) 
 ❸ Data type : เลือกสาขาที่ต้องการคำนวณค่าเสื่อมราคาสินทรัพย ์
 ❹ Select Type : เลือกดึงทรัพย์สินที่คำนวณค่าเสื่อมแบบ Day หรือ Year (ข้อมูล
นี้ระบุที่ขั้นตอนการเพ่ิมทรัพย์สิน) 
 ❺ Remark : ระบรุายละเอียดเพ่ิมเติม 

 ❻ กด  เพ่ือประมวลผลการคำนวณค่าเสื่อม 

 
 

 ❼ Action : หากไม่ต้องการคิดค่าเสื่อมทรัพย์สินทั้งหมด สามารถกด  เพื่อลบ
รายการที่จะไม่ให้คำนวณออกได้ 
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 ❽ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
 

 ❾ กด  ระบบจะสร้างแบบฟอร์มข้อมูลการคำนวณค่าเสื่อม 
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ตัวอย่าง แบบฟอร์มข้อมูลการคำนวณค่าเสื่อม 
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 1.2 การแก้ไข/ลบรายการ จะทำได้เมื่อข้อมูลการคำนวณค่าเสื่อมยังไม่ถูกบันทึกลงสมุด
รายวัน (JV) สามารถดูจากคอลัมน์ข้อมูล Voucher No. หากมีเลขที่ Voucher แสดงว่ามีการ
บันทึกบัญชีแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขหรือลบข้อมูลได้ ต้องยกเลิกการบันทึกบัญชี (JV) ก่อนเท่านั้น
จึงจะสามารถแก้ไขหรือลบรายการได้ โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด คำนวณค่าเสื่อมราคา > คำนวณค่าเสื่อมราคาแบบปี 

 
 
 ❶ หรือกด คำนวณค่าเสื่อมราคา Process Depreciation Monthly 
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 ❷ กด  เพ่ือค้นหารายการคำนวณค่าเส่ือม 

 
 

 ❸ เลือกรายการที่ต้องการแก้ไขข้อมูลและกด  

 
 หมายเหตุ : คอลัมน์ Voucher No. กรณีที่มีเลขที่ Voucher จะไม่สามารถทำการแก้ไข
หรือลบข้อมูลได้  
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 ❹ แก้ไขข้อมูลในช่องที่เปิดให้แก้ไข 

 ❺ กรณีที่ต้องการลบเอกสาร สามารถกด  เพื่อลบเอกสารในขั้นตอนนี้ได้เลย 

 
 

 ❻ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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 ❼ กด  ระบบจะสร้างแบบฟอร์มข้อมูลการคำนวณค่าเสื่อม 
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2.  ประวัติการบันทึก JV 
 ประวัติการบันทึก JV สำหรับทรัพย์สินที่มีการคำนวณค่าเสื่อมและบันทึกบัญชีไปแล้ว จะมี
การเก็บข้อมูลไวแ้ละสามารถเรียกดูข้อมูลเพื่อตรวจสอบความถูกต้องได้ โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด ประวัติการบันทึก JV 

 
 
 ❷ ค้นหา : สามารถระบุเลขที่เอกสารและกด  เพ่ือค้นหาข้อมูลได้ 
 ❷ จากนั้นตรวจสอบเลขที่เอกสารที่ทำค่าเส่ือมราคากับเลขที่ JV ว่าตรงกันหรือไม่ 
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Transaction 6 ตัดจ่ายทรัพย์สิน 
 

การเข้าสู่ Transaction ตัดจ่ายทรัพย์สิน มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ เข้าเมนู Module FA 

 
 
 ❷ กด  บันทึกรายการ > ตัดจ่ายทรัพย์สิน 

  

Transaction 6 ตัดจ่ายทรัพย์สิน 
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1.  ตดัจ่ายทรัพย์สิน 
 1.1 การตัดจำหน่ายทรัพย์สิน จะต้องคำนวณค่าเสื่อมราคา ณ วันที่สุดท้ายของเดือนที่จะทำ
การ Write off ก่อน จึงจะทำการ Write off ทรัพย์สินได้ โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด ตัดจ่ายทรัพย์สิน 

 
 

 ❷ Fix Asset Code : กด  เพื่อค้นหาและกำหนดทรัพย์สิน จากนั้นระบบจะดึง
ข้อมูลที่มีการคำนวณค่าเสื่อมราคาและมูลค่าคงเหลือของทรัพย์สินมาแสดง โดยที่ยังสามารถแก้ไข
มูลค่าในช่อง Amount ได ้
 ❷ Type : เลือกประเภทของการตัดจำหน่ายทรัพย์สิน แบ่งเป็น Sold (ตัดจำหน่าย
ทรัพย์สินเพื่อขาย), Expired (ตัดจำหน่ายทรัพย์สินเนื่องจากหมดอายุ) และ Lost (ตัดจำหน่าย
ทรัพย์สินเนื่องจากสูญหาย) 
 ❷ Amount : ระบจุำนวนเงิน 
 ❷ Vat : ระบจุำนวนภาษี (ถ้ามี) 
 ❷ Remark : ระบรุายละเอียดเพิ่มเติม  
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 หมายเหตุ : ฟังก์ชัน  Module GL จะแสดงเมื่อเอกสารถูกดึงข้อมูลไปบันทึกบัญชีที่ 
Module GL เรียบร้อยแล้ว 

 
 ❸ กด Write off (GL) 
 ❹ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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 ❺ กด  ระบบจะสร้างแบบฟอร์มใบตัดจำหน่ายทรัพย์สิน 
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ตัวอย่าง แบบฟอร์มใบตัดจำหน่ายทรัพย์สิน 
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 1.2 การแก้ไข/ลบรายการ จะทำได้ก็ต่อเมื่อรายการทรัพย์สินนั้นยังไม่ถูกบันทึกบัญชี (JV) ลง
สมุดรายวัน สามารถดูจากคอลัมน์ข้อมูล Voucher No. หากมีเลขที่ Voucher แสดงว่ามีการ
บันทึกบัญชีแล้ว ซึ่งจะไม่สามารถแก้ไขหรือลบข้อมูลได้ โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด ตัดจ่ายทรัพย์สิน 

 
 

 ❷ กด  เพ่ือค้นหารายการทรัพย์สินที่ต้องการแก้ไขข้อมูล 
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 ❸ เลือกรายการที่ต้องการและกด  

 
 หมายเหตุ : คอลัมน์ Voucher No. กรณีที่มีเลขที่ Voucher จะไม่สามารถทำการแก้ไข
หรือลบข้อมูลได้ 

 
 ❹ แก้ไขข้อมูลในช่องที่เปิดให้แก้ไข 

 ❺ กรณีที่ต้องการลบเอกสาร สามารถกด  เพื่อลบเอกสารในขั้นตอนนี้ได้เลย 
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 ❻ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
 

 ❼ กด  ระบบจะสร้างแบบฟอร์มใบตรวจนับทรัพย์สิน 
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Transaction 7 พิมพ์เอกสารย้อนหลัง 
 

พิมพ์เอกสารย้อนหลัง ประกอบไปด้วยฟังก์ชันดังต่อไปนี้ 
 1. พิมพ์เอกสารเพ่ิมทรัพย์สิน 
  
การเข้าสู่ Transaction พิมพ์เอกสารย้อนหลัง มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ เข้าเมนู Module FA 

 
 
 ❷ กด  บันทึกรายการ > พิมพ์เอกสารย้อนหลัง 

  

Transaction 7 พิมพ์เอกสารย้อนหลัง 
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 ❸ จะปรากฏฟังก์ชันของพิมพ์เอกสารย้อนหลัง ดังนี้ 
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1.  พิมพ์เอกสารเพิ่มทรัพย์สิน 
 การพิมพ์เอกสารเพิ่มทรัพย์สินย้อนหลัง มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด พิมพ์เอกสารย้อนหลัง > พิมพ์เอกสารเพ่ิมทรัพย์สิน 

 
 

 ❷ กรณีที่ต้องการค้นหาเอกสาร สามารถกำหนดเงื่อนไขได้ดังนี้ 
 ❷ Data type : เลือกประเภทของสำนักงานใหญ่หรือสาขาบริษัท 
 ❷ Status : เลือกสถานะทรัพย์สิน แบ่งเป็น Normal (ปกติ), Repair (ส่งซ่อม) และ 
Write Off (ถูกจำหน่าย) 
 ❷ กด  Active กรณีที่ต้องการค้นหาจากเอกสารที่มีการเคล่ือนไหว 
 ❷ ค้นหาโดย : เลือกเง่ือนไขในการค้นหา 
 ❷ ค้นหา : ระบุคำค้นหาตามเงื่อนไขที่เลือกใน ค้นหาโดย 
 ❷ จากนั้นกด  เพื่อค้นหาเอกสารเพิ่มทรัพย์สิน 
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 ❸ กรณีที่ต้องการค้นหาเอกสารตามช่วงวันที่ ให้กำหนดดังนี้ 
 ❷ ค้นหาโดย : เลือกเง่ือนไข Asset Date (DD/MM/YYYY) 

 ❷ กด  เพ่ือเปิดให้ระบุวันที่ 
 ❷ เร่ิมต้น : ระบุวันที่เร่ิมต้น 
 ❷ สิ้นสุด : ระบุวันที่สิ้นสุด 

 ❷ จากนั้นกด  เพื่อค้นหาเอกสารเพิ่มทรัพย์สิน 

 
 

 ❹ Select : กด  เพ่ือเลือกรายการเอกสารที่ต้องการ 
 ❷ หรือกด  เลือกทั้งหมด กรณีที่ต้องการเลือกเอกสารทุกรายการ 

 ❺ กด  เพ่ือพิมพ์เอกสารเพิ่มทรัพย์สิน 
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Report การเรียกรายงาน FA 
 

รายงาน (Report) สามารถเลือกใช้ได้ตามความเหมาะสมกับความต้องการ ซึ่งรายละเอียด
ของข้อมูลที่แสดงในรายงานขึ้นอยู่กับเงื่อนไขในการเรียกใช้งาน 
 
Report ประกอบไปด้วยหัวข้อรายงาน FA ดังต่อไปนี้ 
 1. รายงานทรัพย์สิน 
 2. รายงานการโอนทรัพย์สิน 
 3. Count Asset Report 
 4. รายงานค่าบำรุงรักษา 
 5. รายงานการตัดจ่าย 
 6. รายงานค่าเสื่อมราคา 
 7. รายงานการลบข้อมูล การโอนย้ายทรัพย์สิน 

 
การเข้าสู่ฟังชันก์ Report มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ เข้าเมนู Module FA 

  

Report  การเรียกรายงาน FA 
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 ❷ กด  Report 

 
 

 ❸ จะปรากฏหัวข้อรายงาน FA ดังนี้ 
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เงื่อนไขดำเนินการ (Operation) 

เงื่อนไขดำเนินการ (Operation) จะใช้เป็นสัญลักษณ์ทางคณิตศาสตร์แทนการดำเนินการ
ต่าง ๆ ดังนี้ 
ลำดับ เงื่อนไข (Operation) ความหมาย 

1 = (เท่ากับ) ใช้สำหรับการเรียกรายงานแบบเจาะจง 

2 > (มากกว่า) 
ใช้สำหรับการเรียกรายงานโดยข้อมูลจะแสดงค่ามากกว่า
เง่ือนไขที่กำหนดไว้ 

3 < (น้อยกว่า) 
ใช้สำหรับการเรียกรายงานโดยข้อมูลจะแสดงค่าน้อยกว่า
เง่ือนไขที่กำหนดไว้ 

4 > = (มากกว่าหรือเท่ากับ) 
ใช้สำหรับการเร ียกรายงานโดยข้อมูลจะแสดงค่าที่
มากกว่าและรวมจนถึงตัวเง่ือนไขที่กำหนดไว้ด้วย 

5 < = (น้อยกว่าหรือเท่ากับ) 
ใช้สำหรับการเรียกรายงานโดยข้อมูลจะแสดงค่าที่น้อย
กว่าและรวมจนถึงตัวเงื่อนไขที่กำหนดไว้ด้วย 

6 < > 
ใช้สำหรับการเรียกรายงานโดยข้อมูลจะแสดงค่าทุก
รายการยกเว้น รายการที่ระบุเงื่อนไขไว้ 

7 Like 
ใช้สำหรับการเรียกรายงานโดยข้อมูลจะแสดงค่ารายการ
ที่คล้ายหรือเหมือนกันตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ 
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1.  รายงานทรัพย์สิน 
 รายงานทรัพย์สิน (Asset Report) เป็นรายงานที่แสดงข้อมูลตามทะเบียนทรัพย์สินและตาม
เง่ือนไขที่ได้เลือกไว้ แบ่งออกได้ดังนี้ 
 1.1 แยกตามโครงการ/แผนก 
 1.2 แยกตามรหัสบัญชี 
 1.3 แยกตามรหัสทรัพย์สิน 
 1.4 แยกตามประเภททรัพย์สิน 
 1.5 รายละเอียดทรัพย์สิน แบบไม่มีรายละเอียด 
 1.5.1 แยกตามประเภททรัพย์สิน 
 1.5.2 แยกตามโครงการ/แผนก 
 1.6 มูลค่าทรัพย์สินพร้อมรายละเอียดค่าเส่ือมสะสม 
 1.7 Count Asset Report 
 1.8 Asset Status 
 
การเรียกรายงานทรัพย์สิน (Asset Report) มีขั้นตอนดังต่อไปนี ้
 ❶ กด 1. รายงานทรัพย์สิน 
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 ❷ เลือกหัวข้อย่อยของรายงานที่ต้องการเรียกข้อมูล 

 
 

 ❸ Condition : เลือกเง่ือนไขที่ต้องการ 
 ❸ Operation : เลือกทิศทางของค่า 
 ❸ Value : ระบุค่าที่ต้องการให้แสดงข้อมูล  

 ❹ กด  ระบบจะแสดงหน้ารายงานตามเงื่อนไขที่กำหนด 
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ตัวอย่าง รายงานทรัพย์สิน แยกตามโครงการ/แผนก 

 
 

ตัวอย่าง รายงานทรัพย์สิน แยกตามรหัสบัญชี 
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ตัวอย่าง รายงานทรัพย์สิน แยกตามรหัสทรัพย์สิน 

 
 

ตัวอย่าง รายงานทรัพย์สิน แยกตามประเภททรัพย์สิน 
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ตัวอย่าง รายงานทรัพย์สิน แบบไม่มีรายละเอียด แยกตามประเภททรัพย์สิน 

 
 

ตัวอย่าง รายงานทรัพย์สิน แบบไม่มีรายละเอียด แยกตามโครงการ/แผนก 
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ตัวอย่าง รายงานมูลค่าทรัพย์สินพร้อมรายละเอียดค่าเสื่อมสะสม 

 
 

ตัวอย่าง รายงาน Count Asset 
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ตัวอย่าง รายงาน Asset Status 
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2.  รายงานการโอนทรพัย์สิน 
 รายงานการโอนทรัพย์สิน (Transfer Report) เป็นรายงานที่แสดงข้อมูลการโอนย้ายทรัพยส์ิน 
ความเคล่ือนไหวของทรัพย์สิน แบ่งออกได้ดังนี้ 
 2.1 การโอนทรัพย์สิน 
 2.2 สรุปตามทรัพย์สิน 
 2.3 สรุปตามโครงการ/แผนก 
 2.4 รายงานการโอนทรัพย์สินแบบมีมูลค่า 
 
การเรียกรายงานการโอนทรัพย์สิน (Transfer Report) มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด 2. รายงานการโอนทรัพย์สิน 

 
 

 ❷ เลือกหัวข้อย่อยของรายงานที่ต้องการเรียกข้อมูล 
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 ❸ Condition : เลือกเง่ือนไขที่ต้องการ 
 ❸ Operation : เลือกทิศทางของค่า 
 ❸ Value : ระบุค่าที่ต้องการให้แสดงข้อมูล  

 ❹ กด  ระบบจะแสดงหน้ารายงานตามเงื่อนไขที่กำหนด 

 
 

ตัวอย่าง รายงานการโอนทรัพย์สิน 

  



MG Manual User Guide FA Ver. On WEB | 140 

© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd.  

 
ตัวอย่าง รายงานการโอนทรัพย์สิน สรุปตามทรัพย์สิน 

 
 

ตัวอย่าง รายงานการโอนทรัพย์สิน สรุปตามโครงการ/แผนก 
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ตัวอย่าง รายงานการโอนทรัพย์สินแบบมีมูลค่า 
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3.  Count Asset Report 
 รายงานนับทรัพย์สิน (Count Asset Report) แบ่งออกได้ดังนี้ 
 3.1 รายงานการเช่า (อยู่ระหว่างการพัฒนา) 
 3.2 สรุปตามโครงการ 
 3.3 รวมทรัพย์สินทั้งหมด 
 
การเรียกรายงานนับทรัพย์สิน (Count Asset Report) มขีั้นตอนดังต่อไปนี ้
 ❶ กด 3. Count Asset Report 

 
 

 ❷ เลือกหัวข้อย่อยของรายงานที่ต้องการเรียกข้อมูล 
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 ❸ Condition : เลือกเง่ือนไขที่ต้องการ 
 ❸ Operation : เลือกทิศทางของค่า 
 ❸ Value : ระบุค่าที่ต้องการให้แสดงข้อมูล  

 ❹ กด  ระบบจะแสดงหน้ารายงานตามเงื่อนไขที่กำหนด 

 
 

ตัวอย่าง รายงานนับทรัพย์สิน สรุปตามโครงการ 
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ตัวอย่าง รายงานนับทรัพย์สิน รวมทรัพย์สินทั้งหมด 
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4.  รายงานค่าบำรุงรักษา 
 รายงานค่าบำรุงรักษา (Maintenance Report) เป็นรายงานที่แสดงข้อมูลค่าบำรุงรักษา ซ่อม
บำรุง หรือค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ของทรัพย์สิน ตามเงื่อนไขที่ได้เลือกไว้ แบ่งออกได้ดังนี้ 
 4.1 ค่าบำรุงรักษา 
 4.1.1 แยกตามรหัสทรัพย์สิน 
 4.1.2 แยกตามโครงการ/แผนก 
 4.1.3 แยกตามเอกสาร MA 
 4.2 ตามประเภทค่าใช้จ่าย 
 4.3 สรุปค่าใช้จ่าย 
 4.4 รายงานแจ้งเตือนทรัพย์สิน 
 4.5 อัตราการส้ินเปลืองพลังงาน 
 
การเรียกรายงานค่าบำรุงรักษา (Maintenance Report) มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด 4. รายงานค่าบำรุงรักษา 
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 ❷ เลือกหัวข้อย่อยของรายงานที่ต้องการเรียกข้อมูล 

 
 

 ❸ Condition : เลือกเง่ือนไขที่ต้องการ 
 ❸ Operation : เลือกทิศทางของค่า 
 ❸ Value : ระบุค่าที่ต้องการให้แสดงข้อมูล  

 ❹ กด  ระบบจะแสดงหน้ารายงานตามเงื่อนไขที่กำหนด 
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ตัวอย่าง รายงานค่าบำรุงรักษา แยกตามรหัสทรัพย์สิน 

 
 

ตัวอย่าง รายงานค่าบำรุงรักษา แยกตามโครงการ/แผนก 
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ตัวอย่าง รายงานค่าบำรุงรักษา แยกตามเอกสาร MA 

 
 

ตัวอย่าง รายงานค่าบำรุงรักษา ตามประเภทค่าใช้จ่าย 
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ตัวอย่าง รายงานค่าบำรุงรักษา สรุปค่าใช้จ่าย 

 
 

ตัวอย่าง รายงานแจ้งเตือนทรัพย์สิน 
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ตัวอย่าง รายงานค่าบำรุงรักษา อัตราการสิ้นเปลืองพลังงาน 
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5.  รายงานการตดัจ่าย 
 รายงานการตัดจ่าย (Write Off Asset Report) เป็นรายงานที่แสดงข้อมูลการตัดจ่ายทรัพย์สิน 
ตามเงื่อนไขที่ได้เลือกไว ้โดยการเรียกรายงานมขีั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด 5. รายงานการตัดจ่าย 

 
 

 ❷ Condition : เลือกเง่ือนไขที่ต้องการ 
 ❸ Operation : เลือกทิศทางของค่า 
 ❸ Value : ระบุค่าที่ต้องการให้แสดงข้อมูล 

 ❸ กด  ระบบจะแสดงหน้ารายงานตามเงื่อนไขที่กำหนด 
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ตัวอย่าง รายงานการตัดจ่าย 
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6.  รายงานค่าเสือ่มราคา 
 รายงานค่าเสื่อมราคา (Depreciation Report) เป็นรายงานที่ใช้สำหรับเรียกดูข้อมูลค่าเสื่อม
ราคาของทรัพย์สินแต่ละรายการ แยกค่าเสื่อมเป็นแต่ละเดือน และสรุปเป็นค่าเสื่อมสะสมรายปี 
ตามเงื่อนไขที่ได้เลือกไว้ แบ่งออกได้ดังนี้ 
 6.1 ทะเบียนทรัพย์สินแยกรายเดือน 
 6.2 ทะเบียนทรัพย์สินแยกรายปี 
 
การเรียกรายงานค่าเสื่อมราคา (Depreciation Report) มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด 6. รายงานค่าเสื่อมราคา 

 
 

 ❷ เลือกหัวข้อย่อยของรายงานที่ต้องการเรียกข้อมูล 
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 ❸ Condition : เลือกเง่ือนไขที่ต้องการ 
 ❸ Operation : เลือกทิศทางของค่า 
 ❸ Value : ระบุค่าที่ต้องการให้แสดงข้อมูล  

 ❹ กด  ระบบจะแสดงหน้ารายงานตามเงื่อนไขที่กำหนด 

 
 

ตัวอย่าง รายงานค่าเสื่อมราคา ทะเบียนทรัพย์สินแยกรายเดือน 
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ตัวอย่าง รายงานค่าเสื่อมราคา ทะเบียนทรัพย์สินแยกรายปี 
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7.  รายงานการลบข้อมูล การโอนย้ายทรัพย์สิน 
 การเรียกรายงานการลบข้อมูล การโอนย้ายทรัพย์สิน มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด 7. รายงานการลบข้อมูล การโอนย้ายทรัพย์สิน 

 
 

 ❷ Condition : เลือกเง่ือนไขที่ต้องการ 
 ❸ Operation : เลือกทิศทางของค่า 
 ❸ Value : ระบุค่าที่ต้องการให้แสดงข้อมูล  

 ❸ กด  ระบบจะแสดงหน้ารายงานตามเงื่อนไขที่กำหนด 
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ตัวอย่าง รายงานการลบข้อมูล การโอนย้ายทรัพย์สิน 
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