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ประโยชน์ที่จะได้รับจากการใช้ MANGO ANYWHERE PROGRAM 
 
     ❶ ควบคุมต้นทุนของโครงการได้อย่างสมบูรณ์แบบ พร้อมเปรียบเทียบงบประมาณกับการ
สั่งซื้อสั่งจ้างและต้นทุนที่เกิดขึ้นจริงแบบละเอียด รวมถึงการคาดการณ์ต้นทุนที่จะเกิดขึ้นใน
อนาคต  
     ❷ ตรวจสอบต้นทุนตั้งแต่ต้นทางจนถึงปลายทางเพียงแค่คลิก 
     ❸ แสดงรายงานการสรุปสถานะโครงการ รวมถึงประเด็นต่าง ๆ ท่ีผู้บริหารต้องการวิเคราะห์ 
     ❹ แสดงกราฟเปรียบเทียบแผนงาน กับ ผลงานท่ีท าได้จริง และต้นทุนท่ีเกิดขึ้น 
     ❺ วางแผนบริหารการเงินของบริษัท (Cash Management) ได้อย่างมีประสิทธิภาพโดย
การเปรียบเทียบการรับเงินและจ่ายเงิน (Cash Flow) ของโครงการแบบเกณฑ์สิทธิและเกณฑ์สด
ได้ทุกเมื่อ ช่วยให้คุณทราบถึงสภาพคล่องของโครงการท าให้สามารถวางแผนการเงินได้ล่วงหน้า  
     ❻ วางแผนงบประมาณประจ าปีในส่วนของค่าใช้จ่ายในการขายและบริหาร (Cost Center) 
และคลิกดูรายการค่าใช้จ่ายท่ีเกิดขึ้นจริงตามรายละเอียดที่เกิดขึ้น  
     ❼ ปิดงบการเงินได้อย่างรวดเร็วทันเวลา ตรวจสอบข้อมูลได้ทุกวัน แม้ในขณะที่ยังไม่ปิดงบ
การเงินรายเดือนรายไตรมาสหรือรายปี 
     ❽ มีระบบ Inventory ที่ชัดเจนส าหรับงานก่อสร้างสามารถก าหนดพื้นที่การใช้วัสดุได้อย่าง
ชัดเจน เปรียบเทียบ BOQ ที่ก าหนดจ านวนปริมาณวัสดุที่จะเบิกจาก Stock กับการเบิกใช้วัสดุ
จริง สามารถตรวจสอบยอดสต๊อกคงค้างขณะเบิกได้อย่างรวดเร็วและง่ายดาย มีระบบเพื่อติดตาม
วัสดุท่ียังค้างส่งเมื่อคุณได้เปิดใบสั่งซื้อให้ผู้ขายแล้ว  
     ❾ มีระบบบริหารทรัพย์สิน (Fix Asset) ช่วยให้คุณค้นหาข้อมูลทรัพย์สินและอายุการ
ประกันทรัพย์สินในแต่ละหมวดได้สะดวกรวดเร็ว อีกทั้งยังช่วยก าหนดลักษณะหน้าที ่ความ
รับผิดชอบของพนักงานแผนกบริการได้ล่วงหน้า 
     ❿ มีระบบบริหารจัดการหน้างาน เงินสดย่อยหน้างาน Petty Cash การเบิกจ่ายผู้รับเหมา 
และการท า PR ONLINE การอนุม ัต ิ ONLINE รวมถึงทราบสถานะการเป ิด PO สามารถ 
TRACKING การท างานได้ทุกขั้นตอนว่าอยู่ในสถานะใด  
     ⓫ ช่วยวางระบบในองค์กร ลดการท างานที่ซ ้าซ้อน ท าให้ประหยัดเวลาในการท างาน 
สามารถติดตามงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
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Transaction 1 Plan Procurement Schedule 
 
 
การวางแผนการจัดซื้อ (Plan Procurement Schedule) มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

 ❶ เข้าเมนู Plan Procurement Schedule กด  ท่ี Project Code 

 
 

 ❷ เลือกโครงการท่ีต้องการวางแผนการจัดซื้อ และกด  

 
 
 
 

                                 Plan Procurement Schedule Transaction 1 
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 ❸ กดปุ่ม  เพ่ือเริ่มสร้างแผนการจัดซื้อ 

 
 

 ❹ กดปุ่ม  เพ่ือแก้ไขรายการ 
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 ❺ ระบ ุอุปกรณ์หรือวัสดุที่ต้องการจัดซื้อ ท่ีช่อง Equipment & Material และ
ยี่ห้อท่ีช่อง Brand 

 
 

 ❻ กด  ที ่ Cost Code เลือกรหัสต้นทุนของอุปกรณ์หรือวัสดุที ่น ามาใช้ใน
โครงการ 

 
 

 

 

 

 



 Manual Guide คู่มือย่อย การวางแผนการจัดซื้อ | 4 

© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd.  

 

 ❼ ก าหนดวันท่ีท่ีต้องการอุปกรณ์หรือวัสดุ 

 
 

 ❽ ระบบจะวางแผนการจัดซื้อมาให้ตาม Terms (Day) ที่ก าหนดไว้ หากต้องการ
ปรับแก้ไขวัน สามารถแก้ไขได้ท่ีช่อง Terms (Day) 
  Material Submitted Date  วันท่ีอนุมัติการส่ังซื้อ 
  PR     วันท่ีท าขอซื้อ (PR) 
  PO     วันท่ีท าใบสั่งซื้อ (PO) 
 ❾ หากต้องการระบุรายละเอียดเพิ่มเติมสามารถระบุท่ีช่อง Remark Project 

 
 

 



 Manual Guide คู่มือย่อย การวางแผนการจัดซื้อ | 5 

© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd. 

 

 ❿ กรณีอุปกรณ์หรือวัสดุที่ต้องการจัดซื้อมีอุปกรณ์หรือวัสดุเสริม สามารถกดแถบ 

Material List เพื ่อเพิ ่มข้อมูลได้ โดยกดปุ ่ม  เพื ่อเพิ ่มอุปกรณ์หรือวัสดุ หรือกด 

 เพ่ือเลือก Bill of Material ท่ีต้องการอ้างอิง 

 
 

 ⓫ เลือกอุปกรณ์หรือวัสดุเสริมที่ต้องการโดยการกด  หน้าอุปกรณ์ที่ต้องการ และ

กด  
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 ⓬ ใส่จ านวนท่ีต้องการซื้อท่ีคอลัมน์ QTY  

 
 

 ⓭ กดแถบ Detail ตรวจสอบความถูกต้องและกด  
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 ⓮ รายละเอียดของรายการท่ีจะซื้อปรากฏดังภาพ 

 ⓯ หากต้องการเพิ่มอุปกรณ์หรือวัสดุที ่จะซื ้อ สามารถกด  เพื ่อเพิ่ม
รายการได้  

 หมายเหตุ: หากต้องการลบรายการสามารถกด  เพ่ือลบรายการ 
 ⓰ ตรวจสอบข้อมูล และกด  เพ่ือบันทึกแผนการจัดซื้อ 

 
 

กรณีแก้ไข Plan Procurement Schedule (Revise)  
 การแก้ไข Plan Procurement Schedule มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

 ❶ เข้าเมนู Plan Procurement Schedule กด  ท่ี Project Code 
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 ❷ เลือกโครงการท่ีต้องการแก้ไขแผนการจัดซื้อ และกด  

 
 

 ❸ กดปุ่ม  เพ่ือแก้ไขรายการ 
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 ❹ ระบบจะแจ้งเลข Revise เอกสาร และเปิดให้แก้ไขรายการได้ 

 
 

 ❺ ท าการแก้ไขรายการ หรือ Create Plan เพ่ิมเติมตามท่ีต้องการ 

 หมายเหตุ: กรณีท่ีต้องการลบรายการ Plan List กด    
 ❻ ตรวจสอบข้อมูล และกด  เพ่ือบันทึกการแก้ไขแผนจัดซื้อ 
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 ❼ หากต้องการตรวจสอบรายการท่ีถูก Revise สามารถกดปุ่ม  เพื่อ
ตรวจสอบรายการได้ 

 
 

 ❽ สามารถแก้ไขเลข Revise No. และกด  เพื่อดูรายการ Revise ที่ต้องการได้ 

โดยสามารถพิมพ์รายการโดยกดปุ่ม  หรือดาวน์โหลด Excel ท่ีปุ่ม  
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Transaction 2 Update Procurement Schedule 
 
 
การอนุมัติแผนการจัดซื้อ (Update Procurement Schedule) มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

 ❶ เข้าเมนู Update Procurement Schedule กด  ท่ี Project Code 

 
 

 ❷ เลือกโครงการท่ีต้องการอนุมัติวางแผนการจัดซื้อ 

 
 
 
 

                               Update Procurement Schedule Transaction 2 
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 ❸ ระบุวันท่ีอนุมัติ (Actual Issuance date) เลขท่ีอนุมัติ (Mat App No.) และ
สถานะ (Status) 
 หมายเหตุ: ผู้จัดท าส่งแผนการจัดซื้อท่ีเตรียมไว้ให้ผู้มีสิทธิ์อนุมัติ เมื่อได้รับอนุมัติแล้ว 
จึงน ามาอัปเดตสถานะในขั้นตอน Update Procurement Schedule โดยสามารถกดปุ่ม  
เพ่ือตรวจสอบข้อมูลรายการจัดซื้อได ้

 
 
 ❹ ตรวจสอบความถูกต้อง และกด   
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กรณเีพิ่มข้อมลูเอกสารใบขอซื้อ (PR) 
 การเพิ่มข้อมูลเอกสารใบขอซื้อ (PR) ในขั้นตอน Update Procurement Schedule  

มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

 ❶ เข้าเมนู Update Procurement Schedule กด  ท่ี Project Code 

 
 

 ❷ เลือกโครงการท่ีต้องการอัปเดตใบขอซื้อ (PR) 
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 ❸ กดปุ่ม  เพ่ือแสดงรายการเพ่ิมข้อมูล หน้าวัสดุหรืออุปกรณ์ท่ีต้องการจัดซื้อ 

 
 

 ❹ กด  ท่ี PR No. เพ่ือเลือกเอกสารใบขอซื้อ (PR) ท่ีเกี่ยวข้อง 
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 ❺ กด  เพ่ือบันทึกรายการ 

 
 

กรณ ีRevise Update Procurement Schedule 
 การ  Revise Update Procurement Schedule ใช ้ เพ ื ่อแก ้ ไขข ้อม ูล ม ีข ั ้นตอน

ดังต่อไปนี้ 

 ❶ เข้าเมนู Update Procurement Schedule กด  ท่ี Project Code 
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 ❷ เลือกโครงการท่ีต้องการแก้ไข 

 
 

 ❸ กด  เพื่อ Revise รายการที่ต้องการ โดยช่อง Revise จะขึ้นเลขล าดับการ 
Revise ท่ีด้านหลัง 
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 ❹ เมื่อแก้ไขรายการเสร็จ กด  เพ่ือบันทึกรายการ  
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Transaction 3 Procurement Schedule Report 
 
 
รายงานแผนการจัดซื้อ (Procurement Schedule) มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ เข้าหน้ารายงาน Procurement Schedule ระบุเงื่อนไขรายงาน Condition, 
Operation และ Value 

 ❷ กดปุ่ม   

 
 

 ❸ สามารถตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดแผนการจัดซื้อของโครงการนั้น ๆ ได้ 
 หมายเหตุ: ต้อง Update Procurement Schedule และมีเอกสารใบขอซื้อ (PR) แล้ว
ข้อมูลจึงจะแสดงในรายงาน 

 

                               Procurement Schedule Report Transaction 3 
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