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ค ำน ำ 
 

MANGO ERP CONSTRUCTION เป็นโปรแกรมก่อสร้างแบบเต็มประสิทธิภาพด้วยระบบ 
ERP (Enterprise Resource Planning) ตอบโจทย์ธุรกิจรับเหมาก่อสร้างได้อย่างเหนือชั้น ตั้งแต่เริ่ม
ประมูลโครงการจนประเมินผลเพื่อปิดโครงการ ช่วยในการวางแผน การบริหารงานก่อสร้าง จนถึงการ
บริหารจัดการทรัพยากรขององค์กร เพิ่มก าไร ลดรายจ่าย เวลา และขั้นตอนการท างาน สามารถอัป
เดตข้อมูลได้แบบ Real Time ผ่านอุปกรณ์ทันสมัยหลากหลายเทคโนโลยี เพื่อให้สามารถตามติดงาน
ได้ทุกที่ทุกเวลา 
 ระบบประเมินเป็นระบบที่ใช้ส าหรับประเมินผู้รับเหมาและร้านค้าในด้านต่างๆ เช่น คุณภาพ

สินค้า การบริการ และการบริหารจัดการของโครงการ ซึ่งทางธุรกิจก่อสร้างสามารถก าหนดหัวข้อการ

ประเมินเองได้และให้คะแนนผู้รับเหมาหรือร้านค้าที่เข้ามาท าธุรกิจด้วย ท าให้ธุรกิจรับเหมาก่อสร้าง

สามารถจัดล าดับและพิจารณาในการคัดเลือกผู้รับเหมาและร้านค้าที่ตรงกับความต้องการของแต่ละ

บริษัท เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการท างานของธุรกิจก่อสร้างให้ดียิ่งขึ้น 

ในการนี้คณะผู้จัดท าจึงได้จัดท าคู่มือ Manual Guide Evaluation System (EVAL) Ver. On 
WEB ขึ้นมา เพื ่อแนะน าการใช้งานโปรแกรมในส่วนของ Module EVAL เวอร์ชันเว็บไซต์ หากมี
ข้อเสนอแนะหรือข้อผิดพลาดประการใด ทางคณะผู้จัดท าขอน้อมรับไว้และขออภัยมา ณ ที่นี้ 
 

       บริษัท แมงโก้ คอนซัลแตนท์ จ ากัด 
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ประโยชน์ที่จะได้รับจำกกำรใช้ MANGO ERP 
 

 

 

      ❶ ควบคุมต้นทุนของโครงการได้อย่างสมบูรณ์แบบ พร้อมเปรียบเทียบงบประมาณกับการ
สั่งซื้อสั่งจ้างและต้นทุนที่เกิดขึ้นจริงแบบละเอียด รวมถึงการคาดการณ์ต้นทุนที่จะเกิดขึ้นในอนาคต  

     ❷ ตรวจสอบต้นทุนตั้งแต่ต้นทางจนถึงปลายทางเพียงแค่คลิก 

     ❸ แสดงรายงานการสรุปสถานะโครงการ รวมถึงประเด็นต่าง ๆ ที่ผู้บริหารต้องการวิเคราะห์ 

     ❹ แสดงกราฟเปรียบเทียบแผนงาน กับ ผลงานที่ท าได้จริง และต้นทุนทีเ่กิดขึ้น 

     ❺ วางแผนบริหารการเงินของบริษัท (Cash Management) ได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดยการ
เปรียบเทียบการรับเงินและจ่ายเงิน (Cash Flow) ของโครงการแบบเกณฑ์สิทธิและเกณฑ์สด ได้ทุก
เมื่อ ช่วยให้คุณทราบถึงสภาพคล่องของโครงการท าให้สามารถวางแผนการเงินได้ล่วงหน้า  

     ❻ วางแผนงบประมาณประจ าปีในส่วนของค่าใช้จ่ายในการขายและบริหาร (Cost Center) 
และคลิกดูรายการค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริงตามรายละเอียดที่เกิดขึ้น  

     ❼ ปิดงบการเงินได้อย่างรวดเร็วทันเวลา ตรวจสอบข้อมูลได้ทุกวัน แม้ในขณะที่ยังไม่ปิดงบ
การเงินรายเดือนรายไตรมาสหรือรายปี 

     ❽ มีระบบ Inventory ที่ชดัเจนส าหรับงานก่อสร้างสามารถก าหนดพื้นที่การใช้วัสดุได้อย่าง
ชัดเจน เปรียบเทียบ BOQ ที่ก าหนดจ านวนปริมาณวัสดุที่จะเบิกจาก Stock กับการเบิกใช้วัสดุจริง 
สามารถตรวจสอบยอด Stock คงค้างขณะเบิกได้อย่างรวดเร็วและง่ายดาย มีระบบเพื่อติดตามวัสดุที่
ยังค้างส่งเมื่อคุณได้เปิดใบสั่งซื้อให้ผู้ขายแล้ว  

     ❾ มีระบบบริหารทรัพย์สิน (Fix Asset) ช่วยให้คุณค้นหาข้อมูลทรัพย์สินและอายุการประกัน
ทรัพย์สินในแต่ละหมวดไดส้ะดวกรวดเร็ว อีกทั้งยังช่วยก าหนดลักษณะหน้าที่ความรับผิดชอบของ
พนักงานแผนกบริการได้ล่วงหน้า 

     ❿ มีระบบบริหารจัดการหน้างาน เงินสดย่อยหน้างาน Petty Cash การเบิกจ่ายผู้รับเหมา และ
การท า PR ONLINE การอนุมัติ ONLINE รวมถึงทราบสถานะการเปิด PO สามารถ TRACKING การ
ท างานได้ทุกขั้นตอนว่าอยู่ในสถานะใด  

     ⓫ ช่วยวางระบบในองค์กร ลดการท างานที่ซ ้าซ้อน ท าให้ประหยัดเวลาในการท างาน สามารถ
ติดตามงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ
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ระบบประเมิน (Evaluation System Module) คือ ระบบที่ช่วยในการสร้างแบบฟอร์ม 

การประเมินผล ในงานด้านต่าง ๆ เพื่อเพ่ิมความมีประสิทธิภาพการท างานให้สมบูรณ์ย่ิงขึ้น 

ส าหรับการเข้าใช้งาน Module EVAL ทางผู้ใช้งานสามารถกดสัญลักษณ์ Module EVAL ตามรูป 

 
 

Transaction ระบบประเมินจะประกอบด้วยเมนูบันทึกการประเมิน 

 

Introduction 1 กำรเข้ำใช้งำนโปรแกรม Module EVAL  
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1.1. กำรเพิ่มหัวข้อประเมิน 

1.1.1. กำรเพ่ิมหัวข้อหลกัของกำรประเมิน 

❶ เข้าสู่ Module EVAL  

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Master 1 หัวข้อกำรประเมิน 
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❷ กดปุ่ม Master  ⇨ เลือกเมนู Assessment Factors Setting 

  
 
❸ จากนั้นจะเข้าสู่หน้าโปรแกรม Assessment Factors Setting ⇨ กดสร้างเอกสารใหม่ 
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❹ กรอกรายละเอียดในช่อง Code เพ่ือก าหนดรหัสของหัวข้อหลักการประเมิน  

❺ กรอกชื่อหัวข้อหลักการประเมินในช่อง Object  

❻ กรอกคะแนนของหัวข้อหลักการประเมินในช่อง Score    

❼ กด  เลือกประเภทหัวข้อการประเมินเป็นแบบ Head (หัวข้อหลัก) 

❽ กดบันทึกเอกสาร  

 
 

จากนั้นจะแสดงข้อความว่าข้อมูลของคุณได้รับการบันทึกส าเร็จแล้ว 
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1.1.2. กำรเพ่ิมหัวข้อย่อยของกำรประเมิน  

❶ เข้าสู่ Module EVAL  

  
 

❷ กดปุ่ม Master  ⇨ เลือกเมนู Assessment Factors Setting 
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❸ จากนั้นจะเข้าสู่หน้าโปรแกรม Assessment Factors Setting ⇨ กดสร้างเอกสารใหม่ 
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❹ กรอกรายละเอียดในช่อง Code เพ่ือก าหนดรหัสของหัวข้อย่อยการประเมิน  

❺ กรอกชื่อหัวข้อย่อยการประเมินในช่อง Object 

❻ กรอกคะแนนของหัวข้อย่อยการประเมินในช่อง Score 

❼ กด  เลือกประเภทหัวข้อการประเมินเป็นแบบ Detail (หัวข้อย่อย) 

❽ กด  Special ในกรณีต้องการให้น าหัวข้อนี้ไปใช้กับ Credit Term ของ PO  

❾ กดเครื่องหมายค้นหา  ในช่อง Code Head   
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❿ เลือกหัวข้อหลักเพื่อสร้างหมวดหมู่ให้กับหัวข้อย่อย 

 
 

⓫ กรอกรายละเอียดให้กับหัวข้อย่อยในช่อง No.  

⓬ ก าหนดช่วงคะแนนให้กับรายละเอียดของหัวข้อย่อย Score  

⓭ กดบันทึกเอกสาร  
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จากนั้นจะแสดงข้อความว่าข้อมูลของคุณได้รับการบันทึกส าเร็จแล้ว 

 
 

1.2. กำรแก้ไขหัวข้อประเมนิ 

❶ เข้าสู่ Module EVAL  

 
 
 
 



 M G  M a n u a l  G u i d e  E V A L  V e r . O n  W e b  | 10 
 

© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd.  

 

❷ กดปุ่ม Master  ⇨ เลือกเมนู Assessment Factors Setting 

 
 
❸ จากนั้นจะเข้าสู่หน้าโปรแกรม Assessment Factors Setting ⇨ กดเครื่องหมายแก้ไข 

 ด้านหน้ารายการที่ต้องการแก้ไข 
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❹ แก้ไขข้อมูลในช่องทีต่้องการแก้ไข 

❺ กดบันทึกเอกสาร  

 
 

จากนั้นจะแสดงข้อความว่าข้อมูลของคุณได้รับการบันทึกส าเร็จแล้ว 

 
 

หมำยเหตุ : ถ้าหากน าข้อมูลไปใช้งานเรียบร้อยแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ 



 M G  M a n u a l  G u i d e  E V A L  V e r . O n  W e b  | 12 
 

© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd.  

 

1.3. กำรลบหัวข้อประเมิน 

❶ เข้าสู่ Module EVAL  

 
 

❷ กดปุ่ม Master  ⇨ เลือกเมนู Assessment Factors Setting 
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❸ จากนั้นจะเข้าสู่หน้าโปรแกรม Assessment Factors Setting ⇨ กดเครื่องหมายลบ

รายการ  ด้านหน้ารายการที่ต้องการลบ 

 
 

❹ จากนั้นจะปรากฎหน้าต่างยืนยันการลบรายการ 

กด Yes  ในกรณีที่ต้องการยืนยันการเลือกรายการ 

กด No  ในกรณีที่ไม่ต้องการลบรายการนี้ 
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จากนั้นจะแสดงข้อความว่าข้อมูลของคุณได้รับการลบแล้ว 

 
 

หมำยเหตุ : ถ้าหากน าข้อมูลไปใช้งานเรียบร้อยแล้ว จะไม่สามารถลบข้อมูลได้ 
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2.1. กำรเพิ่มรำยกำรเกณฑ์คะแนนของแบบประเมิน 

❶ เข้าสู่ Module EVAL  

 
 

❷ กดปุ่ม Master  ⇨ เลือกเมนู Setting Ranking Score 

 

Master 2 เกณฑ์คะแนนของแบบกำรประเมิน  



 M G  M a n u a l  G u i d e  E V A L  V e r . O n  W e b  | 16 
 

© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd.  

 

❸ จากนั้นจะเข้าสู่หน้าโปรแกรม Setting Ranking Score  ⇨ กดสร้างเอกสารใหม่ 

 

 
 

❹ กรอกรหัสของเกณฑ์คะแนนของการประเมินในช่อง Code   

❺ กรอกชื่อเกณฑ์คะแนนในช่อง Name 

❻ กดเพ่ิมรายการ  เพ่ือเพ่ิมรายการของเกณฑ์คะแนน  
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❼ จากนั้นระบบจะปรากฎบรรทัดในการกรอกข้อมูล ⇨ กรอกรายละเอียดการประเมินในช่อง 
Name 

❽ กรอกคะแนนต ่าสุดในช่อง Score Min 

❾ กรอกคะแนนสูงในช่อง Score Max 

❿ กรอกเกรดลงในช่อง Grade  

⓫ กดบันทึกเอกสาร  
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จากนั้นจะแสดงข้อความว่าข้อมูลของคุณได้รับการบันทึกส าเร็จแล้ว 

 

 

2.2. กำรแก้ไขรำยกำรเกณฑ์คะแนนของแบบประเมิน 

❶ เข้าสู่ Module EVAL  
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❷ กดปุ่ม Master  ⇨ เลือกเมนู Setting Ranking Score 

 
 
❸ จากนั้นจะเข้าสู่หน้าโปรแกรม เลือกเมนู Setting Ranking Score ⇨ กดเคร่ืองหมาย

แก้ไข  ด้านหน้ารายการที่ต้องการแก้ไข 

 
 

 

 

 

 



 M G  M a n u a l  G u i d e  E V A L  V e r . O n  W e b  | 20 
 

© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd.  

 

❹ แก้ไขข้อมูลในช่องทีต่้องการแก้ไข 

❺ กดบันทึกเอกสาร  

 
 

จากนั้นจะแสดงข้อความว่าข้อมูลของคุณได้รับการบันทึกส าเร็จแล้ว 

 
 

หมำยเหตุ : ถ้าหากน าข้อมูลไปใช้งานเรียบร้อยแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ 
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2.3. กำรลบรำยกำรเกณฑ์คะแนนของแบบประเมนิ 

2.3.1.  กำรลบรำยกำรเกณฑ์คะแนนของแบบประเมิน 

❶ เข้าสู่ Module EVAL  

 
 

❷ กดปุ่ม Master  ⇨ เลือกเมนู Setting Ranking Score 
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❸ จากนั้นจะเข้าสู่หน้าโปรแกรม Setting Ranking Score ⇨ กดเคร่ืองหมายลบรายการ 

 ด้านหน้ารายการที่ต้องการลบ 

 
 

❹ จากนั้นจะปรากฎหน้าต่างยืนยันการลบรายการ 

กด Yes  ในกรณีที่ต้องการยืนยันการเลือกรายการ 

กด No  ในกรณีที่ไม่ต้องการลบรายการนี้ 
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จากนั้นจะแสดงข้อความว่าข้อมูลของคุณได้รับการลบแล้ว 

 
 

หมำยเหตุ : ถ้าหากน าข้อมูลไปใช้งานเรียบร้อยแล้ว จะไม่สามารถลบข้อมูลได้ 

2.3.2.  กำรลบรำยละเอียดเกณฑ์คะแนนของแบบประเมิน 

❶ เข้าสู่ Module EVAL  
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❷ กดปุ่ม Master  ⇨ เลือกเมนู Setting Ranking Score 

 
 
❸ จากนั้นจะเข้าสู่หน้าโปรแกรม เลือกเมนู Setting Ranking Score ⇨ กดเคร่ืองหมาย

แก้ไข  ด้านหน้ารายการที่ต้องการแก้ไข 
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❹ กดเคร่ืองหมายลบรายการ  ด้านหน้ารายการที่ต้องการลบ 

❺ กดบันทึกเอกสาร  

 
 

จากนั้นจะแสดงข้อความว่าข้อมูลของคุณได้รับการบันทึกส าเร็จแล้ว 

 
 

หมำยเหตุ : ถ้าหากน าข้อมูลไปใช้งานเรียบร้อยแล้ว จะไม่สามารถลบข้อมูลได้ 
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3.1. กำรออกแบบแบบฟอร์มกำรประเมิน 

❶ เข้าสู่ Module EVAL  

 
 

❷ กดปุ่ม Master  ⇨ เลือกเมนู Design Form Evaluation 

 
 

Master 3 กำรออกแบบแบบฟอร์มกำรประเมิน 
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❸ จากนั้นจะเข้าสู่หน้าโปรแกรม Design Form Evaluation ⇨ กดสร้างเอกสารใหม่ 

 

 
 

❹ กรอกรหัสของแบบฟอร์มการประเมินในช่อง Form Code 

❺ กรอกชื่อแบบฟอร์มการประเมินในช่อง Form Name   

❻ กรอกหมายเหตุเพิ่มเติม (ถ้ามี) ในช่อง Remark  

❼ กดเครื่องหมายค้นหา  ในช่อง Code เพ่ือเลือกเกณฑ์คะแนน  
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❽ เลือกเกณฑ์คะแนนที่จะน ามาใช้กับแบบฟอร์มการประเมิน  

 
 

❾ กดปุ่ม Select a Topic  เพ่ือเลือกหัวข้อการประเมิน 
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❿ เลือกหัวข้อการประเมินที่สร้างไว้มาจัดเป็นชุดแบบฟอร์มการประเมิน 

 
 

⓫ กดบันทึกเอกสาร  
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จากนั้นจะแสดงข้อความว่าข้อมูลของคุณได้รับการบันทึกส าเร็จแล้ว 

 
 

3.2. กำรแก้ไขแบบฟอร์มกำรประเมิน 

❶ เข้าสู่ Module EVAL  
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❷ กดปุ่ม Master  ⇨ เลือกเมนู Design Form Evaluation 

 
 
❸ จากนั้นจะเข้าสู่หน้าโปรแกรม เลือกเมนู Design Form Evaluation ⇨ กดเคร่ืองหมาย

แก้ไข  ด้านหน้ารายการที่ต้องการแก้ไข 
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❹ แก้ไขข้อมูลในช่องทีต่้องการแก้ไข 

❺ กดบันทึกเอกสาร  

 
 

จากนั้นจะแสดงข้อความว่าข้อมูลของคุณได้รับการบันทึกส าเร็จแล้ว 

 
 

หมำยเหตุ : ถ้าหากน าข้อมูลไปใช้งานเรียบร้อยแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ 
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3.3. กำรลบแบบฟอร์มกำรประเมิน 

3.3.1.  กำรลบแบบฟอร์มกำรประเมิน 

❶ เข้าสู่ Module EVAL  

 
 

❷ กดปุ่ม Master  ⇨ เลือกเมนู Design Form Evaluation 
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❸ จากนั้นจะเข้าสู่หน้าโปรแกรม Design Form Evaluation ⇨ กดเครื่องหมายลบรายการ 

 ด้านหน้ารายการที่ต้องการลบ 

 
 

❹ จากนั้นจะปรากฎหน้าต่างยืนยันการลบรายการ 

กด Yes  ในกรณีที่ต้องการยืนยันการเลือกรายการ 

กด No  ในกรณีที่ไม่ต้องการลบรายการนี้ 
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จากนั้นจะแสดงข้อความว่าข้อมูลของคุณได้รับการลบแล้ว 

 
 

หมำยเหตุ : ถ้าหากน าข้อมูลไปใช้งานเรียบร้อยแล้ว จะไม่สามารถลบข้อมูลได้ 

3.3.2.  กำรลบรำยละเอียดแบบฟอร์มกำรประเมิน 

❶ เข้าสู่ Module EVAL  
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❷ กดปุ่ม Master  ⇨ เลือกเมนู Design Form Evaluation 

 
 
❸ จากนั้นจะเข้าสู่หน้าโปรแกรม เลือกเมนู Design Form Evaluation ⇨ กดเคร่ืองหมาย

แก้ไข  ด้านหน้ารายการที่ต้องการแก้ไข 
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❹ กดเคร่ืองหมายลบรายการ  ด้านหน้ารายการที่ต้องการลบ 

❺ กดบันทึกเอกสาร  

 
 

จากนั้นจะแสดงข้อความว่าข้อมูลของคุณได้รับการบันทึกส าเร็จแล้ว 

 
 

หมำยเหตุ : ถ้าหากน าข้อมูลไปใช้งานเรียบร้อยแล้ว จะไม่สามารถลบข้อมูลได้ 
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การเช่ือมแบบฟอร์มการประเมินกับ Job Code สามารถท าตามขั้นตอนได้ดังนี้ 

❶ กดปุ่มตั้งค่าข้อมูลหลกั  

❷ กดเมนูโครงสร้ำงกลุ่มต้นทุน 

 
 

❸ เลือกหมวดหมู่หลัก (Type) 

 

Master 4 กำรเชื่อมแบบฟอร์มกำรประเมินกับ Job Code ใน Master  
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❹ เลือก Job Code ที่ต้องการจะเช่ือมกับแบบประเมิน ⇨ กดเครื่องหมายแก้ไข  

ด้านหน้ารายการ 

 
 

❺ กดเครื่องหมายค้นหา   ในช่อง Evalu. Bill Subc. 
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❻ เลือกรายการการเชื่อมต่อแบบฟอร์มการประเมินให้กับขั้นตอนการรับวางบิลผู้รับเหมา 
(Billing) 

❼ กดยืนยันการเลือกข้อมูล  

 
 

❽ กดเครื่องหมายค้นหา  ในช่อง Evalu. PO Rec. 
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❾ เลือกรายการการเชื่อมต่อแบบฟอร์มการประเมินให้กับขั้นตอนการรับสินค้า (PO Receive) 

❿ กดยืนยันการเลือกข้อมูล  

 
 

⓫ กดบันทึกเอกสาร  
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จากนั้นจะแสดงข้อความว่าข้อมูลของคุณได้รับการบันทึกส าเร็จแล้ว 
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การใช้งานแบบประเมินจะแบ่งเป็น 4 ประเภท ได้แก่  

- การใช้งานแบบฟอร์มการประเมินในขั้นตอนการรับวางบิลผู้รับเหมา (Billing) 

- การใช้งานแบบฟอร์มการประเมินในขั้นตอนรับสินค้า (PO Receive) 

- การใช้งานแบบฟอร์มการประเมินในข้อมูลเจ้าหนี้ (Master Vendor) 

- การใช้งานแบบฟอร์มประเมินใน Transaction Evaluation 

1.1. กำรใช้งำนแบบฟอร์มกำรประเมินในขั้นตอนกำรรับวำงบิลผู้รับเหมำ (Billing) 

เมื่อผู้ใช้ท าการบันทึกรับวางบิลผู้รับเหมา (Billing) ระบบจะปรากฏหน้าต่างการประเมินตาม

แบบฟอร์มการประเมินที่เช่ือมต่อกับ Job Code โดยสามารถท าตามขั้นตอน ดังนี้ 

❶ ก่อนที่จะใช้งานแบบฟอร์มการประเมินในหน้ารับวางบิล ผู้ใช้งานจะต้องแจ้งผู้ดูแลระบบ 

(Admin) ให้เปิด Config ก่อน โดยกดปุ่มฟันเฟือง  ⇨ เข้าสู่เมนู System Config 

 
 

Transaction 1 กำรใช้งำนแบบฟอร์มกำรประเมิน 
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❷ เข้าเมนู Settings Program 

❸ เปิดปุ่ม  Bill Subc. 

 
 

❹ เข้าสู่ Module OF 
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❺ เข้าสู่เมนูรับวำงบิลผู้รับเหมำ 

 
 

❻ กรอกข้อมูลเอกสารรับวางบิล 

หมำยเหตุ : เอกสารรับวางบิลจะต้องมี Job Code ตรงกับที่ตั้งค่าไว้ใน Master  

❼ กดบันทึกข้อมูล  
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❽ จากนั้นโปรแกรมจะปรากฎแบบฟอร์มการประเมินแสดงขึ้นมา กด  ในช่องที่ต้องการ

เลือกประเมิน 

❾ กดบันทึกเอกสาร  
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จากนั้นหน้าแบบฟอร์มประเมินการวางบิลผู้รับเหมา 
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1.2. กำรใช้งำนแบบฟอร์มกำรประเมินในขั้นตอนกำรรับสินค้ำ (PO Receive)  

เมื่อผู้ใช้ท าการรับของ (PO Receive) ที่ Job Code ได้เช่ือมต่อกับแบบฟอร์มการประเมิน แถบ

การประเมิน Quality และ Service จะไม่ปรากฏในหน้าต่างนี้ 

❶ ก่อนที่จะใช้งานแบบฟอร์มการประเมินในหน้ารับวางบิล ผู้ใช้งานจะต้องแจ้งผู้ดูแลระบบ 

(Admin) ให้เปิด Config ก่อน โดยกดปุ่มฟันเฟือง  ⇨ เข้าสู่เมนู System Config 
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❷ เข้าเมนู Settings Program 

❸ เปิดปุ่ม  PO Receive 

 
 

❹ เข้าสู่ Module PO หรือ Module IC 
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❺ เข้าเมนูรับ/คืนสินค้ำ 

 
 

❻ เลือกรายการเอกสารรับสินค้า 

❼ กดปุ่ม PO Receive  
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❽ กรอกข้อมูลหน้า PO Receive (สามารถอ่านเพิ่มเติมได้ในคู่มือ Module IC) 

❾ กดบันทึกเอกสาร  

 
 

หมำยเหตุ : เมื่อเปิด Config เรียบร้อยแล้ว ช่องคุณภาพและบริการจะไม่ปรากฎในหน้า PO 

Receive 
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❾ เมื่อผู้ใช้ท าการบันทึกการรับของ ระบบจะปรากฏหน้าต่างการประเมินตามแบบฟอร์มการ

ประเมินที่เช่ือมต่อกับ Job Code กด  ในช่องที่ต้องการเลือกประเมิน 

❿ กดบันทึกเอกสาร  
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จากนั้นหน้าแบบฟอร์มประเมินการรับสินค้า 
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1.3. กำรใช้งำนแบบฟอร์มกำรประเมินในข้อมูลเจ้ำหนี้ (Master Vendor)   

❶ ก่อนที่จะใช้งานแบบฟอร์มการประเมินในหน้ารับวางบิล ผู้ใช้งานจะต้องแจ้งผู้ดูแลระบบ 

(Admin) ให้เปิด Config ก่อน โดยกดปุ่มฟันเฟือง  ⇨ เข้าสู่เมนู System Config 

 
 

❷ เข้าเมนู Settings Program 

❸ เปิดปุ่ม  Vendor 
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❹ กดปุ่มตั้งค่าข้อมูลหลกั  

❺ เข้าสู่เมนูข้อมูลเจ้ำหนี้ 

 

 

❻ กดปุ่มสร้างเอกสารใหม่  
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❼ จากนั้นจะมีแจ้งเตือนยืนยันการท ารายการ กดปุ่ม YES  

 
 
❽ กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน (สามารถอ่านเพิ่มเติมได้ในคู่มือ Master) 

❾ กดเครื่องหมายค้นหา   ในช่อง Form Code 
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❿ เลือกแบบฟอร์มการประเมินเจ้าหนี้ 

⓫ กดยืนยันการเลือกข้อมูล  

 
 

⓬ กดบันทึกเอกสาร  
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⓭ จากนั้นโปรแกรมจะปรากฎแบบฟอร์มการประเมินแสดงขึ้นมา กด  ในช่องที่ต้องการ

เลือกประเมิน 

⓮ กดบันทึกเอกสาร  

 
 

หมำยเหตุ : กรณีเปิดฟังก์ชั่นอนุมัติเจ้าหนี้ ระบบจะขึ้นให้ประเมินเฉพาะการเพิ่มเจ้าหนี้ครั้งแรก

เท่านั้น หากมีการ Revise จะไม่ขึ้นแบบฟอร์มประเมินให้ประเมินครั้งที่ 2 อีก 
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จากนั้นหน้าแบบฟอร์มประเมินเจ้าหนี้ 
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1.4. กำรใช้งำนแบบฟอร์มกำรประเมินใน Transaction Evaluation 

❶ เข้าสู่ Module EVAL  

  
 

❷ กด Transaction  ⇨ เลือก Evaluation ⇨ เลือกเมนู Vendor – Subcontractor 
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ในอีกกรณีหนึ่ง สามารถกดเมนูบันทึกเอกสำรกำรประเมิน 

 
 

❸ เลือกประเภทการประเมิน โดยสามารถค้นหาเอกสาร 4 ประเภท ได้แก่ Bill Sub. (เอกสำร

วำงบิลผู้รับเหมำ), PO Rec. (เอกสำรรับสินค้ำ), Vendor (เจ้ำหนี้) และ Project (โครงกำร) 
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❹ กดปุ่มค้นหา  เพ่ือเลือกเอกสารการประเมิน โดยปุ่มค้นหาเอกสารจะเปลี่ยนไปตาม

ประเภทเอกสาร 

ในกรณีที่เลือก Bill Sub กด Bill Subc.  

ในกรณีที่เลือก PO Rec. กด P/O Received  

ในกรณีที่เลือก Vendor กด Vendor  

ในกรณีที่เลือก Project กด Project  
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❺ เลือกรายการที่ต้องการประเมิน ⇨ กดยืนยันการเลือกข้อมูล  

 
 

❻ จากนั้นจะปรากฎข้อมูลของใบรับวางบิลที่เรียกขึ้นมา โดยจะมีข้อมูล 2 ส่วน ได้แก่ ส่วนที่

ต้องกรอกข้อมูล และสว่นที่ระบบดึงข้อมูลมำให้ 
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ช่องที่ต้องกรอกข้อมูล 

Date Eval.   เลือกวันที่สร้างเอกสารการประเมิน 

Comments   กรอกหมายเหตุเพิ่มเติม 

Print Form   เปิดปุ่ม  เพ่ือพิมพ์ฟอร์มการประเมิน 

Eval Form Name  กดเครื่องหมายค้นหา  ⇨ เลือกแบบฟอร์มการประเมิน  

(ช่องนี้เปิดให้เลือกข้อมูลต่อเมื่อเลือก Type เป็น Project) 

ช่องที่ระบบดึงข้อมูล 

Eval No.   แสดงเลขที่เอกสารการประเมิน 

Ref Doc.   แสดงเลขที่เอกสารอ้างอิง (WO) 

Vendor   แสดงรหัสและชื่อเจ้าหนี้ 

Project/Department  แสดงชื่อโครงการหรือแผนก 

Job    แสดงระบบงาน 

Term    แสดงจ านวน Credit Term 

Eval Form Code  แสดงรหัสของแบบฟอร์มการประเมิน 

Eval Form Name  แสดงชื่อของแบบฟอร์มการประเมินที่ผูกแบบประเมินไว้กับ 

ระบบงาน  

Time     แสดงจ านวนคร้ังการประเมิน 

Score    แสดงคะแนนรวมของการประเมิน 
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❼ กดเลือก  ด้านหน้ารายการการประเมิน 

❽ กดปุ่มบันทึกรายการ  
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จากนั้นหน้าแบบฟอร์มประเมินการวางบิลผู้รับเหมา 
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การเรียกดูแบบฟอร์มการประเมินใน Evaluation System Module สามารถท าตามขั้นตอนไดด้ังนี้ 

❶ เข้าสู่ Module EVAL  

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Transaction 2 กำรเรียกดูแบบฟอร์มกำรประเมิน 
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❷ กด Transaction  ⇨ เลือก Evaluation ⇨ เลือกเมนู Vendor – Subcontractor 

หรือ Project 

Vendor – Subcontractor  เป็นการเรียกดูแบบประเมินแบบราย Vendor และ   

     Subcontractor 

Project    เป็นการเรียกดูแบบประเมินแบบรายโครงการ (ก าลังพัฒนา) 

 
 

ในอีกกรณีหนึ่ง สามารถกดเมนูบันทึกเอกสำรกำรประเมิน 
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❸ กดปุ่ม Retrieve  เพ่ือเรียกดูแบบประเมินที่ต้องการ 

 
 

❹ เลือกรายการแบบประเมินที่ต้องการเรียกดูข้อมูล 

❺ กดยืนยันการเลือกข้อมูล  
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จะปรากฏแบบฟอร์มการประเมินที่เรียกดู ดังภาพ 

 
 

❻ กด Print Form  เมื่อต้องการพิมพ์เอกสาร  
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จากนั้นจะปรากฏเอกสาร ดังภาพ 
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รายงานการประเมินใน Evaluation System Module มีทั้งหมด 2 ประเภท ได้แก่ การเรียก

รายงานตามร้านค้า และ การเรียกรายงานตามโครงการ 

กำรเรียกรำยงำนตำมร้ำนค้ำ 

- รายงานการประเมินร้านค้าแบบสรุป 

- รายงานการประเมินแบบรายร้านค้า 

- รายงานการประเมินตามโครงการและแผนก 

กำรเรียกรำยงำนตำมโครงกำร 

- รายงานการประเมินโครงการแบบสรุป 

- รายงานการประเมินแบบรายโครงการ 

 

1.1. เงื่อนไขกำรเรียกรำยงำน  
 

ล ำดับ เงื่อนไขรำยงำน ควำมหมำย วิธีใช้ 
1. Type ประเภทของแบบประเมิน เลือกประเภทของแบบประเมิน 

 Vendor (P/O Rec) แบบประเมินการรับสินค้า 
 Subcontractor แบบประเมินการรับวางบิลผู้รับเหมา 
 Vendor การเรียกแบบประเมินจากชื่อเจ้าหนี้ 

2. Year ปีที่ท าการประเมิน กรอกปีที่ท าการประเมิน 
3. Period งวดที่ท าการประเมิน กดเปิดปุ่ม  Period 

 1.(ม.ค.-มิ.ย.) งวดประเมินเดือนมกราคม 
- มิถุนายน 

กดเปิดปุ่ม  Period 

Report 1 กำรเรียกดูรำยงำนกำรประเมิน 
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 2.(ก.ค.-ธ.ค.) งวดประเมินเดือน
กรกฎาคม - ธันวาคม 

กดเปิดปุ่ม  Period  

4. Condition  เง่ือนไขการเรียกรายงาน เลือกเง่ือนไขการเรียกรายงาน 
 Vendor Code รหัสเจ้าหนี้ 

 Eval Date วันที่ประเมิน 
 Eval. Form Code รหัสแบบฟอร์มการประเมิน 
 Project No. ชื่อโครงการ 
 Project Contract No. เลขที่โครงการตามสัญญา 
 Project Ref Code รหัสอ้างอิงโครงการ 
 Job Code ระบบงาน 
 Department Code รหัสแผนก 

5. Operation เง่ือนไขช่วงการเรียก

รายงาน 

กดเลือกรายการ Operation 

 = เท่ากับ ใช้ส าหรับการเรียกรายงานแบบเจาะจง 

 > มากกว่า  ใช้ส าหรับการเรียกรายงาน โดยข้อมูลจะแสดงค่ามากกว่า

เง่ือนไขที่ระบุไว ้

 < น้อยกว่า ใช้ส าหรับการเรียกรายงาน โดยข้อมูลจะแสดงค่านอ้ยกว่า

เง่ือนไขที่ระบุไว ้

 > = มากกว่าหรือเท่ากับ ใช้ส าหรับการเรียกรายงาน โดยข้อมูลจะแสดงค่าทีม่ากกว่า

และรวมจนถึงตัวเงื่อนไขทีร่ะบุไว้ด้วย 

 < =น้อยกว่าหรือเท่ากับ ใช้ส าหรับการเรียกรายงาน โดยข้อมูลจะแสดงค่าทีน่้อยกว่า

และรวมจนถึงตัวเงื่อนไขทีร่ะบุไว้ด้วย 

 < > ใช้ส าหรับการเรียกรายงาน โดยข้อมูลจะแสดงค่าทกุรายการ

ยกเว้น รายการที่ระบุเงื่อนไขไว ้
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 Like ใช้ส าหรับการเรียกรายงาน โดยข้อมูลจะแสดงค่ารายการที่

คล้าย หรือเหมือนกันตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ 

6. Value ค่าในการเรียกรายงานที่มี

ความสอดคล้องกับ 

Condition 

กดเครื่องหมายค้นหา  ⇨ 

เลือกรายการ ⇨ กดยืนยันการ

เลือกข้อมูล  

7. Multiple การเช่ือมเง่ือนไข เลือกรายการ Multiple 

 And เป็นการเชื่อมเงื่อนไขที่เข้าเง่ือนไขทั้งหมด 

 Or เป็นการเชื่อมเงื่อนไขอย่างใดอย่างหนึ่งที่เข้าเงื่อนไข 
 

1.2. Vendor 

1.2.1. กำรเรียกดูรำยงำนกำรประเมินร้ำนค้ำแบบสรุป  

❶ เข้าสู่ Module EVAL  
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❷ กด Report  ⇨ เลือก Report 

 
 

❸ เลือกรายงาน 1. Vendor ⇨ 1.1. Summary By Vendor 
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❹ ใส่รายละเอียดเง่ือนไขในการค้นหาโดยการระบุเง่ือนไขในกรอบสีเขียว  

- ในกรณีที่เลือกช่อง Value ผิด ทางผู้ใช้งานสามารถกด  เพ่ือลบช่อง Value 

- ถ้าหากต้องการลบช่อง Condition ทั้งรายการ โดยกดเคร่ืองหมาย  

❺ เมื่อเลือกเง่ือนไขเรียบร้อยแล้วกดเรียกข้อมูล  

 
 

จะปรากฏรายงานดังนี้ 
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1.2.2. กำรเรียกดูรำยงำนกำรประเมินแบบรำยร้ำนค้ำ  

❶ เข้าสู่ Module EVAL  

  
 

❷ กด Report  ⇨ เลือก Report 
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❸ เลือกรายงาน 1. Vendor ⇨ 1.2. Detail By Vendor 

 
 

❹ ใส่รายละเอียดเง่ือนไขในการค้นหาโดยการระบุเง่ือนไขในกรอบสีเขียว  

- ในกรณีที่เลือกช่อง Value ผิด ทางผู้ใช้งานสามารถกด  เพ่ือลบช่อง Value 

- ถ้าหากต้องการลบช่อง Condition ทั้งรายการ โดยกดเคร่ืองหมาย  

❺ เมื่อเลือกเง่ือนไขเรียบร้อยแล้วกดเรียกข้อมูล  
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จะปรากฏรายงานดังนี้ 

 
 

1.2.3. กำรเรียกดูรำยงำนประเมินตำมโครงกำรและแผนก 

❶ เข้าสู่ Module EVAL  
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❷ กด Report  ⇨ เลือก Report 

 
 

❸ เลือกรายงาน 1. Vendor ⇨ 1.3. By Project Department 
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❹ ใส่รายละเอียดเง่ือนไขในการค้นหาโดยการระบุเง่ือนไขในกรอบสีเขียว  

- ในกรณีที่เลือกช่อง Value ผิด ทางผู้ใช้งานสามารถกด  เพ่ือลบช่อง Value 

- ถ้าหากต้องการลบช่อง Condition ทั้งรายการ โดยกดเคร่ืองหมาย  

❺ เมื่อเลือกเง่ือนไขเรียบร้อยแล้วกดเรียกข้อมูล  

 
 

จะปรากฏรายงานดังนี้ 
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1.3. Project 

1.3.1. กำรเรียกดูรำยงำนกำรประเมินโครงกำรแบบสรุป  

❶ เข้าสู่ Module EVAL  

  
 

❷ กด Report  ⇨ เลือก Report 
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❸ เลือกรายงาน 2. Project ⇨ 2.1. Summary By Project 
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❹ ใส่รายละเอียดเง่ือนไขในการค้นหาโดยการระบุเง่ือนไขในกรอบสีเขียว สามารถเพิ่มเงื่อนไข

การเรียกรายงานได้มากกว่า 1 ข้อโดยกดเพิ่มเงื่อนไข  

- ในกรณีที่เลือกช่อง Value ผิด ทางผู้ใช้งานสามารถกด  เพ่ือลบช่อง Value 

- ถ้าหากต้องการลบช่อง Condition ทั้งรายการ โดยกดเคร่ืองหมาย  

❺ เมื่อเลือกเง่ือนไขเรียบร้อยแล้วกดเรียกข้อมูล  
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จะปรากฏรายงานดังนี้ 

 
 

1.3.2. กำรเรียกดูรำยงำนกำรประเมินแบบรำยโครงกำร  

❶ เข้าสู่ Module EVAL  
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❷ กด Report  ⇨ เลือก Report 

 
 

❸ เลือกรายงาน 2. Project ⇨ 2.2. Detail By Project 
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❹ ใส่รายละเอียดเง่ือนไขในการค้นหาโดยการระบุเง่ือนไขในกรอบสีเขียว สามารถเพิ่มเงื่อนไข

การเรียกรายงานได้มากกว่า 1 ข้อโดยกดเพิ่มเงื่อนไข  

- ในกรณีที่เลือกช่อง Value ผิด ทางผู้ใช้งานสามารถกด  เพ่ือลบช่อง Value 

- ถ้าหากต้องการลบช่อง Condition ทั้งรายการ โดยกดเคร่ืองหมาย  

❺ เมื่อเลือกเง่ือนไขเรียบร้อยแล้วกดเรียกข้อมูล  
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จะปรากฏรายงานดังนี้ 

 
 

หมำยเหตุ : รายงานของแมงโก้สามารถ Export ข้อมูลมาเป็น Excel ได้ โดยกดที่ปุ่ม 

  
ถ้าหากต้องการพิมพ์ฟอร์มรายงาน สามารถกดปุ่ม  

ถ้าหากต้องการตั้งค่าการพิมพ์แบบฟอร์ม สามารถกดปุ่ม 



 

  

 

 

 

 

 

  

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


