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ค าน า 
 

MANGO ERP CONSTRUCTION เป็นโปรแกรมก่อสร้างแบบเต็มประสิทธิภาพด้วยระบบ 
ERP (Enterprise Resource Planning) ตอบโจทย์ธุรกิจรับเหมาก่อสร้างได้อย่างเหนือชั้น ตั้งแต่
เริ่มประมูลโครงการจนประเมินผลเพื่อปิดโครงการ ช่วยในการวางแผน การบริหารงานก่อสร้าง 
จนถึงการบริหารจัดการทรัพยากรขององค์กร เพิ่มก าไร ลดรายจ่าย เวลา และขั้นตอนการท างาน 
สามารถอัปเดตข้อมูลได้แบบ Real Time ผ่านอุปกรณ์ทันสมัยหลากหลายเทคโนโลยี เพื่อให้
สามารถตามติดงานได้ทุกที่ทุกเวลา 
 การวางบิลออนไลน์เป็นโปรแกรมส าหรับผู้ขายเข้ามาสร้างใบวางบิลออนไลน์เพื่อยื่นให้กับ

เจ้าของธุรกิจก่อสร้าง โดยปกติแล้ว การรับวางบิลจะมีหลายขั้นตอนและต้องใช้เวลาในการ

ตรวจสอบเอกสาร ระบบวางบิลออนไลน์จะท าให้ผู้ขายสามารถยื่นใบวางบิลผ่านระบบออนไลน์ที่

เชื่อมกับโปรแกรมแมงโก้ และเจ้าของธุรกิจสามารถอนุมัติรายการได้ในระบบ ช่วยให้ลดระยะเวลา

และขั้นตอนการวางบิล นอกจากนี้ยังสามารถตรวจสอบความถูกต้องได้อย่างแม่นย ามากยิ่งขึ้น 

ในการนี้คณะผู้จัดท าจึงได้จัดท าคู่มือ Manual Guide : คู่มือระบบวางบิลออนไลน์
ส าหรับลูกค้า (Online Billing for Customer) Ver. On Web ขึ้นมา เพื่อแนะน าการใช้งาน
โปรแกรมในส่วนของการปิดงบการเงินเวอร์ชันเว็บไซต์ หากมีข้อเสนอแนะหรือข้อผิดพลาด
ประการใด ทางคณะผู้จัดท าขอน้อมรับไว้และขออภัยมา ณ ที่นี้ 
 

       บริษัท แมงโก้ คอนซัลแตนท์ จ ากัด 
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ประโยชน์ที่จะได้รับจากการใช้ MANGO ERP 

      ❶ ควบคุมต้นทุนของโครงการได้อย่างสมบูรณ์แบบ พร้อมเปรียบเทียบงบประมาณกับการ
สั่งซื้อสั่งจ้างและต้นทุนที่เกิดขึ้นจริงแบบละเอียด รวมถึงการคาดการณ์ต้นทุนที่จะเกิดขึ้นใน
อนาคต  

     ❷ ตรวจสอบต้นทุนตั้งแต่ต้นทางจนถึงปลายทางเพียงแค่คลิก 

     ❸ แสดงรายงานการสรุปสถานะโครงการ รวมถึงประเด็นต่าง ๆ  ที่ผู้บริหารต้องการวิเคราะห์ 

     ❹ แสดงกราฟเปรียบเทียบแผนงาน กับ ผลงานที่ท าได้จริง และต้นทุนทีเ่กิดขึ้น 

     ❺ วางแผนบริหารการเงินของบริษัท (Cash Management) ได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดย
การเปรียบเทียบการรับเงินและจ่ายเงิน (Cash Flow) ของโครงการแบบเกณฑ์สิทธิและเกณฑ์สด 
ได้ทุกเมื่อ ช่วยให้คุณทราบถึงสภาพคล่องของโครงการท าให้สามารถวางแผนการเงินได้ล่วงหน้า  

     ❻ วางแผนงบประมาณประจ าปีในส่วนของค่าใช้จ่ายในการขายและบริหาร (Cost Center) 
และคลิกดูรายการค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริงตามรายละเอียดที่เกิดขึ้น  

     ❼ ปิดงบการเงินได้อย่างรวดเร็วทันเวลา ตรวจสอบข้อมูลได้ทุกวัน แม้ในขณะที่ยังไม่ปิดงบ
การเงินรายเดือนรายไตรมาสหรือรายปี 

     ❽ มีระบบ Inventory ที่ชัดเจนส าหรับงานก่อสร้างสามารถก าหนดพื้นที่การใช้วัสดุได้อย่าง
ชัดเจน เปรียบเทียบ BOQ ที่ก าหนดจ านวนปริมาณวัสดุที่จะเบิกจาก Stock กบัการเบิกใช้วัสดุจริง 
สามารถตรวจสอบยอดสต๊อกคงค้างขณะเบิกได้อย่างรวดเร็วและง่ายดาย มีระบบเพื่อติดตามวัสดุที่
ยังค้างส่งเมื่อคุณได้เปิดใบสั่งซื้อให้ผู้ขายแล้ว  

     ❾ มีระบบบริหารทรัพย์สิน (Fix Asset) ช่วยให้คุณค้นหาข้อมูลทรัพย์สินและอายุการ
ประกันทรัพย์สินในแต่ละหมวดได้สะดวกรวดเร็ว อีกทั้งยังช่วยก าหนดลักษณะหน้าที่ความ
รับผิดชอบของพนักงานแผนกบริการได้ล่วงหน้า 

     ❿ มีระบบบริหารจัดการหน้างาน เงินสดย่อยหน้างาน Petty Cash การเบิกจ่ายผู้รับเหมา 
และการท า PR ONLINE การอนุมัติ ONLINE รวมถึงทราบสถานะการเปิด PO สามารถ TRACKING 
การท างานได้ทุกขั้นตอนวา่อยู่ในสถานะใด  

     ⓫ ช่วยวางระบบในองค์กร ลดการท างานที่ซ ้าซ้อน ท าให้ประหยัดเวลาในการท างาน 
สามารถติดตามงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ
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ส าหรับการเข้าสู ่ระบบวางบิลออนไลน์  ทางผู ้ใช้งานจะต้องได้รับ Username และ 

Password จากทางผู้รับวางบิล โดยทางผู้ใช้งานเข้าใช้งานได้ตามขั้นตอนดังนี้ 

❶ กรอก Username และ Password 

❷ กดเข้าสู่ระบบ 

 
 

 เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะปรากฎหน้าต่างโปรแกรม โดยในหน้าต่างโปรแกรมวางบิลออนไลน์

จะประกอบไปด้วย Transaction ดังนี้  

Home    กดปุ่ม  เพ่ือกลับเข้าสู่หน้าต่างหลัก 

Cheque Tracking  กดปุ่ม  หรือเมนูด้านล่างเพื่อเข้าเมนูเช็คสถานะสั่งจ่าย  

Online Billing   กดปุ่มหรือเมนูด้านล่างเพ่ือเข้าเมนูวางบิลออนไลน์ 

Compare Price   กดปุ่ม  หรือเมนูด้านล่างเพื่อเข้าเมนูเปรียบเทียบราคา 

Manual Guide กดปุ่มเพื่อดาวน์โหลดคู่มือเป็นไฟล์ PDF (อยู่ในระหว่าง

การพัฒนา) 

 

Introduction 1 การเข้าใช้งานโปรแกรม 
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ระเบียบการวางบิล-รับเช็ค แถบนี้ใช้ส าหรับแจ้งระเบียบการวางบิลออนไลน์และ 

การรับเช็ค รวมทั้งแนบเอกสารเพิ่มเติมได้ 
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❶ กดเข้าเมนูรับวางบิลออนไลน์ 

 
 

เข้าเมนู Transaction  ⇨ เข้าเมนู Online Billing 

 
 

 

 

 

 

Transaction  1 การสร้างเอกสารวางบิลออนไลน์ 
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❷ กดปุ่มสร้างใบวางบิล  

 
 

จากนั้นจะปรากฎหน้าต่างสร้างใบวางบิล โดยแถบการกรอกและแสดงข้อมูลจะมีทั้งหมด 3 แถบ 

ได้แก่  

1. E-Billing Information ใช้ส าหรับกรอกข้อมูลเกี่ยวกับใบวางบิล 

2. Summary   ใช้ส าหรับแสดงข้อมูลในกรณีที่ใบรับของมีวันที่และเลขที ่

   ใบก ากับภาษีเลขเดียวกัน 

3. Attach File   ใช้ส าหรับแนบไฟล์เอกสารเพ่ิมเติม 
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1.1. E-Billing Information 

❶ ระบขุ้อมูลในช่องดังต่อไปนี้ 

  เลขที่บิล   กรอกเลขที่ใบวางบิล 

  วันที่วางบิล   ระบบจะก าหนดวันที่ใบวางบิลเป็นวันที่ปัจจุบันอัตโนมัติ 

  ครบก าหนด   เลือกวันที่ครบก าหนด 

  ชื่อผู้วางบิล   กรอกชื่อผู้วางบิล 

  Remark Edit   ในกรณีที่มีการยกเลิกเอกสารและมีการกรอก Remark  

      Reject หมายเหตุการยกเลิกจะปรากฎในช่องนี้ 

  Remark หมายเหต ุ  กรอกหมายเหตุของเอกสารวางบิล 

❷ กดเพิ่มรายการ  เพ่ือน าเอกสารรับของมาท ารายการ 
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❸ จากนั้นจะปรากฎหน้าต่าง Select Document กด  ด้านหน้ารายการใบสั่งซื้อหรือ

หนังสือส่ังจ้างที่ต้องการน ามาสร้างใบวางบิล 

 
 

❹ ทางผู้ใช้งานสามารถค้นหาได้จากช่อง Search by ซึ่งสามารถค้นหาเอกสารได้จากเลขที่

ใบสั่งซื้อ/จ้าง, เลขที่ใบรับ, เลขที่ใบส่งของ และเลขที่ใบก ากับภาษี  

❺ นอกจากนี้สามารถค้นหาในช่อง Search Type เพ่ือค้นหาตามประเภทเอกสาร โดยสามารถ

เลือกจาก PO หรือ WO 

❻ ระบเุลขที่เอกสาร ⇨ กดเครื่องหมายค้นหา  

❼ ในกรณีที่ต้องการเลือกเอกสารทั้งหมด เปิดปุ่ม  Select All 

❽ กดยืนยันการเลือกข้อมูล  
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จากนั้นจะปรากฎรายการใบรับของ/ใบสั่งจ้างในแถบด้านล่าง  
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❾ เมื่อท ารายการเรียบร้อยแล้ว กดบันทึกเอกสาร   

 
 

จากนั้นเอกสารใบวางบิลจะอยู่ในสถานะรอตรวจสอบ เพ่ือรอการตรวจสอบและอนุมัติจากทาง

เจ้าหนี ้ 
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แบบฟอร์มใบวางบิล  
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1.2. Summary 

 ในกรณีที่ใบรับของมีวันที่และเลขที่ใบก ากับภาษีเลขเดียวกัน รายการจะแสดงในแถบ 

Summary โดยจะแสดงรายละเอียดดังต่อไปนี้  

 D/O No.   แสดงเลขที่ใบส่งของ 

 D/O Date   แสดงวันที่ส่งของ 

 Tax No.   แสดงเลขที่ใบก ากับภาษี 

 Amount   แสดงจ านวนเงิน 

 VAT    แสดงภาษีมูลค่าเพิ่ม 

 Net Amount   แสดงจ านวนเงินสุทธิ 
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1.3. Attach File 

ถ้าหากต้องการแนบเอกสารเพิ่มเติม ผู้ใช้งานสามารถแนบไฟล์ในระบบได้ในแถบ Attach 

File โดยสามารถท าตามข้อมูลได้ดังนี้ 

❶ ลากไฟล์จากในเครื่องลงในกรอบสีฟ้า หรือ กดที่กรอบสีฟ้าเพ่ือเลือกเอกสารแนบ 

 
 

❷ เลือกเอกสารแนบ โดยสามารถเลือกได้มากที่สุด 10 ไฟล์ 

❸ กด Open  
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จากนั้นจะปรากฎไฟล์ในแถบด้านล่างและสามารถกดดูเอกสารในช่อง File Name จากนั้น

เอกสารจะปรากฎแถบ Preview File 
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 หลังจากที่ผู ้รับวางบิลตรวจสอบเอกสารและมีรายการต้องแก้ไข โปรแกรมจะเปลี่ยน

สถานะเป็นแก้ไขใบวางบิล ซึ่งในสถานะนี้ทางผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูล เรียกดูข้อมูลใบวางบิล 

ลบรายการใบวางบิล และพิมพ์แบบฟอร์มใบวางบิลออนไลน์ 

2.1. การแก้ไขข้อมลูใบวางบิล 

❶ กดแถบแก้ไขใบวางบิล 

❷ กดเครื่องหมายแก้ไขข้อมูล   

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Transaction  2 การแก้ไขเอกสารวางบิลออนไลน์ 
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❸ แก้ไขเอกสารในช่องที่เปิดข้อมูลให้แก้ไข โดยสามารถแก้ไขชื่อผู้รับวางบิลและหมายเหตุการ

รับวางบิล รวมถึงเพิ่มรายการวางบิลได้ 

❹ กดปุ่มบันทึกเอกสาร   

 
 

จากนั้นเอกสารใบวางบิลที่ได้ท าการแก้ไขเรียบร้อยแล้วจะปรากฎในแถบรอตรวจสอบอีกคร้ัง 
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2.2. การเรียกดูข้อมลูใบวางบิล 

❶ กดแถบแก้ไขใบวางบิล 

❷ กดเครื่องหมายดูข้อมูล   

 
 

จากนั้นจะปรากฎหน้าต่างใบวางบิลขึ้นมา โดยจะแสดงข้อมูลทั้งหมดที่ได้ระบไุว้ในเอกสารวางบิล

ออนไลน์ 
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2.3. การลบข้อมูลใบวางบิล 

❶ กดแถบแก้ไขใบวางบิล 

❷ กดเครื่องหมายลบข้อมูล   

 
 

❸ จากนั้นจะปรากฎหน้าต่างแจ้งเตือนยกเลิกใบวางบิล ⇨ กด Yes  เพ่ือยืนยันการท า

รายการ 
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2.4. การพิมพ์แบบฟอร์ม 

❶ กดแก้ไขใบวางบิล 

❷ กดเครื่องหมายพิมพ์เอกสาร  เพ่ือพิมพ์แบบฟอร์ม  
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จากนั้นจะปรากฎแบบฟอร์มใบวางบิลขึ้นมา  
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 หลังจากที่ผู้รับวางบิลตรวจสอบเอกสารเรียบร้อยแล้ว เอกสารรับวางบิลจะเปลี่ยนสถานะ

เป็นตรวจสอบแล้ว ซึ่งในสถานะนี้ทางผู้ใช้งานสามารถเรียกดูข้อมูลใบวางบิลและพิมพ์แบบฟอร์ม

ใบวางบิลออนไลน ์

3.1. การเรียกดูข้อมลูใบวางบิล 

❶ กดแถบตรวจสอบแล้ว 

❷ กดเครื่องหมายดูข้อมูล   

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Transaction  3 การตรวจสอบเอกสารวางบิลออนไลน์ 
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จากนั้นจะปรากฎหน้าต่างใบวางบิลขึ้นมา โดยจะแสดงข้อมูลทั้งหมดที่ได้ระบไุว้ในเอกสารวางบิล

ออนไลน์  

 
  

3.2. การพิมพ์แบบฟอร์ม 

❶ กดแถบตรวจสอบแล้ว 

❷ กดเครื่องหมายพิมพ์เอกสาร  เพ่ือพิมพ์แบบฟอร์ม 
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จากนั้นจะปรากฎแบบฟอร์มใบวางบิลขึ้นมา  
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 หลังจากที่ผู้รับวางบิลตรวจสอบเอกสารเรียบร้อยแล้ว เอกสารรับวางบิลจะเปล่ียนสถานะ

เป็นยกเลิกวางบิล ซึ่งไม่สามารถแก้ไขเอกสารเพิ่มเติมได้ ในสถานะนี้ทางผู้ใช้งานสามารถเรียกดู

ข้อมูลใบวางบิลและพิมพ์แบบฟอร์มใบวางบิลออนไลน์  

4.1. การเรียกดูข้อมลูใบวางบิล 

❶ กดแถบยกเลิกการวางบิล 

❷ กดเครื่องหมายดูข้อมูล   

 
 

จากนั้นจะปรากฎหน้าต่างใบวางบิลขึ้นมา  

 

Transaction  4 การยกเลิกเอกสารวางบิลออนไลน์ 
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4.2. การพิมพ์แบบฟอร์ม 

❶ กดแถบยกเลิกการวางบิล 

❷ กดเครื่องหมายพิมพ์เอกสาร  เพ่ือพิมพ์แบบฟอร์ม  
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จากนั้นจะปรากฎแบบฟอร์มใบวางบิลขึ้นมา  



  
 

 

 


