
© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd. 

  



© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd.  

  



© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd. 

 

 

 

MANGO ANYWHERE 

ERP CONSTRUCTION 

 

 

Manual Guide 

ระบบบริหารการประมูลโครงการ 

BD (Bidding System) 

Ver. BD WEB 



 

© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd.  

 

คำนำ 
 
MANGO ANYWHERE ERP CONSTRUCTION เป็นโปรแกรมก่อสร้างแบบเต็มประสิทธิภาพ

ด้วยระบบ ERP (Enterprise Resource Planning) ตอบโจทย์ธุรกิจรับเหมาก่อสร้างได้อย่างเหนือ
ชั้น ตั้งแต่เริ่มประมูลโครงการจนประเมินผลเพื่อปิดโครงการ ช่วยในการวางแผน การบริหารงาน
ก่อสร้าง จนถึงการบริหารจัดการทรัพยากรขององค์กร เพิ่มกำไร ลดรายจ่าย เวลา และขั้นตอน
การทำงาน สามารถอัปเดตข้อมูลได้แบบ Real Time ผ่านอุปกรณ์ทันสมัยหลากหลายเทคโนโลยี 
เพ่ือให้สามารถติดตามงานได้ทุกที่ทุกเวลา 

Bidding System (BD) เป็นส่วนหนึ่งของโปรแกรม MANGO ANYWHERE ซึ่งเป็นระบบ
บริหารการประมูลงาน มีการเก็บประวัติการประมูลงานของบริษัท เก็บประวัติรายละเอียดข้อมูล
งานลด-งานเพิ่ม ซึ่งสามารถเรียกดูข้อมูลได้ตลอดเวลา รวมทั้งการทำงบประมาณสำหรับควบคุม
โครงการ โดยสามารถแยกงบประมาณเป็นรายโครงการ เปรียบเทียบต้นทุนโครงการกับ
งบประมาณที่ตั้งไว้และแสดงยอดคงเหลือให้เห็นได้ชัดเจน 

ในการนีค้ณะผู้จัดทำจึงได้จัดทำคู่มือ Manual Guide ระบบบริหารการประมูลโครงการ 
BD (Bidding System) Ver. BD WEB ขึ ้นมา เพื ่อแนะนำการใช้งานโปรแกรมในส่วนของ 
Module BD เวอร์ชันเว็บไซต์ หากมีข้อเสนอแนะหรือข้อผิดพลาดประการใด ทางคณะผู้จัดทำขอ
น้อมรับไว้และขออภัยมา ณ ที่นี้ 
 
 

บริษัท แมงโก้ คอนซัลแตนท์ จำกัด  



 

© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd.  

 

สารบัญ 
 
ระบบบริหารการประมูลโครงการ ................................................................................ 2 
Process Flow การเปิดโครงการใหม่งานรับเหมา ....................................................... 3 
Master ก่อนเริ่มการใช้งาน ......................................................................................... 4 

1. การเพ่ิมข้อมูลลูกหนี้/เจ้าของโครงการ Owner ....................................................................... 4 
2. การเพ่ิม Tender ใหม่ ............................................................................................................. 7 
3. การเปิดโครงการใหม่ .............................................................................................................11 

3.1 การเปิดโครงการ กรณีไม่อ้างอิง Tender No. ................................................................11 
3.2 การเปิดโครงการ กรณีอ้างอิง Tender No. ....................................................................20 

4. Bill Of Material (BOM) .......................................................................................................27 
4.1 การสร้าง Bill Of Material (BOM) .................................................................................27 
4.2 การอัปเดต Price BOM ...................................................................................................32 

Transaction 1 Bill of Quantity (BOQ) .............................................................. 36 
1. Bill of Quantity (BOQ) .......................................................................................................38 

1.1 การบันทึก BOQ/Budget, Initial Summary Cost code และ Control BOQ ..........38 
1.2 การบันทึกงบประมาณของงานเพ่ิมหรือลด .....................................................................55 

2. Additional Work .................................................................................................................66 
2.1 การบันทึก Additional Work .........................................................................................66 
2.2 การ Approve Additional Work  .................................................................................72 

4. Milestone Payment ...........................................................................................................75 
Module PM ............................................................................................................ 80 

1. การ Initial project budget และ Control Budget ..........................................................80 
2. การ Approve Budget .........................................................................................................85 
3. Revise Budget .....................................................................................................................89 

3.1 การ Revise Budget .......................................................................................................89 
3.2 การ View Revise Budget .............................................................................................93 



 

© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd.  

 
Report การเรียกรายงาน BD ................................................................................... 96 

1. Master Data Listing ............................................................................................................99 
2. Bidding Report ................................................................................................................. 102 
3. Results of Bidding Report ............................................................................................. 104 
5. Milestone Report ............................................................................................................ 106 
6. View Logs File (S3) ......................................................................................................... 110 
7. Delete Report .................................................................................................................. 112 
8. Report Quotation and Sales Order ............................................................................ 114 



MG Manual User Guide PO Ver. On WEB | 1 

© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd.  

 

ประโยชน์ที่จะได้รับจากการใช้ MANGO ANYWHERE PROGRAM 
 ❶ ควบคุมต้นทุนของโครงการได้อย่างสมบูรณ์แบบ พร้อมเปรียบเทียบงบประมาณกับการ
สั่งซื้อสั่งจ้างและต้นทุนที่เกิดขึ้นจริงแบบละเอียด รวมถึงการคาดการณ์ต้นทุนที่จะเกิดขึ้นใน
อนาคต 
 ❷ ตรวจสอบต้นทุนตั้งแต่ต้นทางจนถึงปลายทางเพียงแค่คลิก 
 ❸ แสดงรายงานการสรุปสถานะโครงการ รวมถึงประเด็นต่าง ๆ ที่ผู้บริหารต้องการวิเคราะห์ 
 ❹ แสดงกราฟเปรียบเทียบแผนงาน กับ ผลงานที่ทำได้จริง และต้นทุนที่เกิดขึ้น 
 ❺ วางแผนบริหารการเงินของบริษัท (Cash Management) ได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดยการ
เปรียบเทียบการรับเงินและจ่ายเงิน (Cash Flow) ของโครงการแบบเกณฑ์สิทธิและเกณฑ์สดได้
ทุกเมื่อ ช่วยให้คุณทราบถึงสภาพคล่องของโครงการทำให้สามารถวางแผนการเงินได้ล่วงหน้า 
 ❻ วางแผนงบประมาณประจำปีในส่วนของค่าใช้จ่ายในการขายและบริหาร (Cost Center) 
และคลิกดูรายการค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริงตามรายละเอียดที่เกิดขึ้น 
 ❼ ปิดงบการเงินได้อย่างรวดเร็วทันเวลา ตรวจสอบข้อมูลได้ทุกวัน แม้ในขณะที่ยังไม่ปิดงบ
การเงินรายเดือน รายไตรมาส หรือรายปี 
 ❽ มีระบบ Inventory ที่ชัดเจนสำหรับงานก่อสร้างสามารถกำหนดพื้นที่การใช้วัสดุได้อย่าง
ชัดเจน เปรียบเทียบ BOQ ที่กำหนดจำนวนปริมาณวัสดุที่จะเบิกจาก Stock กับการเบิกใช้วัสดุ
จริง สามารถตรวจสอบยอด Stock คงค้างขณะเบิกได้อย่างรวดเร็วและง่ายดาย มีระบบเพื่อ
ติดตามวัสดุที่ยังค้างส่งเมื่อคุณได้เปิดใบสั่งซื้อให้ผู้ขายแล้ว 
 ❾ มีระบบบริหารทรัพย์สิน (Fix Asset) ช่วยให้คุณค้นหาข้อมูลทรัพย์สินและอายุการประกัน
ทรัพย์สินในแต่ละหมวดได้สะดวกรวดเร็ว อีกทั้งยังช่วยกำหนดลักษณะหน้าที่ความรับผิดชอบของ
พนักงานแผนกบริการได้ล่วงหน้า 
 ❿ มีระบบบริหารจัดการหน้างาน เงินสดย่อยหน้างาน Petty Cash การเบิกจ่ายผู้รับเหมา 
และการทำ PR ONLINE การอนุมัติ ONLINE รวมถึงทราบสถานะการเปิด PO สามารถ TRACKING 
การทำงานได้ทุกขั้นตอนว่าอยู่ในสถานะใด 
 ⓫ ช่วยวางระบบในองค์กร ลดการทำงานที่ซ้ำซ้อน ทำให้ประหยัดเวลาในการทำงาน สามารถ
ติดตามงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
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ระบบบริหารการประมูลโครงการ 
BD (Bidding System) Ver. BD WEB 

 
Bidding System เป็นระบบบริหารการประมูลโครงการที่ต้องการควบคุมการก่อสร้างให้

อยู่ในงบประมาณ โดยสามารถแยกงบประมาณเป็นรายโครงการ เปรียบเทียบต้นทุนโครงการกับ
งบประมาณที่ตั้งไว้ โดยเป็นการนำ BOQ ของแต่ละโครงการเข้าระบบ เพ่ือที่จะควบคุมการทำงาน
สำหรับแต่ละโครงการนั้น ๆ 

BOQ (Bill of Quantity) เป็นข้อมูลที่แสดงรายละเอียดเกี ่ยวกับปริมาณวัสดุ ปริมาณ
แรงงาน และราคาต่อหน่วยของวัสดุและแรงงานที่ใช้ในการก่อสร้าง โดยใช้เป็นกลไกในการ
ตรวจสอบราคา หรือเป็นเครื่องมือในการวิเคราะห์เปรียบเทียบราคาผู้รับเหมาตามเงื่อนไขราคาที่
เหมาะสม หรือใช้เป็นข้อมูลตรวจสอบปริมาณงานที่ก่อสร้างจริงว่าเป็นไปตามจำนวน หรือ
คุณสมบัติที่ระบุไว้ในสัญญาหรือไม่ 

ในการทำ BOQ ระบบสามารถทำการคีย์ตรงเข้าโปรแกรม หรือสามารถนำ BOQ ที่เป็น 
File Excel ที่มีข้อมูลครบถ้วนแล้ว ทำการ Import เข้าโปรแกรมได้เลย เพื่อที่โปรแกรมจะดึง
ข้อมูลไปสรุปในส่วนของหน้า PM (Project Management System) 
 
Module BD ประกอบไปด้วย Transaction ดังต่อไปนี้ 
 1. Bill of Quantity (BOQ) 
 2. Search Price from P/O 
 3. Create Quotation 
 4. Create Sale Order 
 5. SO Decrement 
 หมายเหตุ : ในส่วนของ Transaction ที่ 3-5 สามารถดูข้อมูลคำอธิบายการใช้งาน ได้ที่คู่มือ 
Sale Order (ระบบงานขาย)  
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Process Flow การเปิดโครงการใหม่งานรับเหมา 
 
 ขั้นตอนการเปิดโครงการใหม่งานรับเหมา เริ่มจากการเปิด Tender ใหม่ ชื่อตามโครงการ
ที่ไปประมูล → การเปิดโครงการใหม่และนำ Tender ผูกกับข้อมูลโครงการ → การกำหนด
ข้อมูล Budget จาก Template BOQ ใน Excel → การ Import BOQ Budget → การ Initial 
Budget ใน BD Module → การ Initial Project Budget ใน PM Module → การกำหนดการ 
Control Budget → การ Approve Budget → กรณีที่ต้องการแก้ไขข้อมูลจะสามารถทำการ 
Revise Budget หลังขั้นตอนการ Approve Budget ได้ 

 

 
  

  2. เปิดโครงการ 
 

  3. กำหนด Budget 
 

  4. Import BOQ Budget 
 

  5. Initial Budget 

  6. Initial Project Budget 
 

  8. Approve Budget 
 

  9. Revise Budget 

  7. กำหนด Control Budget 

Module BD   1. สร้าง Tender 
 

Module BD 

Module BD 

Module BD 

Module BD 

Module PM 

Module PM 

Module PM 

Module PM 

Process Flow  การเปิดโครงการใหม่งานรับเหมา 
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Master ก่อนเร่ิมการใช้งาน 
 
การกำหนด Master ก่อนเริ ่มการใช้งาน เป็นการนำเข้าข้อมูลในส่วนของ  BOQ ตาม

โครงการ รวมถึงข้อมูลลูกหนี้หรือเจ้าของโครงการ เพื่อให้มีฐานข้อมูลในระบบของ Module BD 
หมายเหตุ : สามารถดูข้อมูลการตั้งค่า Master เพ่ิมเติม ได้ที่คู่มือการ Setup Master Data (การ
ตั้งค่าข้อมูลหลัก) 

 

1.  การเพ่ิมข้อมูลลูกหน้ี/เจ้าของโครงการ Owner 
 การเพ่ิมข้อมูลลูกหนี้/เจ้าของโครงการ Owner มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ เข้าเมนู Module BD 

 
 
 ❷ กด ข้อมูลลูกค้า Owner 

  

Master  การกำหนด Master ก่อนเริ่มการใช้งาน 
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 ❸ กด  

 
 

 ❹ Customer Name : ระบุชื่อลูกค้า (ภาษาไทย) 
 ❹ Customer Name (ENG) : ระบุชื่อลูกค้า (ภาษาอังกฤษ) 
 ❺ Address 1 : ระบุที่อยู่ลูกค้า 
 ❺ Address 2 : ระบุที่อยู่ลูกค้าต่อจากช่อง Address 1 กรณีที่จำนวนตัวอักษรไม่พอ 
 ❻ Post Code : ระบุรหัสไปรษณีย์ 
 ❼ Credit Term : ระบุระยะเครดิต (วัน) 
 ❽ Tax Type : ระบุประเภทของภาษี 
 ❽ Vat (%) : ระบุภาษีมูลค่าเพิ่ม 
 ❾ Tax ID : ระบุเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
 ❾ ID Card : ระบุเลขที่บัตรประจำตัวประชาชน  
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 ❿ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  

 
 

 ⓫ กด  เพ่ือยืนยันการทำรายการ 
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2.  การเพ่ิม Tender ใหม่ 
 การเพิ ่ม Tender ใหม่ กรณีเปิดโครงการใหม่ สามารถใช้การ Key in หรือ Import ได้ 
(เหมาะสำหรับงานอสังหาริมทรัพย์) โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ เข้าเมนู Module BD 

 
 

 ❷ กด ข้อมูลงานประมูล Setup Tender 
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 ❸ เลขที่งานประมูล : ระบุเลขที่งานประมูล 
 ❹ ชื่องานประมูล : ระบุชื่องานประมูล 
 ❺ ลูกค้า : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดรายชื่อลูกค้า 

 
 

 ❻ เลือกรายชื่อลูกค้าที่ต้องการและกด  
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 ❼ กด  จะมีแถบรายการเพิ่มขึ้นมา 
 ❽ Job : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดงาน 

 
 

 ❾ เลือกงานที่ต้องการและกด  
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 ❿ Amount : ระบุมูลค่าของงาน 
 ⓫ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
 

 ⓬ กด  
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3.  การเปิดโครงการใหม่ 
 3.1 การเปิดโครงการ กรณไีม่อ้างอิง Tender No. มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ เข้าเมนู Module BD 

 
 

 ❷ กด ข้อมูลโครงการ Setup Project 
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 ❸ Date : ระบุวันที่เปิดโครงการ 
 ❸ Ref. Code : ระบุรหัสอ้างอิงโครงการ 
 ❸ Short Name : ระบุชื่อย่อโครงการ 
 ❺ Control Budget : เลือก By Summary Cost code กรณีที ่โครงการมีการ
ควบคุมต้นทุน 
 ❻ กด  Control BOQ กรณีที่โครงการมีการควบคุมปริมาณ 
 ❸ Project Name : ระบุชื่อโครงการ 
 ❸ Project Name (ENG) : ระบุชื่อโครงการภาษาอังกฤษ (ถ้ามี) 
 ❸ Remark : ระบุรายละเอียดเพิ่มเติม 
 ❼ Owner Type : ระบุประเภทของ Owner 
 ❽ W/T (%) : ระบุภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
 ❾ VAT (%) : ระบุภาษีมูลค่าเพิ่ม 
 ❿ Group/Type (Project) : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดกลุ่มโครงการ 
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 ❹ เลือกกลุ่มโครงการที่ต้องการและกด  

 
 
 ❺ Detail of Owner 
 ⓭ Customer/Owner : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดชื่อลูกค้า/เจ้าของโครงการ 
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 ❻ เลือกลูกค้า/เจ้าของโครงการที่ต้องการและกด  

 
 

 ❼ Job Description 
 ⓭ รายละเอียดเพิ่มเติม : ระบรุายละเอียดเพิ่มเติม 
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 ❽ Currency : เลือกสกุลเงินของโครงการ 
 ⓭ Exchange Rate : ระบอุัตราการแลกเปลี่ยน 
 ⓭ วันที่เร่ิม : ระบุวันที่เร่ิมโครงการ 
 ⓭ วันที่สิ้นสุด : ระบุวันที่จบโครงการ 
 ⓭ Advance : ระบเุงินมัดจำหรือเงินจ่ายล่วงหน้า (คิดเป็นเปอร์เซ็นต์) 
 ⓭ Installment : กำหนดลักษณะการจ่ายงวดงาน แบ่งเป็น Monthly Progress 
(ชำระค่างวดงานเป็นรายเดือน), Complete (ชำระค่างวดงานเมื่องานเสร็จ), Milestone (ชำระ
ค่างวดงานตามที่ตกลงไว้ในสัญญา), First Payment + Monthly Progress (ชำระเงินงวดแรก
เพ่ือเป็นการเริ่มงานและชำระค่างวดงานที่เหลือเป็นรายเดือน) และ Other (ชำระค่างวดงานแบบ
อื่น ๆ) 
 ⓭ Less Advance : ระบจุำนวนที่จะให้หักเงินมัดจำ (คิดเป็นเปอร์เซ็นต์) 
 ⓭ Less Retention : ระบุจำนวนที่จะให้หักเงินประกันผลงาน (คิดเป็นเปอร์เซ็นต์) 
 ⓭ Less Retention Method : กำหนดวิธีหักเงินประกันผลงาน 
 ⓭ Credit Term : ระบุระยะเครดิต (วัน) 
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 ❾ กด  Letter Of Intent กรณีที่มีหนังสือแสดงเจตจำนง 
 ⓭ Book No. : ระบเุลขที่สัญญาของหนังสือ 
 ❿ กำหนดผู้รับผิดชอบโครงการ 

 
 
 ⓫ กด Work System (Job) 

 ⓬ กด  เพ่ือเพ่ิมรายการตามจำนวนงานที่มี 
 ⓭ Job : กด Click for select. เพ่ือเลือกงาน 
 ⓮ Amount (BAHT) : ระบุยอดเงินของแต่ละงาน (เป็นมูลค่าก่อนคำนวณ VAT) 
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 ⓯ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
 ความหมายของแต่ละคอลัมน์ 

 Action คือ การดำเนินการ ได้แก่ การลบรายการ ( ) 
 No. คือ ลำดับ 
 Job คือ รหัสของระบบงาน 
 Job Name คือ ชื่อของระบบงานตามที่ระบุใน Job 
 Amount (BAHT) คือ มูลค่าของระบบงานตามสัญญา ที่แปลงเป็นเงินบาท 
 Expense Center (%) คือ อัตราส่วนของมูลค่างาน (โปรแกรมจะคำนวณให้อัตโนมัติ) 
 PR Approve by คือ การกำหนดรายชื่อผู้มีสิทธิ์อนุมัติเอกสารใบขอซื้อของโครงการ
และระบบงาน 
 PR Approve Name คือ ชื่อผู้อนุมัติตามที่ระบุใน PR Approve by  
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 ⓰ กด  เพ่ือยืนยันการ Set Project Right 

 
 

 ⓱ กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดชื่อผู้ใช้งานที่ต้องการให้มีสิทธิ์ในโครงการ 
 ⓳ Project : กด  กรณีที่ต้องการเปิดสิทธิ์ให้สามารถเลือกโครงการนี้สำหรับการ
เปิดเอกสารต่าง ๆ ได้ รวมถึงการเรียกดูข้อมูลที่บันทึกไปแล้ว และการเรียกดูรายงาน 
 ⓳ PM : กด  กรณีที่ต้องการเปิดสิทธิ์ให้สามารถดูรายงานใน Module PM ได้ 
 ⓳ IC : กด  กรณีที่ต้องการเปิดสิทธิ์ให้สามารถเข้า Module IC ได ้

 ⓲ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  
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 ⓳ ระบบจะสร้างเลขที่โครงการ โดยตัวเลขสามหลักแรกแสดงถึงลำดับของโครงการ 
ตัวเลขสี่หลักท้ายแสดงเป็นปี ค.ศ. ที่เปิดโครงการ และตัวเลขที่อยู่ตรงกลางจะแสดงถึงโครงการ
หลักและโครงการรอง (โครงการหลักแสดงเป็นเลขศูนย์ ส่วนโครงการรองจะแสดงเป็นเลขอื่น ๆ) 
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 3.2 การเปิดโครงการ กรณีอ้างอิง Tender No. มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ เข้าเมนู Module BD 

 
 

 ❷ กด ข้อมูลโครงการ Setup Project 
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 ❸ Tender No. : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดโครงการ 

 
 

 ❹ เลือกโครงการที่ต้องการและกด  
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 ❺ Control Budget : เลือก By Summary Cost code กรณีที ่โครงการมีการ
ควบคุมต้นทุน 
 ❻ กด  Control BOQ กรณีที่โครงการมีการควบคุมปริมาณ 
 ❼ Owner Type : ระบุประเภทของ Owner 
 ❽ W/T (%) : ระบุภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
 ❾ VAT (%) : ระบุภาษีมูลค่าเพิ่ม 
 ❿ Group/Type (Project) : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดกลุ่มโครงการ 

 
 

 ⓫ เลือกกลุ่มโครงการที่ต้องการและกด  
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 ⓬ Detail of Owner 

 
หมายเหตุ : ข้อมูล Customer/Owner ดึงมาจากข้อมูล Tender หากผิดสามารถทำ

การแก้ไขได้ 
 

 ⓭ Job Description 
 ⓭ Currency : ระบุสกุลเงินของโครงการ 
 ⓭ Exchange Rate : ระบอุัตราการแลกเปลี่ยน 
 ⓭ วันที่เร่ิม : ระบุวันที่เร่ิมโครงการ 
 ⓭ วันที่สิ้นสุด : ระบุวันที่จบโครงการ 
 ⓭ Advance : ระบุเงินมัดจำหรือเงินจ่ายล่วงหน้า (คิดเป็นเปอร์เซ็นต์) 
 ⓭ Installment : กำหนดลักษณะการจ่ายงวดงาน แบ่งเป็น Monthly Progress 
(ชำระค่างวดงานเป็นรายเดือน), Complete (ชำระค่างวดงานเมื่องานเสร็จ), Milestone (ชำระ
ค่างวดงานตามที่ตกลงไว้ในสัญญา), First Payment + Monthly Progress (ชำระเงินงวดแรก
เพ่ือเป็นการเริ่มงานและชำระค่างวดงานที่เหลือเป็นรายเดือน) และ Other (ชำระค่างวดงานแบบ
อื่น ๆ) 
 ⓭ Less Advance : ระบุจำนวนที่จะให้หักเงินมัดจำ (คิดเป็นเปอร์เซ็นต์) 
 ⓭ Less Retention : ระบุจำนวนที่จะให้หักเงินประกันผลงาน (คิดเป็นเปอร์เซ็นต์)  
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 ⓭ Less Retention Method : กำหนดวิธีหักเงินประกันผลงาน 

 
 

 ⓮ กำหนดผู้รับผิดชอบโครงการ 

  



MG Manual User Guide PO Ver. On WEB | 25 

© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd.  

 
 ⓯ กด Work System (Job) 
 ⓰ Amount (BAHT) : ระบุยอดเงินของแต่ละงาน (เป็นมูลค่าก่อนคำนวณ VAT) 
หากในหน้าข้อมูล Tender มีการระบยุอดเงินในส่วนนีไ้ว้แล้ว ระบบจะ Default ยอดเงินมาแสดง 
 ⓱ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
 ความหมายของแต่ละคอลัมน์ 

 Action คือ การดำเนินการ ได้แก่ การลบรายการ ( ) 
 No. คือ ลำดับ 
 Job คือ รหัสของระบบงาน 
 Job Name คือ ชื่อของระบบงานตามที่ระบุใน Job 
 Amount (BAHT) คือ มูลค่าของระบบงานตามสัญญา ที่แปลงเป็นเงินบาท 
 Expense Center (%) คือ อัตราส่วนของมูลค่างาน (โปรแกรมจะคำนวณให้อัตโนมัติ) 
 PR Approve by คือ การกำหนดรายชื่อผู้มีสิทธิ์อนุมัติเอกสารใบขอซื้อของโครงการ
และระบบงาน 
 PR Approve Name คือ ชื่อผู้อนุมัติตามที่ระบุใน PR Approve by  
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 ⓲ กด  เพ่ือยืนยันการ Set Project Right 

 
 

 ⓳ กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดชื่อผู้ใช้งานที่ต้องการให้มีสิทธิ์ในโครงการ 
 ⓳ Project : กด  กรณีที่ต้องการเปิดสิทธิ์ให้สามารถเลือกโครงการนี้สำหรับการ
เปิดเอกสารต่าง ๆ ได้ รวมถึงการเรียกดูข้อมูลที่บันทึกไปแล้ว และการเรียกดูรายงาน 
 ⓳ PM : กด  กรณีที่ต้องการเปิดสิทธิ์ให้สามารถดูรายงานใน Module PM ได้ 
 ⓳ IC : กด  กรณีที่ต้องการเปิดสิทธิ์ให้สามารถเข้า Module IC ได ้

 ⓴ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  
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4.  Bill Of Material (BOM) 
 4.1 การสร้าง Bill Of Material (BOM) มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

 ❶ เข้าเมนู  

 
 

 ❷ กด Bill Of Material (BOM) 
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 ❸ กด  

 
 

 ❹ BOM Code : ระบรุหัส BOM 
 ❺ BOM Description : ระบุชื่อ BOM 

 ❺ กด  เพ่ือเพิ่ม Material โดยสามารถทำการเพิ่ม Material ได้ 2 วิธี คือ 
การเลือกตามรายการและการเลือกตามกลุ่ม 
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 ❻ เลือกตามรายการ ใช้ในกรณีที่ต้องการเลือก Material ตามรายการ 
 ❼ Select : กด  เพ่ือเลือกรายการ Material 

 
 

 ❽ หรือกด เลือกตามกลุ่ม กรณีที่ต้องการเลือก Material ตามกลุ่ม 
 ❾ ดับเบิลคลิกรายการที่ต้องการ ตั้งแต่หน้า Type ไปจนถึง Brand  
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 ❿ เลือก Material ที่ต้องการและกด  

 
 

 ⓫ Action : กด  กรณีที่ต้องการเพิ่มรายการ 

 ⓫ Action : กด  กรณีที่ต้องการลบรายการ 

 ⓫ Last Price : กด  เพ่ือดูข้อมูลประวัติการซื้อของ Material 
 ⓫ No. : แสดงลำดับของ Material 
 ⓫ Material Code : แสดงรหัส Material 
 ⓫ Material Name : แสดงชื่อ Material 
 ⓫ Type : กำหนดประเภท แบ่งเป็น Material และ Labor/Subc. 
 ⓫ Description : ระบุรายละเอียดเพิ่มเติม 
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 ⓬ QTY : ระบุปริมาณใน BOM 
 ⓫ Unit : แสดงหน่วยของ Material 
 ⓫ Price/Unit : ระบุราคาต่อหน่วยในส่วนของ Budget 
 ⓫ Amount : แสดงจำนวนเงินในส่วนของ Budget 
 ⓫ Price/Unit (BOQ) : ระบุราคาต่อหน่วยในส่วนของ BOQ 
 ⓫ Amount (BOQ) : แสดงจำนวนเงินในส่วนของ BOQ 

 ⓭ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  
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 4.2 การอัปเดต Price BOM ใช้ในกรณีที่ Material ใน BOM มีการเปลี่ยนแปลงราคา โดยมี
ขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

 ❶ เข้าเมนู  

 
 

 ❷ กด Price Material 
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 ❸ เลือกรายการ Material ที่ต้องการอัปเดตราคาใหม ่
 ⓫ Price/Unit : ระบุราคาต่อหน่วยในส่วนของ Budget 
 ⓫ Price/Unit (BOQ) : ระบุราคาต่อหน่วยในส่วนของ BOQ 

 ❹ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  

 
 

 ❺ กด  
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 ❻ กด Bill Of Material (BOM) 

 
 

 ❼ กด  
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 ❽ Select : กด  เพ่ือเลือกรายการ Material ที่ต้องการอัปเดตราคา 

 ❾ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  

 
 

 ❿ จากนั้นราคาที่ทำการ Update Price BOM แล้ว ระบบจะอัปเดตราคาที่ช่องของ
ตัวราคาอัตโนมัติ 
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Transaction 1 Bill of Quantity (BOQ) 
 

Bill of Quantity (BOQ) ประกอบไปด้วยฟังก์ชันดังต่อไปนี้ 
 1. Bill of Quantity (BOQ) 
 2. Additional Work 
 3. Copy BOQ 
 4. Milestone Payment 
  
การเข้าสู่ Transaction Bill of Quantity (BOQ) มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ เข้าเมนู Module BD 

 
 
 ❷ กด  Transaction > Bill of Quantity (BOQ) 

  

Transaction 1 Bill of Quantity (BOQ) 
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 ❸ จะปรากฏฟังก์ชันของ Bill of Quantity (BOQ) ดังนี้ 
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1.  Bill of Quantity (BOQ) 
 Bill of Quantity (BOQ) สามารถทำได ้  2 แบบ ค ือ การบ ันท ึก BOQ/Budget, Initial 
Summary Cost code และ Control BOQ และการบันทึกงบประมาณของงานเพิ่มหรือลด 
 1.1 การบันทึก BOQ/Budget, Initial Summary Cost code และ Control BOQ แบ่ง
ออกเป็น 3 ประเภท ดังนี้ 
 1.1.1 การนำ BOQ เข้าระบบโดยการ Add row 
 1.1.2 การนำ BOQ เข้าระบบโดยการ Import 
 1.1.3 การนำ BOQ Excel file ออกจากระบบ 
 
 1.1.1 การนำ BOQ เข้าระบบโดยการ Add row มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด Bill of Quantity (BOQ) 
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 ❷ หรือกด รายการแสดงปริมาณงาน Bill of Quantity (BOQ) 

 
 
 ❷ เลขที่งานประมูล : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดเลขที่งานประมูล 
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 ❸ เลือกงานประมูลที่ต้องการและกด  

 
 
 ❹ กด  เพ่ือแก้ไขรายการ 
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 ❺ BOQ Code : ระบลุำดับหรือหัวข้อของข้อมูล BOQ 
 ❻ Cost Code (Material) : ระบตุ้นทุนค่าของ 
 ❼ Mat. Code (Material) : ระบรุายการวัสดุที่เป็นค่าของ 
 ❼ Cost Code (Labor/Subcontractor) : ระบตุ้นทุนค่าแรง 
 ❽ Mat. Code (Labor/Subcontractor) : ระบรุายการวัสดุที่เป็นค่าแรง 
 ❽ Mat. BOQ และ Other : รายการข้อมูลใน BOQ สามารถระบุข้อมูลในช่อง 
Other ได ้
 ❾ Budget และ BOQ 
 ❿ QTY (Budget) : ระบปุริมาณ (ด้านต้นทุน) 
 ❿ Mat. Price (Budget) : ระบรุาคาต่อหน่วยของงานส่ังซื้อ (ด้านต้นทุน) 
 ❿ Lab. Price (Budget) : ระบรุาคาต่อหน่วยของงานส่ังจ้าง (ด้านต้นทุน) 
 ❿ QTY (BOQ) : ระบปุริมาณ (ด้านเสนอขาย) 
 ❿ Mat. Price (BOQ) : ระบรุาคาต่อหน่วยของงานส่ังซื้อ (ด้านเสนอขาย) 
 ❿ Lab. Price (BOQ) : ระบรุาคาต่อหน่วยของงานส่ังจ้าง (ด้านเสนอขาย) 

 ❿ กด  
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 ⓫ กด  กรณีที่ต้องการเพิ่มรายการ จากนั้นแก้ไขรายการตามข้อ 
ที่ ❹ ถึง ❿ 

 ⓬ กด  เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 
 
 ⓭ กด Summary Material 
 ⓮ กด  เพ่ือเลือกรายการ Material ที่ต้องการควบคุม BOQ 
 ⓯ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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 ⓰ กด  
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 1.1.2 การนำ BOQ เข้าระบบโดยการ Import มีขัน้ตอนดังต่อไปนี ้
 ❶ กด Bill of Quantity (BOQ) 

 
 

 ❷ หรือกด รายการแสดงปริมาณงาน Bill of Quantity (BOQ) 
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 ❷ เลขที่งานประมูล : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดเลขที่งานประมูล 

 
 

 ❸ เลือกงานประมูลที่ต้องการและกด  
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 ❹ กด  เพ่ือนำเข้าข้อมูล BOQ 

 
 

 ❺ กด  

 
 หมายเหตุ : สามารถกด  กรณีที่ต้องการดาวน์โหลดฟอร์ม Excel
ตัวอย่างสำหรับลงทะเบียนข้อมูล BOQ  
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 ❻ เลือกไฟล์ Excel ที่ต้องการและกด  

 
 

 ❼ Action : กด  เพ่ือลบรายการที่ไม่เกี่ยวข้องกับข้อมูล BOQ Budget ออก 
 ❽ จับคู่ข้อมูลคอลัมน์ (จากรูปตัวอย่าง ข้อมูล Job Code จะอยู่ในคอลัมน์ A และ
ข้อมูล Description จะอยู่ในคอลัมน์ B เป็นต้น) หากช่องไหนไม่มีข้อมูลให้ใส่ในคอลัมน์ที่ว่าง 

จากนั้นตรวจสอบความถูกต้องและกด  
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 ❾ กด  

 
 

 ❿ กด Summary Material 
 ⓫ กด  เพ่ือเลือกรายการ Material ที่ต้องการควบคุม BOQ 
 ⓬ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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 ⓭ กด  
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 1.1.3 การนำ BOQ Excel file ออกจากระบบ ซึ่งไฟล์จะออกมาเหมือนกับในระบบ  
จึงสามารถนำมาใช้ Import ใหม่ได้ โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด Bill of Quantity (BOQ) 

 
 

 ❷ หรือกด รายการแสดงปริมาณงาน Bill of Quantity (BOQ) 
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 ❷ เลขที่งานประมูล : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดเลขที่งานประมูล 

 
 

 ❸ เลือกงานประมูลที่ต้องการและกด  

  



MG Manual User Guide PO Ver. On WEB | 52 

© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd.  

 

 ❹ กด  

 
 

 ❺ กด  
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 ❻ กด  

 
 

 ❼ กด  เพ่ือยืนยันการทำรายการ 
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 ❽ จากนั้นระบบจะทำการแปลงข้อมูล BOQ เป็นไฟล์ Excel ดังรูป
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 1.2 การบันทึกงบประมาณของงานเพิ่มหรือลด สามารถทำได้ 2 วิธี ดังนี้  
 1.2.1 การบันทึกงานเพิ่ม-ลดแบบ VO 
 1.2.2 การบันทึกงานเพิ่ม-ลดแบบ Additional Work 
 
 1.2.1 การบันทึกงานเพ่ิม-ลดแบบ VO มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด Bill of Quantity (BOQ) 

 
 

 ❷ หรือกด รายการแสดงปริมาณงาน Bill of Quantity (BOQ) 
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 ❷ เลขที่งานประมูล : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดเลขที่งานประมูล 

 
 

 ❸ เลือกงานประมูลที่ต้องการและกด  
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 ❹ กด Document Information 

 ❺ กด  เพ่ือบันทึก BOQ งานเพ่ิม 

 
 

 ❻ ระบุชื่อ BOQ งานเพิ่ม 
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 ❼ กด BOQ 
 ❽ กด  เพื่อแก้ไขรายการ ในส่วนของการบันทึกข้อมูลจะเหมือนกับขั้นตอน
การบันทึก BOQ เข้าระบบโดยการ Add row 
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 1.2.2 การบันทึกงานเพ่ิม-ลดแบบ Additional Work มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด Bill of Quantity (BOQ) 

 
 

 ❷ หรือกด รายการแสดงปริมาณงาน Bill of Quantity (BOQ) 
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 ❷ เลขที่งานประมูล : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดเลขที่งานประมูล 

 
 

 ❸ เลือกงานประมูลที่ต้องการและกด  
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 ❹ กด Document Information 

 ❺ กด  เพ่ือบันทึก BOQ งานเพ่ิม 

 
 

 ❻ ระบุชื่อ BOQ งานเพิ่ม 
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 ❼ กด  

 
 

 ❽ กด  
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 ❾ เลือกงานเพ่ิมเติมที่ได้รับการอนุมัติแล้วและกด  

 
 

 ❿ กด  
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 ⓫ กด Summary Budget Cost เพ่ือดูข้อมูล Budget 
 ⓬ ข้อมูล VO.0 และ VO.1 จะรวมกัน 
 ⓭ หมายเหตุ : 1. กรณี Cost Code ใช้เหมือน BOQ งานหลัก Budget จะไป 
Summary รวมกัน (สามารถดูการ Summary รวมได้ที่แถบ Summary Budget Cost) 
 ⓭ หมายเหตุ : 2. กรณี Mat. Code ใช้เหมือน BOQ งานหลัก ปริมาณ จะไป 
Summary รวมกับ BOQ งานหลัก (สามารถดูการ Summary รวมได้ที่แถบ Summary Material) 

 
 

 ⓭ กด Summary Material 
 ⓮ กด  เพ่ือเลือกรายการ Material ที่ต้องการควบคุม BOQ 
 ⓯ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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 ⓰ กด  
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2.  Additional Work 
 2.1 การบันทึก Additional Work มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด Additional Work 

 
 

 ❷ หรือกด งานเพิ่มเติม Additional Work 
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 ❷ ผู้ขอ : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดชื่อผู้ขอเพ่ิมงาน 
 ❸ โครงการ : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดโครงการที่ต้องการเพิ่มงาน 
 ❸ หมายเหตุ : ระบุรายละเอียดเพิ่มเติมของงานที่ต้องการเพิ่ม 

 
 

 ❸ กด Additional Job 

 ❹ กด  
 ❺ กด  เพ่ือแก้ไขรายการ 
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 ❻ BOQ Code : ระบุลำดับหรือหัวข้อของข้อมูล BOQ 
 ❼ Cost Code (Material) : ระบุต้นทุนค่าของ 
 ❼ Mat. Code (Material) : ระบุรายการวัสดุที่เป็นค่าของ 
 ❽ Cost Code (Labor/Subcontractor) : ระบุต้นทุนค่าแรง 
 ❽ Mat. Code (Labor/Subcontractor) : ระบุรายการวัสดุที่เป็นค่าแรง 
 ❾ Mat. BOQ และ Other : รายการข้อมูลใน BOQ สามารถระบุข้อมูลในช่อง Other 
 ❿ Budget และ BOQ 
 ❿ QTY (Budget) : ระบุปริมาณ (ด้านต้นทุน) 
 ❿ Mat. Price (Budget) : ระบุราคาต่อหน่วยของงานส่ังซื้อ (ด้านต้นทุน) 
 ❿ Lab. Price (Budget) : ระบุราคาต่อหน่วยของงานส่ังจ้าง (ด้านต้นทุน) 
 ❿ QTY (BOQ) : ระบุปริมาณ (ด้านเสนอขาย) 
 ❿ Mat. Price (BOQ) : ระบุราคาต่อหน่วยของงานส่ังซื้อ (ด้านเสนอขาย) 
 ❿ Lab. Price (BOQ) : ระบุราคาต่อหน่วยของงานส่ังจ้าง (ด้านเสนอขาย) 

 ⓫ กด  
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 ⓬ กด  กรณีที่ต้องการเพิ่มรายการ จากนั้นแก้ไขรายการตามข้อที่ ❺ 
ถึง ⓫ 

 ⓭ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
 

 ⓮ กด  กรณีที่ต้องการส่งให้ผู้มีอำนาจอนุมัติ 
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 ⓯ เลือกชื่อกลุ่มผู้อนุมัติ 

 
 

 ⓰ ตรวจสอบชื่อผู้ที่อนุมัติและกด  
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 ⓱ กด  ระบบจะสร้างแบบฟอร์มใบขอทำงานเพิ่ม 

 
 

ตัวอย่าง แบบฟอร์มใบขอทำงานเพิ่ม 
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 2.2 การ Approve Additional Work มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

 ❶ กด  (เฉพาะผู้ที่มีอำนาจอนุมัติ เมื่อเข้าโปรแกรมจึงจะมีการแจ้งเตือน
ว่ามีรายการที่ต้องอนุมัติ) 

 
 
 ❷ หรือกด อนุมัติเอกสาร 
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 ❷ Document No. : กดหมายเลขเอกสารเพื่อเข้าไปตรวจสอบรายการ Additional 
Work 

 
 

 ❷ จะปรากฏรายละเอียดของ Additional Work 
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 ❸ Approve : กด  Approve กรณีที่ต้องการอนุมัติเอกสาร 

 ❹ Approve : กด  Reject กรณีที่ต้องการปฏิเสธการอนุมัติเอกสาร 
 ❹ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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4.  Milestone Payment 
 การกำหนดงวดการรับชำระเงิน (Milestone Payment) มีขั้นตอนดังต่อไปนี ้
 ❶ กด Milestone Payment 

 
 

 ❷ Tender No. : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดงานประมูล 
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 ❸ เลือกงานประมูลที่ต้องการและกด  

 
 หมายเหตุ : ในขั้นตอนนี้โปรแกรมจะแสดงแค่ Tender ที่เป็น Milestone เท่านั้น 

 

 ❹ กด  เพ่ือทำการระบุข้อมูลงวดการรับชำระเงิน 
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 ❺ Action : กด  กรณีที่ต้องการลบรายการ 
 ❺ Payment Type : เล ือกประเภทร ับวางบ ิล  แบ ่งเป ็น None, Advance, 
Progress และ Retention 
 ❺ Contract Date : ระบุวันที่ของสัญญา 
 ⓭ Credit Term : ระบุระยะเครดิต (วัน) 

 ⓭ Description : ระบุรายละเอียดเพิ่มเติม หรือกด  เพื่อเพิ่มคำอธิบายรายการ
ที่ใช้บ่อย 
 ❺ Contract (%) : ระบุเปอร์เซ็นต์การรับชำระเงินตามสัญญา 

 
 

 ❻ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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 ❼ กด  

 
 

 หมายเหตุ : ก่อนการทำ Milestone Payment จำเป็นจะต้องเปิดปุ่ม Milestones ใน
ขั้นตอนการเปิด Tender และทำการเปิดปุ่ม Project Milestone ในขั้นตอนการเปิดโครงการ 
ดังนี้ 
 ❶ กด  Milestones ในขั ้นตอนการเปิด Tender (เปิดจาก Module BD > 
ข้อมูลงานประมูล Setup Tender) 

  



MG Manual User Guide PO Ver. On WEB | 79 

© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd.  

 
 ❷ กด  Project Milestone ในขั้นตอนการเปิดโครงการ (เปิดจาก Module 
BD > ข้อมูลโครงการ Setup Project > แท็บ Project Setup) 
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Module PM 
 

1.  การ Initial project budget และ Control Budget 
 การ Initial project budget และ Control Budget มีขั้นตอนดังต่อไปนี ้
 ❶ เข้าเมนู Module PM 

 
 

 ❷ กด  Transaction > Project Budget 

  

Module PM  Project Budget 
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 ❸ Project No. : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดโครงการ 

 
 

 ❹ เลือกโครงการที่ต้องการและกด  
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 ❺ กด  เพ่ือเรียกข้อมูลจาก Module BD 

 
 

 ❻ กด Cost Code (Summary) 
 ❼ Control : กด  หน้ารายการ Cost Code ที่ต้องการควบคุม Budget 
 ❽ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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 ❾ กด  กรณีที่ต้องการส่งให้ผู้มีอำนาจอนุมัติ Budget 

 
 

 ❿ เลือกชื่อกลุ่มผู้อนุมัติ 
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 ⓫ ตรวจสอบชื่อผู้ที่อนุมัติและกด  

 
 

 ⓬ กด  

  



MG Manual User Guide PO Ver. On WEB | 85 

© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd.  

 

2.  การ Approve Budget 
 การ Approve Budget มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

 ❶ กด  (เฉพาะผู้ที่มีอำนาจอนุมัติ เมื่อเข้าโปรแกรมจึงจะมีการแจ้งเตือน
ว่ามีรายการที่ต้องอนุมัติ) 

 
 
 ❷ หรือกด อนุมัติเอกสาร 
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 ❷ Document No. : กดหมายเลขเอกสารเพื่อเข้าไปตรวจสอบรายการ Budget 

 
 
 ❷ จะปรากฏรายละเอียดของ Budget 
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 ❸ Approve : กด  Approve กรณีที่ต้องการอนุมัติเอกสาร 

 
 

 ❹ Approve : กด  Reject กรณีที่ต้องการปฏิเสธการอนุมัติเอกสาร 
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 ❺ รายละเอียดเพิ่มเติม : ระบุเหตุผลที่ปฏิเสธการอนุมัติเอกสาร  

 ❻ จากนั้นกด  

 
 

 ❻ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
 ความหมายของแต่ละคอลัมน ์
 Approve คือ สถานะการอนุมัติเอกสาร 
 Document Type คือ ประเภทของเอกสาร 
 Document No. คือ เลขที่เอกสาร 
 Rev. คือ Version ของการ Revise เอกสาร 
 Form คือ ฟอร์มเอกสาร 
 Cost Center คือ แสดงรายการ Cost Center  
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3.  Revise Budget 
 3.1 การ Revise Budget  จะต้องมีการ Approve Budget ก่อน จึงจะมีปุ่ม Revise แสดง
ขึ้นมา ทำให้สามารถกลับไปแก้ไขข้อมูลที่หน้า Module BD ได้ รวมทั้งสามารถดูข้อแตกต่างของ
แต่ละ Version ในการ Revise ได ้โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ เข้าเมนู Module PM 

 
 

 ❷ กด  Transaction > Project Budget 
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 ❸ Project No. : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดโครงการ 

 
 

 ❹ เลือกโครงการที่ต้องการและกด  
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 ❺ กด  

 
 

 ❻ Description : ระบรุายละเอียดเพ่ิมเติมในการ Revise 
 ❼ ตรวจสอบความถูกต้องและกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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 ❽ กด  เพ่ือยกเลิกการส่งอนุมัติ 

 
 

 ❾ กด  
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 3.2 การ View Revise Budget มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ เข้าเมนู Module PM 

 
 

 ❷ กด  Transaction > View Revise Project Budget 
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 ❸ Project No. : กด  เพ่ือค้นหาและกำหนดโครงการ 

 
 

 ❹ เลือกโครงการที่ต้องการและกด  
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 ❺ Select : กด  เพ่ือเลือกรายการ Rev.no ที่ต้องการ 
 ❻ กด  Select All กรณีที่ต้องการเลือกรายการ Rev.no ทั้งหมด 

 ❻ กด  เพ่ือเรียกดูข้อมูล ยอดที่แตกต่างจะแสดงในช่อง Dif. 
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Report การเรียกรายงาน BD 
 

รายงาน (Report) สามารถเลือกใช้ได้ตามความเหมาะสมกับความต้องการ ซึ่งรายละเอียด
ของข้อมูลที่แสดงในรายงานขึ้นอยู่กับเงื่อนไขในการเรียกใช้งาน 
 
Report ประกอบไปด้วยหัวข้อรายงาน BD ดังต่อไปนี้ 
 1. &1. Master Data Listing 
 2. &2. Bidding Report 
 3. &3. Results of Bidding Report 
 4. &4. Customer Delivery Limits (อยู่ระหว่างการพัฒนา) 
 5. &5. Milestone Report 
 6. View Logs File (S3) 
 7. Delete Report 
 8. Report Quotation and Sales Order 

 
การเข้าสู่ฟังชันก์ Report มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ เข้าเมนู Module BD 

  

Report  การเรียกรายงาน BD 



MG Manual User Guide PO Ver. On WEB | 97 

© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd.  

 
 ❷ กด  Report 

 
 

 ❸ จะปรากฏหัวข้อรายงาน BD ดังนี้ 

  



MG Manual User Guide PO Ver. On WEB | 98 

© Copyright by Mango Consultant Co., Ltd.  

 
เงื่อนไขดำเนินการ (Operation) 

เงื่อนไขดำเนินการ (Operation) จะใช้เป็นสัญลักษณ์ทางคณิตศาสตร์แทนการดำเนินการ
ต่าง ๆ ดังนี้ 
ลำดับ เงื่อนไข (Operation) ความหมาย 

1 = (เท่ากับ) ใช้สำหรับการเรียกรายงานแบบเจาะจง 

2 > (มากกว่า) 
ใช้สำหรับการเรียกรายงานโดยข้อมูลจะแสดงค่ามากกว่า
เง่ือนไขที่กำหนดไว้ 

3 < (น้อยกว่า) 
ใช้สำหรับการเรียกรายงานโดยข้อมูลจะแสดงค่าน้อยกว่า
เง่ือนไขที่กำหนดไว้ 

4 > = (มากกว่าหรือเท่ากับ) 
ใช้สำหรับการเร ียกรายงานโดยข้อมูลจะแสดงค่าที่
มากกว่าและรวมจนถึงตัวเง่ือนไขที่กำหนดไว้ด้วย 

5 < = (น้อยกว่าหรือเท่ากับ) 
ใช้สำหรับการเรียกรายงานโดยข้อมูลจะแสดงค่าที่น้อย
กว่าและรวมจนถึงตัวเงื่อนไขที่กำหนดไว้ด้วย 

6 < > 
ใช้สำหรับการเรียกรายงานโดยข้อมูลจะแสดงค่าทุก
รายการยกเว้น รายการที่ระบุเงื่อนไขไว้ 

7 Like 
ใช้สำหรับการเรียกรายงานโดยข้อมูลจะแสดงค่ารายการ
ที่คล้ายหรือเหมือนกันตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ 
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1.  Master Data Listing 
 รายงาน Master Data Listing แบ่งออกได้ดังนี้ 
 1.1 Tender (Bidding) 
 1.2 Additional Work 
 
การเรียกรายงาน Master Data Listing มีขั้นตอนดังต่อไปนี ้
 ❶ กด 1. &1. Master Data Listing 

 
 

 ❷ เลือกหัวข้อย่อยของรายงานที่ต้องการเรียกข้อมูล 
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 ❸ Condition : เลือกเง่ือนไขที่ต้องการ 
 ❸ Operation : เลือกทิศทางของค่า 
 ❸ Value : ระบุค่าที่ต้องการให้แสดงข้อมูล 

 ❹ กด  ระบบจะแสดงหน้ารายงานตามเงื่อนไขที่กำหนด 

 
 

ตัวอย่าง รายงาน Tender (Bidding) 
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ตัวอย่าง รายงาน Additional Work 
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2.  Bidding Report 
 การเรียกรายงาน Bidding มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด 2. &2. Bidding Report 

 
 

 ❷ Condition : เลือกเง่ือนไขที่ต้องการ 
 ❸ Operation : เลือกทิศทางของค่า 
 ❸ Value : ระบุค่าที่ต้องการให้แสดงข้อมูล 

 ❸ กด  ระบบจะแสดงหน้ารายงานตามเงื่อนไขที่กำหนด 
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ตัวอย่าง รายงาน Bidding 
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3.  Results of Bidding Report 
 การเรียกรายงาน Results of Bidding มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด 3. &3. Results of Bidding Report 

 
 

 ❷ Condition : เลือกเง่ือนไขที่ต้องการ 
 ❸ Operation : เลือกทิศทางของค่า 
 ❸ Value : ระบุค่าที่ต้องการให้แสดงข้อมูล 

 ❸ กด  ระบบจะแสดงหน้ารายงานตามเงื่อนไขที่กำหนด 
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ตัวอย่าง รายงาน Results of Bidding 
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5.  Milestone Report 
 รายงาน Milestone Report แบ่งออกได้ดังนี้ 
 5.1 ประมาณการรายได้ 
 5.2 ประมาณการรับเงิน 
 5.3 Pending Milestone 
 5.4 รายงานกำหนดการจ่ายชำระตามขั้นความสำเร็จของงาน 
 
การเรียกรายงาน Milestone Report มีขั้นตอนดงัต่อไปนี้ 
 ❶ กด 5. &5. Milestone Report 

 
 

 ❷ เลือกหัวข้อย่อยของรายงานที่ต้องการเรียกข้อมูล 
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 ❸ Condition : เลือกเง่ือนไขที่ต้องการ 
 ❸ Operation : เลือกทิศทางของค่า 
 ❸ Value : ระบุค่าที่ต้องการให้แสดงข้อมูล 

 ❹ กด  ระบบจะแสดงหน้ารายงานตามเงื่อนไขที่กำหนด 

 
 

ตัวอย่าง รายงานประมาณการรายได้ 
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ตัวอย่าง รายงานประมาณการรับเงิน 

 
 

ตัวอย่าง รายงาน Pending Milestone 
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ตัวอย่าง รายงานกำหนดการจ่ายชำระตามขั้นความสำเร็จของงาน 
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6.  View Logs File (S3) 
 การเรียกรายงาน View Logs File (S3) มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 ❶ กด 6. View Logs File (S3) 

 
 

 ❷ Condition : เลือกเง่ือนไขที่ต้องการ 
 ❸ Operation : เลือกทิศทางของค่า 
 ❸ Value : ระบุค่าที่ต้องการให้แสดงข้อมูล 

 ❸ กด  ระบบจะแสดงหน้ารายงานตามเงื่อนไขที่กำหนด 
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ตัวอย่าง รายงาน View Logs File (S3) 
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7.  Delete Report 
 รายงาน Delete Report แบ่งออกได้ดังนี้ 
 7.1 Delete QO, SO Document 
 
การเรียกรายงาน Delete Report มีขั้นตอนดังตอ่ไปนี้ 
 ❶ กด 7. Delete Report 

 
 

 ❷ เลือกหัวข้อย่อยของรายงานที่ต้องการเรียกข้อมูล 
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 ❸ Condition : เลือกเง่ือนไขที่ต้องการ 
 ❸ Operation : เลือกทิศทางของค่า 
 ❸ Value : ระบุค่าที่ต้องการให้แสดงข้อมูล 

 ❹ กด  ระบบจะแสดงหน้ารายงานตามเงื่อนไขที่กำหนด 

 
 

ตัวอย่าง รายงาน Delete QO, SO Document 
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8.  Report Quotation and Sales Order 
 รายงาน Quotation and Sales Order แบ่งออกได้ดังนี้ 
 8.1 Quotation 
 8.1.1 Quotation Tracking 
 8.2 Sale Order 
 8.2.1 SO Decrement Report 
 
การเรียกรายงาน Quotation and Sales Order มีขั้นตอนดังต่อไปนี ้
 ❶ กด 8. Report Quotation and Sales Order 

 
 

 ❷ เลือกหัวข้อย่อยของรายงานที่ต้องการเรียกข้อมูล 
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 ❸ Condition : เลือกเง่ือนไขที่ต้องการ 
 ❸ Operation : เลือกทิศทางของค่า 
 ❸ Value : ระบุค่าที่ต้องการให้แสดงข้อมูล 

 ❹ กด  ระบบจะแสดงหน้ารายงานตามเงื่อนไขที่กำหนด 

 
 

ตัวอย่าง Quotation Tracking 
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ตัวอย่าง รายงาน SO Decrement 
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