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ค าน า 
 

MANGO ERP CONSTRUCTION เป็นโปรแกรมก่อสร้างแบบเต็มประสิทธิภาพด้วยระบบ 
ERP (Enterprise Resource Planning) ตอบโจทย์ธุรกิจรับเหมาก่อสร้างได้อย่างเหนือชั้น ตั้งแต่
เริ่มประมูลโครงการจนประเมินผลเพื่อปิดโครงการ ช่วยในการวางแผน การบริหารงานก่อสร้าง 
จนถึงการบริหารจัดการทรัพยากรขององค์กร เพิ่มก าไร ลดรายจ่าย เวลา และขั้นตอนการท างาน 
สามารถอัปเดตข้อมูลได้แบบ Real Time ผ่านอุปกรณ์ทันสมัยหลากหลายเทคโนโลยี เพื่อให้
สามารถตามติดงานได้ทุกที่ทุกเวลา 
 การวางบิลออนไลน์เป็นหนึ่งในฟังก์ชั่นในโปรแกรมแมงโก้ที่ช่วยให้เจ้าของธุรกิจสามารถ

ตรวจสอบใบวางบิลได้อย่างง่ายดาย โดยผู้ตรวจสอบสามารถเรียกดูข้อมูลและเอกสารแนบต่างๆ 

ได้ในภายในครั้งเดียว ท าให้สะดวกในการท างานมากยิ่งขึ้น เมื่อผู้อนุมัติตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว ก็

สามารถอัปเดตสถานะอัตโนมัติ ท าให้ร้านค้ารับทราบสถานะเอกสารอย่างรวดเร็วละสามารถ

ด าเนินการวางบิลในแต่ละเดือนตามก าหนดระยะเวลา 

ในการนี้คณะผู้จัดท าจึงได้จัดท าคู่มือ Manual Guide : คู่มือระบบวางบิลออนไลน์
ส าหรับผู้ใช้งาน Mango (Online Billing for Mango User) Ver. On Web ขึ้นมา เพื่อ
แนะน าการใช้งานโปรแกรมในส่วนของการปิดงบการเงินเวอร์ชันเว็บไซต์ หากมีข้อเสนอแนะหรือ
ข้อผิดพลาดประการใด ทางคณะผู้จัดท าขอน้อมรับไว้และขออภัยมา ณ ที่นี้ 
 

       บริษัท แมงโก้ คอนซัลแตนท์ จ ากัด 
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ประโยชน์ที่จะได้รับจากการใช้ MANGO ERP 

      ❶ ควบคุมต้นทุนของโครงการได้อย่างสมบูรณ์แบบ พร้อมเปรียบเทียบงบประมาณกับการ
สั่งซื้อสั่งจ้างและต้นทุนที่เกิดขึ้นจริงแบบละเอียด รวมถึงการคาดการณ์ต้นทุนที่จะเกิดขึ้นใน
อนาคต  

     ❷ ตรวจสอบต้นทุนตั้งแต่ต้นทางจนถึงปลายทางเพียงแค่คลิก 

     ❸ แสดงรายงานการสรุปสถานะโครงการ รวมถึงประเด็นต่าง ๆ  ที่ผู้บริหารต้องการวิเคราะห์ 

     ❹ แสดงกราฟเปรียบเทียบแผนงาน กับ ผลงานที่ท าได้จริง และต้นทุนทีเ่กิดขึ้น 

     ❺ วางแผนบริหารการเงินของบริษัท (Cash Management) ได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดย
การเปรียบเทียบการรับเงินและจ่ายเงิน (Cash Flow) ของโครงการแบบเกณฑ์สิทธิและเกณฑ์สด 
ได้ทุกเมื่อ ช่วยให้คุณทราบถึงสภาพคล่องของโครงการท าให้สามารถวางแผนการเงินได้ล่วงหน้า  

     ❻ วางแผนงบประมาณประจ าปีในส่วนของค่าใช้จ่ายในการขายและบริหาร (Cost Center) 
และคลิกดูรายการค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริงตามรายละเอียดที่เกิดขึ้น  

     ❼ ปิดงบการเงินได้อย่างรวดเร็วทันเวลา ตรวจสอบข้อมูลได้ทุกวัน แม้ในขณะที่ยังไม่ปิดงบ
การเงินรายเดือนรายไตรมาสหรือรายปี 

     ❽ มีระบบ Inventory ที่ชัดเจนส าหรับงานก่อสร้างสามารถก าหนดพื้นที่การใช้วัสดุได้อย่าง
ชัดเจน เปรียบเทียบ BOQ ที่ก าหนดจ านวนปริมาณวัสดุที่จะเบิกจาก Stock กบัการเบิกใช้วัสดุจริง 
สามารถตรวจสอบยอดสต๊อกคงค้างขณะเบิกได้อย่างรวดเร็วและง่ายดาย มีระบบเพื่อติดตามวัสดุที่
ยังค้างส่งเมื่อคุณได้เปิดใบสั่งซื้อให้ผู้ขายแล้ว  

     ❾ มีระบบบริหารทรัพย์สิน (Fix Asset) ช่วยให้คุณค้นหาข้อมูลทรัพย์สินและอายุการ
ประกันทรัพย์สินในแต่ละหมวดได้สะดวกรวดเร็ว อีกทั้งยังช่วยก าหนดลักษณะหน้าที่ความ
รับผิดชอบของพนักงานแผนกบริการได้ล่วงหน้า 

     ❿ มีระบบบริหารจัดการหน้างาน เงินสดย่อยหน้างาน Petty Cash การเบิกจ่ายผู้รับเหมา 
และการท า PR ONLINE การอนุมัติ ONLINE รวมถึงทราบสถานะการเปิด PO สามารถ TRACKING 
การท างานได้ทุกขั้นตอนวา่อยู่ในสถานะใด  

     ⓫ ช่วยวางระบบในองค์กร ลดการท างานที่ซ ้าซ้อน ท าให้ประหยัดเวลาในการท างาน 
สามารถติดตามงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ
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ในการตั้งค่า Username และ Password ของ Vendor ส าหรับการวางบิลออนไลน์ 

ผู้ใช้งานสามารถตั้งค่าได้ใน Master Vendor โดยสามารถตั้งค่าได้ 2 วิธี ได้แก่ การก าหนด 

Username Vendor และ การ Generate Password เพ่ือน ารหัสผ่านให้กับผู้วางบิลใช้งาน 

1.1 การก าหนด Username Vendor 

❶ เข้าเมนูตั้งค่าข้อมูลหลัก  ⇨ เข้าเมนูข้อมูลเจ้าหนี้ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Master 1 การตั้งค่า Vendor ส าหรับการวางบิลออนไลน์ 
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❷ กดเครื่องหมายแก้ไขข้อมูล  

 
 

❸ กรอก Username หรือ Email ในช่อง User/ E-mail 

❹ กรอก Password ในช่อง Password 

❺ กดบันทึกเอกสาร  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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1.2. การ Generate Password 

❶ เข้าเมนูตั้งค่าข้อมูลหลัก  ⇨ เข้าเมนูข้อมูลเจ้าหนี้ 

 
 

❷ กด Generate Password  
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โปรแกรมจะก าหนด Username และ Password ให้อัตโนมัติ โดย Username จะดึง

ข้อมูลมาจาก Vendor Code 

 
 

ในกรณีที่มีการกรอก E-mail ในช่อง Main E-mail ระบบจะดึงอีเมลที่ก าหนดไว้มาแสดง

ในช่อง User/E-mail  
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ใบวางบิลสามารถอ้างอิงมาจากเอกสาร 2 ประเภท ได้แก่ เอกสารรับของ (PO Receive) 

และเอกสารผู้รับเหมาช่วง ซึ่งสามารถท าตามขั้นตอนดังต่อไปนี ้

1.1. การสร้างเอกสารรับของ (PO Receive)  

❶ เข้า Module PO ⇨ เข้าเมนูใบสั่งซื้อ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Transaction  1 การเตรียมข้อมูลส าหรับการวางบิล 
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❷ สร้างเอกสารใบสั่งซื้อ (สามารถอ่านเพ่ิมเติมในคู่มือ Module PO) ⇨ กดปุ่มบันทึก

เอกสาร  

 
 

❸ เข้าเมนูรับ/คืนสินค้า 
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❹ รับสินค้าเข้าคลัง (สามารถอ่านเพิ่มเติมในคู่มือ IC) ⇨ กดปุ่มบันทึกเอกสาร 

 

 
 
จากนั้นเอกสารรับของจะปรากฎในเว็บไซด์วางบิลออนไลน์ และทางผู้ขายจะน าเอกสารนี้

ไปสร้างใบวางบิล 

 
 

 

 

 



MG Manual User Guide Online Billing for Vendor Ver. On Web | 8 
 

© Copyright by Mango Consultants Co., Ltd.  
 

 

1.2. การสร้างเอกสารผู้รับเหมาช่วง 

❶ เข้า Module PO ⇨ เข้าเมนูหนังสือสั่งจ้าง 

 
 

❷ สร้างเอกสารหนังสือสั่งจ้าง (สามารถอ่านเพ่ิมเติมในคู่มือ Module PO) ⇨ กดปุ่ม

บันทึกเอกสาร  
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❸ เข้า Module OF ⇨ เข้าเมนูวางบิลผู้รับเหมา 

 
 

❹ สร้างเอกสารผู้รับเหมาช่วง (สามารถอ่านเพ่ิมเติมในคู่มือ OF) ⇨ กดปุ่มบันทึก

เอกสาร  
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❺ เมื่อบันทึกเอกสารเรียบร้อย จะปรากฎหน้าต่างการอนุมัติ ให้กด Yes  

 
 

 หมายเหตุ : ผู้ใช้งานจะต้องอนุมัติเอกสารผู้รับเหมาก่อน เอสารจึงแสดงในระบบวางบิล

ออนไลน์ 

จากนั้นเอกสารขอเบิกค่าแรงผู้รับเหมาจะปรากฎในเว็บไซด์วางบิลออนไลน์ และทางผู้ขาย

จะน าเอกสารนี้ไปสร้างใบวางบิล  
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 หลังจากทางร้านค้าสร้างเอกสารในระบบรับวางบิล โปรแกรมรับวางบิลจะส่งเอกสารมายัง

โปรแกรมแมงโก้ ผู้ใช้งานจะต้องท าการอนุมัติเอกสารตามขั้นตอน ดังนี้ 

2.1. ทางเข้าการอนุมัติใบวางบิล 

❶ เข้า Module AP 

 
 

❷ เข้าเมนู Transaction  ⇨ เข้าเมนูบันทึกรับวางบิล ⇨ เข้าเมนู E-Billing  

 
 

Transaction  2 การอนุมัติเอกสารวางบิล 
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จากนั้นจะปรากฎหน้าต่างการอนุมัติการวางบิลออนไลน์ 

 
 

2.2. การค้นหาใบวางบิล 

2.2.1. การค้นหาจากเลขที่ใบวางบิล 

❶ กรอกเลขที่ใบวางบิลในช่อง Search 

❷ กดเครื่องหมายค้นหา  

จากนั้นจะปรากฎเลขที่ใบรับวางบิลตามช่อง Search 
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2.2.2. การค้นหาจากสถานะ 

❶ เลือกสถานะจากช่อง Status โดยสถานะจะมีทัง้หมด 4 สถานะ ได้แก่ รอตรวจสอบ 

แก้ไข ยกเลิก และ รอตรวจสอบ 

 
 

เมื่อเลือกสถานะแล้ว จะปรากฎใบวางบิลที่มีสถานะตามที่เลือกมาแสดง 
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2.2.3. การค้นหาจากวันที่วางบิล 

❶ เลือก Start Date (Billing) และ End Date (Billing) 

❷ ในกรณีที่ต้องการค้นหาเอกสารจากวันที่ใบวางบิล (หลายวัน) เปิดปุ่ม  ถึง 

เพ่ือให้แสดงเอกสารใบวางบิลจากระยะเวลาที่เลือก 

 
 

 จากนั้นจะปรากฎใบวางบิลตามระยะเวลาที่เลือก 
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2.3. การตรวจสอบใบวางบิล 

ส าหรับการตรวจสอบเอกสารวางบิลออนไลน์ ผู้ใช้งานสามารถใช้งานได้ตามขั้นตอน

ดังต่อไปนี ้

 
 

สถานะ  เลือกสถานะที่ต้องการ เพ่ือให้สถานะนี้แสดง 

  ในเว็บไซด์วางบิลออนไลน์ 

วันที่วางบิล แสดงวันที่วางบิล 

วันที่ครบก าหนด แสดงวันที่ครบก าหนดและสามารถแก้ไขได้ 

เลขที่ใบวางบิล แสดงเลขที่ใบวางบิล เมื่อกดเข้าไปที่เลขที่ใบวางบิลจะปรากฎ 

  ข้อมูลใบวางบิลทั้งหมด 

ฟอร์ม  เมื่อกดที่เคร่ืองหมาย PDF  จะปรากฎหน้าแบบฟอร์ม 

เอกสารแนบ  เมื่อกดที่เคร่ืองหมายเอกสารแนบ  จะปรากฎรายละเอียด 

  เอกสารแนบทั้งหมด 

รับเอกสารตัวจริง กด  เมื่อรับเอกสารตัวจริงเรียบร้อยแล้ว 

Vendor Name แสดงชื่อร้านค้า 

Net Amount  แสดงจ านวนสุทธิ 

Remark  แสดงหมายเหตุของใบวางบิล 
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Remark Edit  กรอกหมายเหตุส าหรับการแก้ไขหรือยกเลิกเอกสารวางบิล 

Add User  แสดงชื่อผู้สร้างเอกสาร 

Add Date  แสดงวันที่สร้างเอกสาร 

Edit User  แสดงชื่อผู้แก้ไข 

Edit Date  แสดงวันที่แก้ไข 

 เมื่อตรวจสอบรายการเรียบร้อยแล้ว กดปุ่มบันทึกข้อมูล  จากนั้นข้อมูลสถานะจะอัป

เดตในเว็บไซด์วางบิลออนไลน์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


