
การคียข์อซื,อในระบบพจมาน



การคียข์อซื,อ ปัจจุบนัแบ่งเป็น 2 รูปแบบ ตามรายละเอียดดงันี,

การ Key PR

แบบไมเ่ข้า Stock
(คีย์แบบพิมพ์ Description)

แบบรับเข้า Stock
(คีย์แบบกดจาก Item)

- งานเหมาของ-แรง

- งานเชา่
- คอนกรีตผสมเสร็จ

- หิน ทราย ดิน
- วสัดผุรม.

- เครืGองมือ  เครืGองจกัร

- วสัดสุิ Hนเปลือง
- วสัดหุลกั



แบบไม่เขา้ Stock
(คียแ์บบพิมพ ์Description)

ขั Hนตอนการเปิด PR
1. หนว่ยงานเริGมต้นเปิด PR เข้ามา

2. Key รายละเอียด Description
3. Save PR

แบบรับเขา้ Stock
(คียแ์บบกดจาก Item)

ขั Hนตอนการเปิด pr
1. หากไมมี่รหสัวสัดทีุGต้องการ ต้องเขียนฟอร์ม

แจ้งจดัซื HอเพืGอทําการ Add รหสัวสัดุ

O. หนว่ยงานเริGมต้นเปิด PR
3. กดเลือกรายการจาก Item
4. Save PR



แบบฟอร์มขอเพิ,มรหสั เครื,องมือ เครื,องจักร



แบบฟอร์มขอเพิ,มรหสัวัสดุ



P. เลือกเมน ูPurchase

O. เลือก Request



R. กดเพิGมเอกสาร



4.เลือก Sub Doctype ตาม
ประเภทของรายการทีGต้องการสร้าง

เอกสาร



U. เลือก 
Project name



พิมพ์รายละเอียด

แบบไมเ่ข้า Stock(คีย์แบบพิมพ์ Description)

6.1 กดปุ่ ม Row 
เพิGมบรรทดัสําหรับ
ใสร่ายการ

เลือกรหสั CATEGORY 
“รหสัวสัด”ุ



แบบรับเขา้ Stock (คียแ์บบกดจาก Item)

W.O กดปุ่ ม Items



แบบรับเขา้ Stock (คียแ์บบกดจาก Item)

W.O เลือกรหสัวสัดทีุGต้องการ 
กดปุ่ ม Add Items



X. ใสจํ่านวน,เลือกหนว่ย 



Z. กดปุ่ ม Remarks



9. เพิGม Remarks
- สถานทีGสง่สนิค้า
- ชืGอ-เบอร์ตดิตอ่ผู้ รับสนิค้า



10. เลือกเมน ู

Delivery Info

PP. เลือกวนัทีGต้องการสนิค้า

กดปุ่ ม OFF ให้เป็น ON



12. เลือกเมน ู

Customnote

- เลือก “ออกใบสัGงซื Hอได้เลย” สว่น “นําใบสัGงซื Hอกลบัมาให้เซน็ต์อนมุติั” จะติ\กหรือไมต่ิ\กก็ได้

- Attachment/ไฟล์แนบภายใน สามารถแนบไฟล์เอกสาร รูป P]ไฟล์/Pคลปิเอกสาร



PR. เลือกเมน ูNOTE IN LINE
- เพืGอระบสุาเหตกุารใช้งาน

14. กด Save



PU. กลบัมาทีGหน้า Information
กดปุ่ ม Request Cost Allocation “ใสร่หสั WBS”



16. ใสร่หสั WBS กดปุ่ ม SAVE



17. กดปุ่ ม 
“Save And Complete” 
หรือ กดปุ่ ม  “Complete” 
 เอกสารจะเปลีGยนสถานะ 
เป็น “WAIT” เพืGอรอการ 

Approve PR


