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1. เขา้ไปที)เมนูแถบ Inventory

2. เลือก Delivery Note 



3

พจมาน

3. เลอืกประเภทเอกสารที1ตอ้งการ โอนยา้ย , นําออก

DN ( Delivery Note )  การโอนย้าย / การขออนุญาตนําวสัดุออก
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4. เปลี%ยนเลือกหน่วยงานใหถู้กตอ้งตรงกนัก่อน

5. เลือก to site ที%ตอ้งการส่งของให้

6. กดปุ่ม items เพื%อดูรายการเอกสารหรือไอเทม็

4

5

6



DN ( Delivery Note )  การโอนย้าย / การขออนุญาตนําวสัดุออกพจมาน

7

8

9

:. เลอืกรายการที1ตอ้งการ

  - Request Materia คอืการเลอืกเอกสาร 

Request จาก RM ที1ครีข์อเขา้มา

- Items Material คอื เลอืกของจาก stock 

เองสง่ใหห้น่วยงาน

U. เลอืกรายการ RM หรอื items ที1ตอ้งการ

V. กดปุ่ ม Add DeliveryNoteLines
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10. รายการที1เลอืกมาและ

จาํนวนจะถกูดงึเขา้มา

gg. เลอืกประเภทรถและกรอก

รายละเอยีดใหเ้รยีบรอ้ย
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gi. กดปุ่ ม Save

gk. กดปุ่ ม Complete
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gn. สถานะจะขึoน Wait เพื1อรอ

อนุมตั ิ

เมื1ออนุมตัแิลว้สถานะจะขึoน 

Ready คอืเสรจ็เรยีบรอ้ย จบ

ขั oนตอนของการทาํ DN


