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1. เขา้ไปทีเ่มนูแถบ Purchase เลอืก Request



RM ใบเบิกระหว่างหน่วยงาน ( Request Material )

2. เลอืก RM ใบเบกิระหว่างหน่วยงาน

พจมาน
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RM ใบเบิกระหว่างหน่วยงาน ( Request Material )พจมาน

3. กรอกขอ้มูลรายละเอียดท่ีตอ้งการขอเบิก

3.1 เลือก items

3.2 ใส่จาํนวน

4. ใส่วนัท่ีตอ้งการ

5. ใส่ช่ือหน่วยงานท่ีจะขอเบิก

6. ใส่สาเหตุการใชง้าน

7. กดปุ่ มเซฟ

4 5 6

3.1

3.2
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RM ใบเบิกระหว่างหน่วยงาน ( Request Material )พจมาน

8. Delivery Note วนัท่ีตอ้งการ

8.1 เลือกวนัท่ีตอ้งการ

8.2 กดคล๊ิกให้เป็น ON ดงัรูป

8.2
8.1



RM ใบเบิกระหว่างหน่วยงาน ( Request Material )พจมาน

9. CUSTOM NOTE

9.1 หน่วยงานท่ีเราขอเบิก 

9.1



RM ใบเบิกระหว่างหน่วยงาน ( Request Material )พจมาน

10. NOTE IN LINE สาเหตุการใชง้าน
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RM ใบเบิกระหว่างหน่วยงาน ( Request Material )พจมาน

11. เซฟเอกสาร

12. กดยนืยนัเอกสาร และรออนุมติั
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RM ใบเบิกระหว่างหน่วยงาน ( Request Material )พจมาน

13. เม่ืออนุมติัแลว้เอกสารจะข้ึนสถานะ

READY คือจบขั้นตอน

14. ให้เราพิมพใ์นช่อง Activities

@ตามด้วยช่ือคนท่ีติดต่อ เว้นวรรค ข้อความ

ตวัอยา่ง @suchart รบกวนดําเนินการต่อ

เพื่อแจง้ให้เขารับทราบ
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