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Receive supplier 

เมนู Receive supplier : การออกเอกสารรับของ รับงาน    

1. Module Purchase ใหคลิกเมน ูReceive supplier 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ระบุเลขท่ี PO ท่ีจะรับของ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สร�าง Receive supplier 
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ไปหน�า รายการ Receive supplier ที่ทําไว� ! 

เมนูหลักในการใช�งาน 1 

ใส�เลขที่ PO 3 
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3. ระบบจะดึงขอมูลตามเลขท่ี PO ใหอัตโนมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

   

4. กด                 ในกรณีท่ีตองการดึงเอกสารใบสั่งซ้ือ  สั่งจาง ท่ีมีอยูในระบบ 
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คําอธิบายเพ่ิมเติม 

1. Module Purchase ใหคลิกเมนู Receive supplier 

2. กดปุม        เพ่ือสรางเอกสาร 

3. ระบุเลขท่ี PO ท่ีจะรับของ (Create By Po) 

3.1 PO Document: ระบุเลขท่ีใบสั่งซ้ือ สั่งจาง 

3.2 กดปุม  

3.3 กรณีไมทราบเลขท่ี PO ใหกดปดแท็บ Create By Po แลวทําการระบุ Project และ 

Supplier แลวกดปุม               (ตามขอ 5) 

หมายเหตุ 

1. การสราง RS โดยเลือก PO มาสราง จะไดรายการ ,Payment Condition, VAT Type 

ตามท่ีระบุไวใน PO 

2. หาก PO เปนสกุลเงินตางประเทศ ตองเปลี่ยนสกุลเงินใหเปนตาม PO กอน ถึงจะดึงมาได 

3. เลือก PO มารับของท่ี RS ไดครั้งละ 1 PO เทานั้น 

4. รายละเอียดเพ่ิมเติมเก่ียวกับโครงการ 

4.1 Org./Project Name ระบุโครงการ  

(สามารถคนหาตามรหัสหรือชื่อโครงการได) กรณีไมทราบเลขท่ี PO 

4.2 Parent Name : โครงการหลัก (ระบบจะ Default ใหอัตโนมัติจาก Org./Project  ท่ีเลือก ) 

4.3 by : ชื่อผูสรางเอกสาร (ระบบจะ Default ใหอัตโนมัติจาก User ท่ีใชสรางเอกสาร) 

4.4 Date ระบุวันท่ีรับของ วิธีใสวันท่ี ทําได 2 วิธี 

 - คลิกท่ีปฎิทินโปรแกรมจะแสดงหนาจอปฎิทินข้ึนมาใหเลือก 

 - คียวันท่ีเขาไปในชองเลยโดยคีย วัน /เดือน / ปค.ศ. 

4.5 Maintenance Asset : การติ๊กเพ่ือแจงวาสิ่งท่ีขอซ้ือจะนํามาใชในการซอมสินทรัพยนั้นๆ 

4.6 Supplier : ระบุชื่อผูขาย (สามารถเลือกคนหาตามรหัสหรือคําบางคําของชื่อSupplier ได) 

4.7 Attachment : ใชสําหรบัการแนบไฟล 

5. Receive Supplier Lines  

5.1 กด                 ในกรณีท่ีตองการดึงเอกสารใบสั่งซ้ือ  สั่งจาง ท่ีมีอยูในระบบ 

 -  Po Material : เอกสารใบสั่งซ้ือ  สั่งจาง ท่ีมีอยูในระบบ (ใชในกรณีดึงเอกสารใบสั่งซ้ือ     

สั่งจาง ท่ีมีอยูในระบบ) 

 -  Material : วัสดุอุปกรณท่ีมีอยูในระบบ (ใชในกรณีท่ีทํายอดยกมาวัสดุอุปกรณ) 
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 -  Filter : ใชคนหาเอกสารใบสั่งซ้ือ  สั่งจาง ท่ีมีอยูในระบบ 

 -  เม่ือกดเลือกเอกสารใบสั่งซ้ือ  สั่งจาง ท่ีมีอยูในระบบแลวขอมูลจะยายไปอยูท่ี Selected 

Items  ทําการกดปุม  

5.2 ปุม  สรางรายการแบบ Dummy (ไมเลือกจากหมวดวัสดุ) และตองใสขอมูลดังนี้ 

 1. Category – เลือก Item Category (หมวดรายการ) ของรายการบรรทัดนั้นโดยพิมพ

เลือกจากตัวชวยคนหา 

2. หาก PO เปนสกุลเงินตางประเทศ ตองเปลี่ยนสกุลเงินใหเปนตาม PO กอน ถึงจะดึงมาได 

3. เลือก PO มารับของท่ี RS ไดครั้งละ 1 PO เทานั้น 

 5.3 Remark : สรางรายการแบบหมายเหตุ โดยจะใสไดเพียง Description 

5.4 CATEGORY : ประเภทของวัสดุ ระบบดึงมาใหอัตโนมัติ  

5.5 CODE : NAME: ประเภทของวัสดุโดยระบบจะทําการดึงมาใหอัตโนมัติ 

5.6 DESCRIPTION : รายละเอียดของวัสดุ(เพ่ิมเติม) 

5.7 SERIAL: ระบุเลขท่ี SERIAL ของสินทรัพย (ถามี) 

5.8 OLD CODE: รหัสเดิมท่ียกมาจากระบบเกา 

5.9 QTY: ระบบดึงมาใหอัตโนมัติกรณีดึงรายการจาก PO โดยสามารถแกไขยอดตามท่ีไดรับของจริง 

5.10 UNIT: ระบบดึงมาใหอัตโนมัติกรณีดึงรายการจาก PO  

5.11 UNIT PRICE : ระบบดึงมาใหอัตโนมัติกรณีดึงรายการจาก PO  

5.12 DISCOUNT: ระบุสวนลดตามเง่ือนไขดังนี้  

1. 10% ลดรอยละ 10 ของยอดรวมรายการ 

2. 10%, 1000 ลดรอยละ 10 แลวลดอีก 1000 

3. 1000,10% ลด1000 แลวยอดท่ีเหลือลดอีก 10% 

            4. u1000 ลดราคาตอหนวย ของยอดรวมรายการ 

5.13 VAT  : การติ๊กเพ่ือ กําหนดวามี VATหรือไมมี VAT 

5.14  AMOUNT:  ระบบจะทําการคํานวณใหอัตโนมัติ 

6. ระบุหมายเหตุเพ่ิมเติมและขอมูลการชําระเงิน 

6.1  Remarks: ระบุหมายเหตุเพ่ิมเติมถามี 

6.2  Payment Condition 

- Immediate จายเปนเงินสด 

- Credit Team Condition จายเปนเครดิต ใหระบุวาได เครดิตก่ีวันโดยนับจาก 

1.  After Receive from Supplier 
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2.  After Receive Invoice 

3.  After Receive Bill 

4.  After Receive Supplier (Post Dated Cheque) 

7. Reference 

7.1 PO No. : เลขท่ีใบสั่งซ้ือท่ีดึงมา 

7.2 DATE : วันท่ีตามใบสั่งซ้ือท่ีดึงมา 

7.3 PO AMOUNT : ยอดสั่งซ้ือตามใบใบสั่งซ้ือท่ีดึงมา 

7.4 PO REMAIN : ยอดสั่งซ้ือคงเหลือ ตามใบสั่งซ้ือท่ีดึงมา 

7.5 DELIVERY ORDER : เลขท่ีใบสงของท่ีไดรับ 

7.6 DATE : ระบุวันท่ีตามใบสงของท่ีไดรับ 

7.7 ปุม             กําหนดสกุลเงินของเอกสาร 

8 Tab แสดงผลการคํานวณเงินของเอกสาร 

8.1 Subtotal : มูลคากอนหักสวนลด 

 8.2 Special Discount : ระบุสวนลดพิเศษ 

 8.3 Deposit : เงินมัดจํา 

 8.4 TAX Base : มูลคาของฐานภาษี 

 8.5 VAT : เลือกประเภทของภาษี 

-  Exclude VAT = คิด VAT เพ่ิมจากยอดฐานภาษี 

 -  Include VAT = ยอดรวมหลังสวนลดไดรวม VAT แลว 

 -  NO VAT = ไมมี ภาษีมูลคาเพ่ิม 

8.6  Retention : เงินประกันผลงาน 

8.7  GRAND TOTAL : ยอดรวมท้ังสิ้น  

9.   Committed Cost Allocation ใชสําหรับการจัดสรรตนทุน 

9.1  Organization : โครงการ 

 9.2  Cost Code : รหัสตนทุน 

 9.3  Cost Amount: ยอดจํานวนรวมตนทุน 
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10.  เม่ือบันทึกขอมูลเรียบรอยใหกดปุมบันทึกขอมูล 

  10.1 ปุม       บันทึกขอมูล 

 10.2 ปุม       Save& Complete 

10.3 ปุม       สรางเอกสารใหม 
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