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Receive supplier 

เมนู Receive supplier : การออกเอกสารรับของ รับงาน    

1. Module Purchase ใหคลิกเมน ูReceive supplier 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ระบุเลขท่ี PO ท่ีจะรับของ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สร�าง Receive supplier 
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ไปหน�า รายการ Receive supplier ที่ทําไว� ! 

เมนูหลักในการใช�งาน 1 

ใส�เลขที่ PO 3 
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3. ระบบจะดึงขอมูลตามเลขท่ี PO ใหอัตโนมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

   

4. กด                 ในกรณีท่ีตองการดึงเอกสารใบสั่งซ้ือ  สั่งจาง ท่ีมีอยูในระบบ 
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คําอธิบายเพ่ิมเติม 

1. Module Purchase ใหคลิกเมนู Receive supplier 

2. กดปุม        เพ่ือสรางเอกสาร 

3. ระบุเลขท่ี PO ท่ีจะรับของ (Create By Po) 

3.1 PO Document: ระบุเลขท่ีใบสั่งซ้ือ สั่งจาง 

3.2 กดปุม  

3.3 กรณีไมทราบเลขท่ี PO ใหกดปดแท็บ Create By Po แลวทําการระบุ Project และ 

Supplier แลวกดปุม               (ตามขอ 5) 

หมายเหตุ 

1. การสราง RS โดยเลือก PO มาสราง จะไดรายการ ,Payment Condition, VAT Type 

ตามท่ีระบุไวใน PO 

2. หาก PO เปนสกุลเงินตางประเทศ ตองเปลี่ยนสกุลเงินใหเปนตาม PO กอน ถึงจะดึงมาได 

3. เลือก PO มารับของท่ี RS ไดครั้งละ 1 PO เทานั้น 

4. รายละเอียดเพ่ิมเติมเก่ียวกับโครงการ 

4.1 Org./Project Name ระบุโครงการ  

(สามารถคนหาตามรหัสหรือชื่อโครงการได) กรณีไมทราบเลขท่ี PO 

4.2 Parent Name : โครงการหลัก (ระบบจะ Default ใหอัตโนมัติจาก Org./Project  ท่ีเลือก ) 

4.3 by : ชื่อผูสรางเอกสาร (ระบบจะ Default ใหอัตโนมัติจาก User ท่ีใชสรางเอกสาร) 

4.4 Date ระบุวันท่ีรับของ วิธีใสวันท่ี ทําได 2 วิธี 

 - คลิกท่ีปฎิทินโปรแกรมจะแสดงหนาจอปฎิทินข้ึนมาใหเลือก 

 - คียวันท่ีเขาไปในชองเลยโดยคีย วัน /เดือน / ปค.ศ. 

4.5 Maintenance Asset : การติ๊กเพ่ือแจงวาสิ่งท่ีขอซ้ือจะนํามาใชในการซอมสินทรัพยนั้นๆ 

4.6 Supplier : ระบุชื่อผูขาย (สามารถเลือกคนหาตามรหัสหรือคําบางคําของชื่อSupplier ได) 

4.7 Attachment : ใชสําหรบัการแนบไฟล 

5. Receive Supplier Lines  

5.1 กด                 ในกรณีท่ีตองการดึงเอกสารใบสั่งซ้ือ  สั่งจาง ท่ีมีอยูในระบบ 

 -  Po Material : เอกสารใบสั่งซ้ือ  สั่งจาง ท่ีมีอยูในระบบ (ใชในกรณีดึงเอกสารใบสั่งซ้ือ     

สั่งจาง ท่ีมีอยูในระบบ) 

 -  Material : วัสดุอุปกรณท่ีมีอยูในระบบ (ใชในกรณีท่ีทํายอดยกมาวัสดุอุปกรณ) 
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 -  Filter : ใชคนหาเอกสารใบสั่งซ้ือ  สั่งจาง ท่ีมีอยูในระบบ 

 -  เม่ือกดเลือกเอกสารใบสั่งซ้ือ  สั่งจาง ท่ีมีอยูในระบบแลวขอมูลจะยายไปอยูท่ี Selected 

Items  ทําการกดปุม  

5.2 ปุม  สรางรายการแบบ Dummy (ไมเลือกจากหมวดวัสดุ) และตองใสขอมูลดังนี้ 

 1. Category – เลือก Item Category (หมวดรายการ) ของรายการบรรทัดนั้นโดยพิมพ

เลือกจากตัวชวยคนหา 

2. หาก PO เปนสกุลเงินตางประเทศ ตองเปลี่ยนสกุลเงินใหเปนตาม PO กอน ถึงจะดึงมาได 

3. เลือก PO มารับของท่ี RS ไดครั้งละ 1 PO เทานั้น 

 5.3 Remark : สรางรายการแบบหมายเหตุ โดยจะใสไดเพียง Description 

5.4 CATEGORY : ประเภทของวัสดุ ระบบดึงมาใหอัตโนมัติ  

5.5 CODE : NAME: ประเภทของวัสดุโดยระบบจะทําการดึงมาใหอัตโนมัติ 

5.6 DESCRIPTION : รายละเอียดของวัสดุ(เพ่ิมเติม) 

5.7 SERIAL: ระบุเลขท่ี SERIAL ของสินทรัพย (ถามี) 

5.8 OLD CODE: รหัสเดิมท่ียกมาจากระบบเกา 

5.9 QTY: ระบบดึงมาใหอัตโนมัติกรณีดึงรายการจาก PO โดยสามารถแกไขยอดตามท่ีไดรับของจริง 

5.10 UNIT: ระบบดึงมาใหอัตโนมัติกรณีดึงรายการจาก PO  

5.11 UNIT PRICE : ระบบดึงมาใหอัตโนมัติกรณีดึงรายการจาก PO  

5.12 DISCOUNT: ระบุสวนลดตามเง่ือนไขดังนี้  

1. 10% ลดรอยละ 10 ของยอดรวมรายการ 

2. 10%, 1000 ลดรอยละ 10 แลวลดอีก 1000 

3. 1000,10% ลด1000 แลวยอดท่ีเหลือลดอีก 10% 

            4. u1000 ลดราคาตอหนวย ของยอดรวมรายการ 

5.13 VAT  : การติ๊กเพ่ือ กําหนดวามี VATหรือไมมี VAT 

5.14  AMOUNT:  ระบบจะทําการคํานวณใหอัตโนมัติ 

6. ระบุหมายเหตุเพ่ิมเติมและขอมูลการชําระเงิน 

6.1  Remarks: ระบุหมายเหตุเพ่ิมเติมถามี 

6.2  Payment Condition 

- Immediate จายเปนเงินสด 

- Credit Team Condition จายเปนเครดิต ใหระบุวาได เครดิตก่ีวันโดยนับจาก 

1.  After Receive from Supplier 
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2.  After Receive Invoice 

3.  After Receive Bill 

4.  After Receive Supplier (Post Dated Cheque) 

7. Reference 

7.1 PO No. : เลขท่ีใบสั่งซ้ือท่ีดึงมา 

7.2 DATE : วันท่ีตามใบสั่งซ้ือท่ีดึงมา 

7.3 PO AMOUNT : ยอดสั่งซ้ือตามใบใบสั่งซ้ือท่ีดึงมา 

7.4 PO REMAIN : ยอดสั่งซ้ือคงเหลือ ตามใบสั่งซ้ือท่ีดึงมา 

7.5 DELIVERY ORDER : เลขท่ีใบสงของท่ีไดรับ 

7.6 DATE : ระบุวันท่ีตามใบสงของท่ีไดรับ 

7.7 ปุม             กําหนดสกุลเงินของเอกสาร 

8 Tab แสดงผลการคํานวณเงินของเอกสาร 

8.1 Subtotal : มูลคากอนหักสวนลด 

 8.2 Special Discount : ระบุสวนลดพิเศษ 

 8.3 Deposit : เงินมัดจํา 

 8.4 TAX Base : มูลคาของฐานภาษี 

 8.5 VAT : เลือกประเภทของภาษี 

-  Exclude VAT = คิด VAT เพ่ิมจากยอดฐานภาษี 

 -  Include VAT = ยอดรวมหลังสวนลดไดรวม VAT แลว 

 -  NO VAT = ไมมี ภาษีมูลคาเพ่ิม 

8.6  Retention : เงินประกันผลงาน 

8.7  GRAND TOTAL : ยอดรวมท้ังสิ้น  

9.   Committed Cost Allocation ใชสําหรับการจัดสรรตนทุน 

9.1  Organization : โครงการ 

 9.2  Cost Code : รหัสตนทุน 

 9.3  Cost Amount: ยอดจํานวนรวมตนทุน 
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10.  เม่ือบันทึกขอมูลเรียบรอยใหกดปุมบันทึกขอมูล 

  10.1 ปุม       บันทึกขอมูล 

 10.2 ปุม       Save& Complete 

10.3 ปุม       สรางเอกสารใหม 
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